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PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
ARAHAN PENDAFTAR BILANGAN 1 TAHUN 1987

Pembatalan Perwakilan Kuasa Pendaftar
Pertubuhan Peladang Kepada Wakil-Wakil Pendaftar

Pertubuhan Peladang

Tujuan:

Tujuan arahan ini ialah untuk menarik balik sebahagian perwakilan kuasa Pendaftar Pertubuhan Peladang kepada wakil-
wakil Pendaftar Pertubuhan Peladang mengikut Pekeliling Pendaftar bilangan 6/84 bertarikh 4hb. Februari, 1984 (selepas
ini disebut “Pekeliling tersebut”).

2. Pembatalan Perwakilan Kuasa:

(i) Pendaftar Pertubuhan Peladang dengan ini menarik balik kuasa membenarkan pelaburan oleh wakil-wakil
Pendaftar mengikut peraturan 55 Peraturan-peraturan Pertubuhan Peladang 1983 seperti yang disebut di
perenggan 3(ii) (h) di Pekeliling tersebut.

(ii) Oleh demikian perenggan 3(ii) (h) Pekeliling tersebut adalah dengan ini dibatalkan.

(iii) Pembatalan perenggan 3(ii) (h) Pekeliling tersebut tidak menyentuh penguatkuasaan perenggan 3 (i) dan (ii)
Pekeliling tersebut.

3. Tarikh Kuatkuasa Arahan:

Arahan ini hendaklah berkuatkuasa mulai Satu Haribulan April  Tahun Satu Ribu Sembilan Ratus Lapan Puluh
Tujuh .

(KHALID BIN HAJI HUSIN)
Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia.

LPP(B)2/196/ (1)
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LPP(B)2/196/ (2)

PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
ARAHAN PENDAFTAR BILANGAN 2 TAHUN 1987
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

Membetulkan Amalan Pembahagian Honorarium AJP
Dan Bonus Pekerja Bagi Pertubuhan Peladang
–––––––––––––––––––––––––––––

Tujuan:

Arahan ini dikeluarkan dengan tujuan untuk membetulkan serta memudahkan lagi perkiraan dalam membuat persediaan
pembahagian Honorarium AJP dan Bonus Pekerja.

2. Pembetulan:

(i) Pada masa kini masih terdapat lagi keraguan dan kesilapan yang dilakukan oleh Pertubuhan-pertubuhan
Peladang meskipun cara dan contoh yang patut diamalkan telahpun diterangkan melalui Pekeliling Pendaftar
5/84 yang bertarikh 7hb. Mac, 1984 itu. Bersama-sama arahan ini dilampirkan contoh perkiraan ‘cara A’ dan
‘cara B’.

(ii) Pertubuhan Peladang bolehlah memilih sama ada hendak memakai cara A atau cara B membuat perkiraan
yang betul bagi pembahagian Honorarium AJP dan Bonus Pekerja. Sebarang amalan perkiraan selain daripada
cara A atau cara B hendaklah diberhentikan serta merta dan digantikan dengan cara-cara yang tersebut tadi.

(iii) Mulai dengan tarikh berkuatkuasa arahan ini semua Pertubuhan-pertubuhan Peladang adalah dikehendaki
menyediakan skim pembahagian Honorarium AJP dan Bonus Pekerja dan mengemukakannya kepada Pengarah
LPP Negeri masing-masing untuk disampaikan kepada Ibu Pejabat untuk kelulusan sebelum pembahagian-
pembahagian tersebut boleh dibuat.

3. Tarikh Kuatkuasa Arahan:

Arahan ini hendaklah dikuatkuasakan mulai Satu Haribulan April Tahun Satu Ribu Sembilan Ratus Lapan Puluh
Tujuh.

t. t.

(KHALID BIN HAJI HUSIN)
Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia.
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LPP(B)2/196(3)

PENDAFTAR PERTUBUHAN PERLADANG
ARAHAN PENDAFT AR BILANGAN 3 T AHUN 1987

Larangan Kepada Pertubuhan Peladang
Semua Peringkat Daripada Mengeluarkan

Ataupun Menerima Cek-Cek Tarikh Terdahulu
(Post Dated Cheques) Dalam Urusniaganya

Tujuan:

Arahan ini dikeluarkan dengan tujuan mengingat dan melarang Pertubuhan Peladang di semua peringkat daripada terlibat
atau mengamalkan urusniaga dengan cara cek-cek tarikh terdahulu kerana amalan sedemikian telah menyebabkan pelbagai
masalah kewangan kepada pihak berkenaan.

2. Larangan

(i) Pertubuhan Peladang di semua peringkat adalah diingat dan dilarang mengeluarkan ataupun menerima sebarang
cek bertarikh terdahulu (post dated cheques) dalam urusniaganya. Dalam semua urusniaga yang dijalankannya
Pertubuhan Peladang di semua peringkat hendaklah memastikan bahawa bayaran yang diterima melalui cek
adalah daripada mereka yang kukuh segi akaun semasanya dan bayaran yang dibuat adalah berdasarkan
kemampuan akaun semasanya.

(ii) Perbuatan mengeluarkan cek tarikh terdahulu, (post dated cheques) tanpa sokongan akaun semasa (wang
tunai) kepada pihak tertentu adalah suatu kesalahan undang-undang yang boleh disabitkan di bawah Seksyen
415 kesiksaan disamping lain-lain kesalahan disisi undang-undang.

(iii) Sebarang pihak pengurusan, pegawai atau penjawat Pertubuhan Peladang di semua peringkat termasuklah
mereka yang ada kaitan dengan Pertubuhan Peladang hendaklah sentiasa mematuhi larangan ini dalam semua
urusniaganya. Pelanggaran ini akan dikenakan tindakan undang-undang yang setimpal dan relevan dengan
kesalahan atau pelanggaran itu.

3. Tarikh Kuatkuasa

Arahan ini hendaklah berkuatkuasa pada Satu Haribulan April Tahun Seribu Sembilan Ratus Lapan Puluh Tujuh.

t. t.

(KHALID BIN HAJI HUSIN)
Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia.
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LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG
BLOK C UTARA

PUSAT BANDAR DAMANSARA
BUKIT DAMANSARA

PETI SURAT 11005
50732 KUALA LUMPUR

PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
ARAHAN PENDAFT AR BILANGAN 4 T AHUN 1987

Penyediaan Laporan Kewangan SKAT
Semua Peringkat Bagi Tiap-tiap Suku Tahun

Tujuan:

Tujuan Arahan ini ialah untuk memastikan bahawa Bahagian Pengurusan LPP di peringkat-peringkat Ibu Pejabat dan
Negeri dan lain-lain pihak yang berkaitan memberi perhatian yang penuh dan wajar dan memainkan peranan utama lagi
aktif supaya disemua bidang gerakan SKAT itu dipertingkatkan prestasinya sehinggalah mencapai kemajuan.

2. Latar Belakang

Terdahulu daripada ini terdapat keadaan di mana penyeliaan dan kawalan terhadap SKAT dilakukan dengan kadar
yang tidak memuaskan dan akibatnya keadaan kemajuan SKAT adalah terbantut. Usaha-usaha untuk mengumpulkan
maklumat dan data mengenai SKAT telah dijalankan tetapi terdapat di beberapa tempat tertentu berlakunya kelemahan
dan kekurangan usaha mengumpul dan melengkapkan maklumat dan data yang diperlukan itu untuk pelbagai maksud
demi memperbaiki dan memajukan potensi dan prestasi SKAT. Bagi mencapai matlamat yang ditujukan untuk
SKAT maka dengan ini adalah DIARAHKAN pihak-pihak berkenaan menentukan bahawa:

(a) Ibu pejabat LPP dilengkapkan dengan maklumat semasa tentang pergerakan SKAT;

(b) Pergerakan SKAT di semua peringkat dapat dikawal dengan lebih tersusun dan bermakna;

(c) Secara spontan dapat dikenalpasti SKAT yang maju dan mundur;

(d) Pelaksanaan program terhadap SKAT dapat disusun dengan mudah;

(e) Penyiapan perangkaan tahunan bagi SKAT di seluruh negara dapat dipercepatkan;

3. Sebagai suatu langkah melicinkan pengumpulan data-data, Ibu Pejabat LPP sedang berusaha menyediakan contoh
format-format khas untuk digunakan seperti berikut:-

(a) Penyata Terimaan dan Pembayaran dan Akaun-akaun Kawalan – Lampiran A

Penyata ini dikhaskan untuk kegunaan SKAT dengan dibantu oleh Pembantu Pengurusan di peringkat kawasan
menyiapkannya. Penyata ini hendaklah sampai kepada Pengurus Besar Pertubuhan selewat-lewatnya pada
10hb. pada bulan berikut.

(b) Imbang Duga 10 Ruangan – Lampiran B

Format ini hendaklah diisi sepenuhnya oleh Pembantu Khidmat Peladang yang menyelia SKAT di kawasan
penyeliaan Pertubuhan berasaskan data-data yang diterima dan hendaklah dikemukakan kepada Pembantu
Akaun Kanan Negeri selewat-lewatnya 20 hari selepas menerima Penyata Terimaan dan Pembayaran pada
tiap-tiap Suku Tahun.

LPP(B)2/196/ (5)
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(c) Format Di Peringkat Negeri – Lampiran C

Format ini hendaklah diisi sepenuhnya oleh Pembantu Akaun Kanan berasaskan format-format yang diterima
dari kawasan-kawasan. Setelah siap hendaklah dikemukakan kepada Unit Akaun, Bahagian Pengurusan, Ibu
Pejabat selewat-lewatnya 1 bulan dari tarikh menerima format-format tersebut dari PPK.

4. Tarikh kuatkuasa Arahan ini ialah pada 1hb. April, 1987.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menurut perintah,

(KHALID BIN HAJI HUSIN)
Pendaftar,

Syarikat-Syarikat Kerjasama
Berasaskan Pertanian

Merangkap
Ketua Pengarah

Lembaga Pertubuhan Peladang



13

Debit
$             c/

Baki awal bulan .................
Di Bank .................
Di BSN .................
Di Tangan .................

Jualan Padi .................
Jualan Beras .................
Jualan Dedak .................
Upah Mengilang .................
Faedah Atas Simpanan :

Bank .................
BSN .................

Dividen Atas Pelaburan .................
Wang Asal Diterima .................
Faedah Atas Pinjaman .................
Pertaruhan Atas Pinjaman .................
Pertaruhan Diterima .................
Bayaran Masuk .................
Modal Bahagian / Saham .................
............................................ .................
............................................ .................
............................................ .................
............................................ .................

________

________________

............................................
Tandatangan Pengerusi

*  Bekalkan yang tidak berkenaan

BAHAGIAN PERTAMA
Penggunaan SKATA

SYARIKA T KERJASAMA SERBAGUNA / KILANG P ADI
KAMPUNG .......................................................................

DENGAN TANGGUNGAN BERHAD / TIDAK BERHAD

Penyata Terimaan Dan Bayaran Bagi Bulan
............................  19 ...........

  Kredit
$            c/

Belian Padi .................
Belian Beras .................
Gaji dan Elaun .................
K.W.S.P. .................
Alatganti dan Upah Membaiki

Jentera / Pengisar .................
Rumah .................

Sewa Tapak Kilang .................
Minyak Diesel .................
Lesen-Lesen .................
Belanja Mesyuarat .................
Elaun Mesyuarat .................
Belanja Perjalanan .................
Derma-Derma .................
Guni dan Tali .................
Insuran .................
Alatulis .................
Belanja Pos & Telefon .................
Pelbagai Belanja .................
Pinjaman Diberi ................
Pertaruhan Dibayar .................
............................................ .................
............................................ .................
Baki akhir bulan :
Di Bank .................
Di BSN .................
Di Tangan .................

________

________________

............................................
Tandatangan Bendahari

............................................
Tandatangan Setiausaha

LAMPIRAN A
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TATACARA MENGISI FORMAT

1. PENYATA TERIMAAN DAN BAYARAN

Bahagian Pertama

(a) Penyata Terimaan dan Bayaran ini boleh digunakan dengan sedikit pindaan/penyesesuaian tajuk akaun jika
ada di SKAT di semua peringkat.

(b) Sebelum mengisi penyata ini, Penyeliaan SKAT di peringkat kawasan hendaklah menyemak dan mempastikan
segala transaksi perakaunan telah direkod dalam Buku Wang Tunai dengan sempurna dan dikemaskinikan.

(c) Setelah Buku Wang Tunai dikemaskinikan maka tindakan menyalin kepada Penyata ini hendaklah dibuat
dengan setepat-tepatnya.

(d) Pastikan tajuk-tajuk akaun di Penyata ini bersamaan dan bersesuaian dengan tajuk-tajuk akaun di Buku
Wang Tunai yang disalinan.

(e) Pastikan jumlah transeksi debit dan kredit di antaranya bersamaan di Penyata ini.

(f) Penyata ini hendaklah ditandatangani oleh Pengerusi, Bendahari dan Setiausaha SKAT sebelum diserahkan
kepada Pegawai-Pegawai Penyelia pada tiap-tiap akhir bulan atau selewat-lewatnya pada tiap-tiap 7 haribulan
bulan berikutnya.

Bahagian Kedua

(a) Lima tajuk akaun dibahagian ini merupakan akaun-akaun Kawalan dan dianggap perlu sebagai suatu kawalan
aktiviti ahli-ahli dalam SKAT.

(b) Akaun-akaun Kawalan hendaklah disediakan dengan berasaskan transeksi perakaunan yang terdapat di Buku
Wang Tunai dan Jernal-jernal Kredit.

(c) Segala jualan dan belian kredit hendaklah dipelaraskan kepada akaun dalam Imbang Duga 10 ruangan untuk
menggambarkan urusniaga sebenar bagi sesebuah SKAT.

(d) Penyata di kedua-dua bahagian ini hendaklah disediakan dalam dua salinan. Satu diserahkan kepada Pegawai
Penyeliaan dan satu lagi disimpan di SKAT.

2. IMBANG DUGA 10 RUANGAN

(a) Format ini hendaklah diuruskan oleh Pegawai Penyelia di peringkat Pertubuhan berasaskan Penyata Terimaan
dan Pembayaran bulanan yang diterima dari SKAT.

(b) Format ini hendaklah disediakan dalam 2 salinan. Salinan asal hendaklah diserahkan kepada Pembantu
Akaun Kanan diperingkat negeri pada tiap-tiap suku tahun selewat-lewatnya 20 hari selepas menerima Penyata
Terimaan dan Bayaran dari SKAT pada bulan Mac, Jun, September, dan Disember. Salinan kedua hendaklah
disimpan di Pertubuhan sebagai bahan rujukan. Pembantu akaun ditiap-tiap Pertubuhan boleh memberi
bimbingan / bantuan dalam penyiapan format ini.

(c) Segala maklumat-maklumat tentang sesebuah SKAT mulai Tarikh Daftaran sehingga Laporan Kewangan
Bagi Suku Tahun hendaklah diisi dengan sepenuhnya di penyata ini.
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(d) Ruangan Tajuk Akaun
Tajuk-tajuk akaun diruangan ini boleh diubahsuai mengikut jenis SKAT yang dibuat.

(e) Ruangan Imbang Duga Yang Lepas
Ruangan ini adalah asas penyiapan Penyata ini bagi angka-angka yang dibawa ke hadapan dari tahun lalu
(audited Balance Sheet), ataupun baki-baki akaun pada tiap-tiap akhir bulan Mac, Jun, September dan
Disember.

(f) Ruangan Transeksi Semasa
Transeksi Semasa adalah bermaksudkan transeksi-transeksi perakaunan bagi tempoh 3 bulan misalnya (1hb.
Januari – 31hb. Mac) yang dicatat dari Penyata Terimaan dan bayaran yang diterima dari SKAT.

(g) Ruangan Pelarasan Akaun
Ruangan ini bertujuan untuk merekodkan segala transeksi perakaunan yang tidak ditemui di Penyata Terimaan
dan Bayaran dan sebagai untuk–

(i) Jualan Kredit;

(ii) Belian Kredit;

(iii) Peruntukan Hutang Sangsi;

(iv) Peruntukan Susutnilai;

(v) Perbetulkan Kesilapan Akaun; dan lain-lain

(h) Imbang Duga Sebenar
Ruangan ini menggambarkan keputusan sebenar bagi transeksi perakaunan yang disediakan oleh Penyelia
hasil dari mencampur/ menolak di ruangan-ruangan sebelumnya di antara baki-baki debit dan kredit.

Selepas dapat diimbangkan di antara baki debit dan kredit di ruangan Imbang Duga sebenar maka tindakan
mengkelaskan tajuk-tajuk akaun hendaklah dimulakan dan serta-merta dicatatkan keputusannya diruangan –

(i) Penyata Perniagaan / Mengilang;

(ii) Penyata Untungrugi;

(iii) Kunci Kira-kira;

(i) Pastikan tiap-tiap ruangan dipenyata ini dijumlahkan dengan betul. Angka-angka debit dan kredit di tiap-tiap
ruangan hendaklah seimbang di antaranya.

3. FORMAT DIPERINGKA T NEGERI

(a) Format jenis ini dibahagikan kepada dua bahagian seperti berikut:

(i) Keterangan mengenai sesebuah SKAT;

(ii) Perakaunan.

(b) Catatan format ini diambil dari Penyata 10 ruangan yang diterima dari kawasan-kawasan.

(c) Pembantu Akaun Kanan hendaklah mempastikan segala maklumat dan akaun diisi sepenuhnya dengan tetap
dan betul.

(d) Format ini hendaklah disediakan dalam 2 salinan bagi tiap-tiap jenis SKAT iaitu SKG, SKP, dan SKS.
Salinan asal hendaklah dikemukakan ke Ibu Pejabat mengikut tempoh yang ditetapkan dan salinannya hendaklah
di failkan untuk rujukan.

(e) Penyerahan format kepada Ibu Pejabat ialah 1 bulan selepas menerima Penyata-penyata dari kawasan-kawasan.
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BAHAGIAN KEDUA

1. Keahlian

Bilangan pada Awal Tahun/Bulan ........................

Tambahan Ahli Baru ........................

Tolak – Berhenti .........................

Bilangan Pada Akhir Tahun / Bulan .........................

2. Akaun Ahli-ahli Dalam Syarikat

2.1. Modal dan Pertaruhan Modal

Bhg/Saham Pertaruhan
$              c/ $            c/

Baki awal tahun / bulan ................... ...................

Tambah-Diterima ................... ...................

Tambah-Diterima ................... ...................

Baki akhir tahun/bulan

2.2. Pinjaman

Baki awal tahun / bulan ................... ...................

Tambah-Diberi ................... ...................

Tolak – Dibayar kembali ................... ...................

Baki akhir tahun/bulan ................... ...................

2.3. Siberhutang Perniagaan

Baki awal tahun / bulan ...................

Tambah-Jualan Kredit ...................

Tambah-Dibayar ...................

Baki akhir tahun / bulan ...................
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2.4. Sipiutang Perniagaan

Baki awal tahun / bulan ...................

Tambah-Belian Kredit ...................

Tambah-Dibayar ...................

Baki akhir tahun/bulan ...................

2.5. Pinjaman Luar

Baki awal tahun/bulan ...................

Tambah-Diterima ...................

Tambah-Dibayar ...................

Baki akhir tahun/bulan ...................

..................................................
Tandatangan Pengerusi

..................................................
Tandatangan Bendahari

..................................................
Tandatangan Setiausaha
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LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG
BLOK C UTARA

PUSAT BANDAR DAMANSARA
BUKIT DAMANSARA

PETI SURAT 11005
50732 KUALA LUMPUR

LPP(B)2/196/ (7)

ARAHAN PENDAFTAR BIL. 5 TAHUN 1987

Mengenai Sistem Fail dan Surat Menyurat
Pertubuhan Peladang

___________________________________

Tujuan:

Arahan ini adalah dikeluarkan dengan tujuan untuk menyedarkan pengurusan, penjawat-penjawat dan lain-lain pihak yang
berkaitan dengan perjalanan Pertubuhan Peladang tentang mustahaknya mengadakan dan mengamalkan sistem fail dan
surat menyurat yang kemas dan lebih berkesan bagi meningkatkan lagi prestasi Pertubuhan Peladang.

2. Latar Belakang:

Selama ini terdapatlah suatu keadaan di kebanyakan Pertubuhan Peladang yang mengamalkan pelbagai sistem fail
dan surat menyurat yang diwarisinya mengikut contoh dan pengalaman masing-masing pengurusan. Amalan
sedemikian telahpun mewujudkan satu keadaan di mana didapati sistem fail dan surat menyurat yang tidak seragam
dan berbeza di antara satu Pertubuhan Peladang dengan yang lain, mengikut budibicara masing-masing. Oleh yang
demikian, dan memandangkan bahawa perlu dipertingkatkan lagi prestasi Pertubuhan Peladang maka dengan ini
adalah DIARAHKAN supaya semua Pertubuhan Peladang hendaklah mengadakan dan menggunakan/
mengubahsuaikan sistem fail dan surat menyurat mereka mengikut panduan sistem fail dan surat menyurat yang
dilampirkan bersama Arahan ini.

Pihak-pihak yang berkenaan adalah dipertanggungjawabkan bagi melaksanakan Arahan ini dan memastikan bahawa
sebarang perbuatan, ketinggalan ataupun keengganan mematuhi Arahan ini akan dikenakan denda tertentu mengikut
dan menurut undang-undang yang sesuai dengan kesalahan itu.

Tarikh Kuatkuasaan:

Arahan ini hendaklah berkuatkuasa mulai dari 25 haribulan April Tahun Sembilan Belas Lapan Puluh Tujuh.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

(KHALID BIN HAJI HUSIN)
Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia
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ARAHAN PENDAFTAR

1988
BIL. 1/88 – 7/88
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PEJABAT PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
d/a LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG

BLOK C UTARA
PUSAT BANDAR DAMANSARA

PETI SURAT 11005
50732 KUALA LUMPUR

Tel: 03-2545222

LPP(B)2/196/(10)
11hb. Januari, 1988

ARAHAN PENDAFTAR BIL. 1 TAHUN 1988

Skim Takaful Kemalangan Diri Berkelompok
Bagi Ahli-ahli Pertubuhan Peladang Kawasan

1. Tujuan

Arahan ini adalah dikeluarkan dengan maksud untuk memastikan setiap Pertubuhan Peladang Kawasan menyertai
skim “Takaful Kemalangan Diri Berkelompok Bagi Ahli-Ahli Pertubuhan Peladang Kawasan”. Bagi mencapai
maksud tersebut, satu manual operasi skim dilampirkan bersama-sama arahan ini.

2. Latar Belakang

Pertubuhan Peladang diwujudkan dengan tujuan untuk memajukan kepentingan ekonomi dan sosial atau kebajikan
ahli-ahlinya. Setelah mengkaji dan menimbang kedudukan dan keadaan ahli-ahli Pertubuhan Peladang, LPP telah
meluluskan skim perlindungan “Takaful Kemalangan Diri Berkelompok Bagi Ahli-Ahli Pertubuhan Peladang
Kawasan”, yang mana ini merupakan salah satu khidmat sosial yang dapat memberi manfaat secara langsung
kepada ahli-ahli PPK.

Skim ini diharapkan akan  memberi galakan dan tarikan kepada peladang-peladang lain untuk menyertai Pertubuhan
Peladang. Perkhidmatan Perlindungan Takaful secara percuma oleh PPK kepada ahli-ahlinya ini telah mendapat
persetujuan Syarikat Takaful (M) Sdn. Bhd. , yang akan menguruskan skim ini. Skim ini adalah selaras dengan
prinsip-prinsip Islam.

3. ARAHAN

Dengan ini setiap Pertubuhan Peladang Kawasan adalah diarah supaya menyertai skim “Takaful Kemalangan Diri
Berkelompok Bagi Ahli-ahli Pertubuhan Peladang Kawasan” mengikut panduan seperti dalam manual operasi yang
dilampirkan bersama arahan ini. Dalam menguruskan penyertaan skim ini setiap Pertubuhan Peladang Kawasan
adalah diingatkan untuk mempastikan rekod-rekod ahli dan penamanya kemaskini. Pembetulan kepada daftar-daftar
tersebut adalah perlu supaya tidak menimbulkan kerumitan undang-undang apabila sebarang tuntutan di bawah
skim tersebut dibuat nanti.
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4. PEMAKAIAN

Arahan ini adalah berkuatkuasa mulai tarikh ianya dikeluarkan.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

             t. t.

(KHALID BIN HAJI HUSIN)
Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia
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Manual Operasi

Takaful Kemalangan Diri Berkelompok Bagi

Ahli-ahli Pertubuhan Peladang Kawasan
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LPP(B)2/173/ (40)
Manual Operasi Takaful Kemalangan Diri

Berkelompok Bagi Ahli-ahli Pertubuhan Peladang

1. Tujuan

Tujuan kertas panduan ini ialah untuk memberi penerangan mengenai langkah-langkah yang perlu diambil oleh
semua Petubuhan Peladang Kawasan dalam melaksanakan Skim Takaful Kemalangan Diri Berkelompok bagi ahli
ahli Pertubuhan Peladang Kawasan sebagai satu cara untuk menggalakkan peladang-peladang menyertai pergerakan
Pertubuhan Peladang Kawasan di seluruh negara.

2. Tafsiran

Dalam manual operasi ini, yang telah diluluskan pemakaiannya oleh Lembaga Pertubuhan Peladang pada 19 hb.
November, 1987 melainkan jika konteksnya menghendaki makna yang lain:

“Akta” bermakna Akta Pertubuhan Peladang Bil. 109 Tahun 1973 termasuklah pindaan-pindaan yang diperbuat di
bawahnya.

“Pertubuhan Peladang” ertinya sesuatu Pertubuhan Peladang yang ditubuhkan di bawah Akta Pertubuhan Peladang 1973.

“Peraturan” maknanya Peraturan-peraturan Pertubuhan Peladang 1983 yang dibuat di bawah Seksyen 35 Akta
Pertubuhan Peladang 1973.

“Perlembagaan” maknanya Perlembagaan Pertubuhan Peladang yang didaftarkan oleh Pendaftar Pertubuhan
Peladang.

“Syarikat” mempunyai erti yang sama seperti yang diberi kepada “perbadanan” di bawah Seksyen Kecil (i) seksyen
4 Akta Syarikat 1965 termasuklah Syarikat Takaful Malaysia Sendirian Berhad.

3. Latar Belakang

3.1 Skim ini dinamakan Skim Takaful Kemalangan Diri Berkelompok , diuruskan oleh Syarikat di bawah
perniagaan Takaful Am.

3.2 Skim ini disusun selaras dengan landasan hukum-hukum syarak sebagaimana yang telah diluluskan oleh
Majlis Pengawasan Syariah Syarikat.

3.3 Skim ini adalah bertujuan bagi memberi perlindungan daripada malapetaka dan bencana kemalangan diri ke
atas semua ahli-ahli Pertubuhan Peladang Kawasan yang berdaftar tanpa had umur.

3.4 Skim ini telah diluluskan oleh Lembaga Pertubuhan Peladang dalam mesyuaratnya yang ke 70 pada 30hb.
September, 1986.

3.5 Skim Takaful Kemalangan Diri Berkelompok ini akan diuruskan secara langsung antara syarikat melalui
cawangannya ditiap-tiap negeri dengan pertubuhan-pertubuhan peladang bagi pihak ahli-ahlinya di negeri
yang berkenaan.

3.6 Syarikat telah menetapkan bahawa premium yang dikenakan ialah sebanyak RM 1.50 (Ringgit Satu dan Sen
Lima Puluh Sahaja) setahun bagi seorang ahli Pertubuhan Peladang Kawasan. Kadar bayaran ganti rugi jika
berlaku kematian ialah sebanyak RM1,500.00 seorang dan mendapat bayaran-bayaran lain jika berlaku
kemalangan diri seperti Jadual Manfaat di Lampiran A.
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4. Takaful

4.1 Takaful dipilih kerana konsep insuran nyawa yang dijalankan oleh syarikat insuran nyawa yang lain adalah
merupakan suatu muamalat yang fasid yang tidak sesuai dengan prinsip-prinsip Islam dari segi akadnya
kerana mengandungi unsur-unsur gharar (tidak ketentuan), judi dan muamalat riba dan hukumnya adalah
haram (keputusan oleh Jawatankuasa Fatwa Kebangsaan pada persidangan kelima 15hb. Jun 1972) adalah
seperti di Lampiran B.

4.2 Takaful bererti jamin menjamin antara satu sama lain; iaitu satu usaha kerjasama, lindung dan melindungi
dan tolong menolong antara anggota masyarakat yang sama-sama ingin mendapatkan perlindungan bagi
menghadapi kemungkinan-kemungkinan malapetaka  dan bencana.

4.3 Dalam konsep ini peserta bersetuju bersama memberi sumbangan kewangan berdasarkan tabarru’ (derma)
dengan niat kerana Allah bagi membantu antara satu sama lain.

Sumbangan yang terkumpul ini digunakan sebagai bekalan untuk membantu mereka yang mengalami kerugian
kerana ditimpa malapetaka atau bencana. Ini bermakna bahawa wang yang digunakan untuk membayar
pampasan bukanlah wang syarikat tetapi wang peserta-peserta yang telah dikumpulkan dan dengan ini
ternyatalah bahawa peserta-peserta yang saling jamin menjamin antara satu sama lain. Ini berbeza dengan
sistem insuran biasa di mana syarikat insuran itu sendiri yang memberi jaminan dan wang yang digunakan
untuk membayar pampasan adalah wang syarikat itu sendiri.

4.4 Perniagaan Takaful adalah berdasarkan prisip al-mudharabah yang secara ringkas bererti perkongsian
keuntungan dalam perniagaan. Sehubungan dengan ini, sekiranya kumpulan wang Takaful Am di bawah
perniagaan Takaful Am ini memperolehi lebihan (keuntungan) dan peserta dari satu-satu Pertubuhan Peladang
kawasan tidak membuat apa-apa tuntutan maka lebihan tersebut akan dibahagikan di antara peserta dengan
syarikat berdasarkan kepada prinsip-prinsip al-mudharabah dengan nisbah 60% kepada peserta dan 40%
kepada syarikat.

5. Skop Perlindungan Takaful

5.1 Skim ini melindungi kecederaan tubuh badan yang disebabkan oleh kemalangan yang mengakibatkan kematian
atau keilatan kekal. Keterangan kecederaan tubuh badan adalah seperti berikut:

Kecederaan tubuh badan yang disebabkan oleh kemalangan luaran yang hebat dan dengan cara yang boleh
dilihat di mana kecederaan tersebut adalah bebas daripada lain-lain sebab mengakibatkan:

(a) kematian yang berlaku dalam tempoh 12 bulan daripada tarikh kecederaan tubuh tersebut;

(b) keilatan kekal yang berlaku dalam tempoh 12 bulan daripada tarikh kecederaan tubuh badan tersebut.

Senarai keilatan kekal yang dilindungi ialah seperti Lampiran A.

6. Kekecualian Perlindungan Takaful

6.1 Walaupun skim ini meliputi kematian dan keilatan kekal yang disebabkan kemalangan, ia mempunyai beberapa
pengecualian seperti berikut:

6.1.1. Kematian atau keilatan yang disebabkan secara langsung atau tidak langsung oleh:

(a) peperangan, pelanggaran atau tindakan musuh luar, permusuhan (sama ada diisytiharkan
atau tidak), perang saudara, dahagi, revolusi, hasutan, pemberontakan tentera, atau rampasan
kuasa, pengulingan tentera atau popular;

(b) gila, bunuh diri (sama ada waras atau tidak) atau percubaan ke arahnya;
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(c) sakit puan, jangkitan atau parasit-parasit;

(d) mabok disebabkan oleh alkohol atau dadah;

(e) kelahiran bayi, pengguguran, hamil atau komplikasi yang berakibat darinya.

(f) pembunuhan atau serangan yang diprovokasikan.

6.1.2 Kematian atau keilatan semasa di dalam penerbangan sebagai anak kapal, melainkan sebagai
penumpang yang membayar tiket dalam sesebuah kapal terbang yang mempunyai lesen untuk
mengangkut penumpang dan juga jika terlibat dalam sebarang operasi teknikal atau navigasi semasa
di dalam kapal terbang.

6.1.3 Kematian atau keilatan disebabkan oleh penglibatan diri dalam aktiviti-aktiviti;  mendaki gunung,
hoki ais, permainan polo, perlumbaan kuda berhalangan, sukan musim sejuk, perahu layar, gelunsur
air, serta aktiviti-aktiviti di bawah ais yang melibatkan penggunaan alat pernafasan.

6.1.4 Kematian atau keilatan yang secara langsung atau tidak langsung timbul atau disebabkan dari:

(a) sinaran mengion, pancaran atau jangkitan oleh radioaktif dari mana-mana bahan buangan
nuklear dan pembakaran bahan api nuklear;

(b) bahan senjata nuklear.

7. Perlaksanaan Skim Takaful Oleh Pertubuhan Peladang Kawasan

Perlaksanaan skim ini akan menggunakan peruntukan kumpulanwang kebajikan ahli dan wang dari yuran-yuran
sebagaimana dibenarkan oleh Peraturan (Peraturan 56) dan perlembagaan Perkara 68 dan Perkara 30.

7.1 Pertubuhan Peladang Yang Mendapat Keuntungan

7.1.1. Pertubuhan Peladang Kawasan yang mendapat keuntungan bagi tahun semasa dan tahun yang
telah berlalu perlu membuat persediaan untuk pembahagian keuntungan mengikut perlembagaan
Perkara 68.

7.1.2. Perkara 68(ii) (g) Perlembagaan dan Peraturan (56) keuntungan bersih, Sub-peraturan 7 –
membolehkan pertubuhan peladang membahagikan keuntungan bersihnya sebanyak 10% dibayar
kepada kumpulanwang kebajikan ahli (setelah ditolak 25% kumpulan wang rezab). Peruntukan
dari tabung ini boleh digunakan oleh pertubuhan peladang kawasan untuk melindungi ahli-ahlinya
di bawah Skim Takaful seperti beberapa contoh yang diterangkan di bawah ini:

Contoh I :  Pertubuhan Peladang A:

(1) Keuntungan bersih semasa = RM 10,000.00

(2) Jumlah ahli = 1,000.00 orang

(3) 25% dimasukkan ke dalam Kumpulan Wang Rizab = RM 2,500.00

(4) Baki = RM 10,000.00 – RM 2,500.00 = RM 7,500.00

(5) Kumpulan Wang Kebajikan Ahli = 10%  x  7,500.00
= RM 750.00

(6) Jumlah premium Takaful @ RM 1.50 /ahli = RM 1,500.00

Ini bermakna Pertubuhan Peladang Kawasan ‘A’ kekurangan RM 750.00 untuk memenuhi jumlah
premium yang kena bayar kepada Syarikat bagi melindungi 1,000 orang ahlinya.
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Dalam hal ini, Pertubuhan Peladang Kawasan ‘A’ boleh menggunakan sebahagian dari
wang yuran-yuran yang dibayar oleh ahli-ahli untuk menampung kekurangan di atas. Perkara
30 Perlembagaan membolehkan wang dari yuran-yuran tersebut digunakan untuk kebajikan
ahli-ahli.

Contoh II : Pertubuhan Peladang Kawasan ‘B’:

(1) Keuntungan bersih semasa = RM 50,000.00

(2) Jumlah ahli = 1,500 orang

(3) 25% dimasukkan ke dalam Kumpulan Wang Rizab = RM 12,500.00

(4) Baki = RM 50,000.00 – RM 12,500.00 = RM 37,500.00

(5) Kumpulan Wang Kebajikan Ahli = 10%  x  37,500.00
= RM 3,750.00

(6) Jumlah premium Takaful = RM 2,250.00

Ini bermakna Pertubuhan Peladang Kawasan ‘B’ mempunyai peruntukan yang mencukupi
dari tabung Kebajikan ahli untuk membayar premium Takaful yang berjumlah RM 2,250.00
dan penggunaan wang dari yuran-yuran mengikut perkara 30 Perlembagaan tidak diperlukan.

7.1.3. Pertubuhan Peladang Kawasan yang mempunyai peruntukan yang mencukupi di dalam
kumpulan wang kebajikan ahli untuk membayar premium Takaful boleh membayar terus
kepada Syarikat Takaful tanpa perlu menggunakan peruntukan dari lain-lain sumber.

7.1.4. Pertubuhan Peladang Kawasan yang tidak mempunyai peruntukan yang cukup di dalam
kumpulan wang kebajikan ahli untuk membayar premium Takaful boleh menggunakan
wang dari yuran sebagaimana dibenarkan oleh Perlembagaan (Perkara 30) untuk menampung
kekurangan dari tabung tersebut.

7.2 Pertubuhan Peladang Kawasan Yang Rugi
Bagi Pertubuhan Peladang Kawasan yang mengalami kerugian bagi tahun semasa dan tahun yang
berlalu, peruntukan dari yuran yuran boleh digunakan untuk membayar premium takaful bagi
melindungi ahli-ahlinya sebagaimana di benarkan oleh Perlembagaan (Perkara 30).

7.3 Tindakan Yang Perlu Diambil Oleh Pertubuhan Peladang Dalam Melaksanakan Skim Takaful
Kemalangan Diri Berkelompok Bagi Ahli-ahlinya

7.3.1 Peringkat Pertubuhan Peladang Kawasan

(i) Mesyuarat Ahli Jemaah Pengarah Pertubuhan Peladang Kawasan perlu membuat keputusan:

(a) Pembahagian keuntungan mengikut Perlembagaan Perkara 68 (bagi Pertubuhan
Peladang yang mendapat keuntungan ) dan mencadangkan peruntukan tidak
lebih daripada 10% sebagai bayaran kepada kumpulan wang kebajikan ahli
seterusnya kumpulan wang kebajikan ahli seterusnya kumpulan wang ini
dijadikan premium Takaful bagi melindungi semua ahli-ahli Pertubuhan
Peladang Kawasan berkenaan.

(b) Menggunakan wang yuran ahli-ahli untuk membayar premium Takaful
sebagaimana dibenarkan oleh Perlembagaan Perkara 30 (bagi Pertubuhan
Peladang Kawasan yang rugi dan peruntukan kumpulan wang kebajikan ahli
tidak mecukupi untuk membayar Premium Takaful).

(ii) M endapatkan kelulusan Mesyuarat Agung Tahunan Pertubuhan Peladang Kawasan
mengenai Perkara (i)(a) dan/atau (i)(b).
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7.3.2. Peringkat Syarikat

(i) Pertubuhan Peladang Kawasan adalah dikehendaki mengisi dengan lengkap dan menanda-
tangani “Borang Cadangan Dan Akuan Bagi Takaful Kemalangan Diri Berkelompok’ seperti
Lampiran C dan mengemukakan senarai nama dan nombor kad pengenalan ahli-ahli yang
hendak dilindungi.

(ii) Borang cadangan dan akuan serta senarai nama di atas hendaklah dihantar kepada Cawangan
Syarikat di negeri-negeri berkenaan seperti senarai di Lampiran D, bersama-sama dengan
sumbangan Takaful yang cukup dan bayaran tambahan sebanyak RM2.00 bagi cukai setem
hendaklah juga disertakan. Sebagai contoh pengiraan Sumbangan Takaful yang kena dibayar
untuk 1,000 orang ahli Pertubuhan Peladang seperti berikut:

1,000   x  RM 1.50 = RM 1,500.00
Cukai Setem = RM       2.00
Jumlah = RM 1,502.00

(iii) Skim ini hanya berkuatkuasa pada tarikh syarikat menerima borang cadangan dan akuan,
senarai nama ahli-ahli yang hendak dilindungi dan Sumbangan Takaful yang kena dibayar
seperti yang telah diterangkan dalam 7.3.2(ii) di atas.

(iv) Nota Takaful (Cover Note) akan dikeluarkan kepada Pertubuhan Peladang Kawasan sebagai
akuan daripada Syarikat bahawa skim ini diterima dan telah berkuatkuasa.

(v) Sijil Takaful Kemalangan Diri Berkelompok akan dikeluarkan kepada Pertubuhan Peladang
Kawasan satu bulan selepas Nota Takaful dikeluarkan.

(vi) Skim ini memberi perlindungan 24 jam dalam tempoh Takaful dan perlindungan yang
disediakan merangkumi kebanyakan aktiviti ahli seperti para 4 di atas tertakluk kepada
kecualian yang telah dinyatakan di para 5.

8. Tuntutan

8.1 Pertubuhan Peladang Kawasan dikehendaki memberi notis secara bertulis kepada Syarikat apabila ahlinya
ditimpa kemalangan yang boleh menimbulkan tuntuan di bawah skim ini dengan secepat mungkin atau selewat-
lewatnya dalam masa 30 hari selepas berlakunya kemalangan tersebut dengan menggunakan borang tuntutan
seperti Lampiran ‘E’.

8.2 Pertubuhan Peladang Kawasan perlu mendapatkan dokumen-dokumen berikut untuk menyokong tuntutan
ahli yang mendapat kemalangan:

(i) Laporan polis

(ii) Laporan perubatan daripada doktor yang bertauliah

(iii) Salinan kad pengenalan ahli yang ditimpa kemalangan

(iv) Sijil kematian (jika berkenaan)

(v) Lain-lain dokumen yang dikehendaki oleh Syarikat Takaful (jika diminta)

Segala perbelanjaan untuk menyediakan perkara-perkara di atas adalah atas tanggungan Pertubuhan Peladang/
ahli terlibat.

9. Penutup

Dengan pelaksanaan Takaful Kemalangan Diri Berkelompok ini, bermakna peladang-peladang yang menjadi ahli
Pertubuhan Peladang Kawasan secara langsung akan dilindugi oleh Skim Takaful tanpa dikenakan apa-apa bayaran
oleh mereka. Skim ini akan memberi galakan dan tarikan kepada seluruh kaum tani supaya menyertai Pertubuhan
Peladang Kawasan.
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Lampiran A
JADUAL MANFAAT

KEMATIAN/KEILATAN KEKAL (AKIBAT KEMALANGAN)

Peratusan
Dari Jumlah
Perlindungan

A. KEMATIAN ........................................................................................................................ 100 %

B. KEILATAN KEKAL :

Hilang kedua-dua anggota tangan atau kaki ........................................................................ 100 %

Hilang kedua-dua tangan, atau kesemua jari tangan atau kedua-dua ibu jari ...................... 100 %

Hilang seluruh penglihatan kedua-dua mata ........................................................................ 100 %

Lumpuh keseluruhan........................................................................................................... 100 %

Lain-lain kecederaan yang menyebabkan keilatan kekal seluruhnya ................................... 100 %

Hilang sebelah lengan pada bahu......................................................................................... 100 %

Hilang sebelah lengan di antara bahu dan siku .................................................................... 100 %

Hilang sebelah lengan dibawah siku .......................... ........................................................ 100 %

Hilang sebelah tangan di antara siku dan pergelangan tangan............................................. 100 %

Hilang sebelah tangan di bawah pergelangan tangan........................................................... 100 %

Hilang sebelah kaki

          –  pada pangkal peha.................................................................................................100 %
          –  diantara lutut hingga pangkal peha ....................................................................... 100 %
          –  dibawah paras lutut ...............................................................................................100 %

Hilang sebelah mata

          –  keseluruhan ........................................................................................................... 100 %
          –  keseluruhan penglihatan ........................................................................................ 100 %
          –  penglihatan kecuali cahaya ................................................................................... 50 %
          –  kanta...................................................................................................................... 50 %

Hilang 4 batang jari dan ibu jari sebelah tangan ................................................................. 50 %

Hilang 4 batang jari sebelah tangan..................................................................................... 40 %
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Peratusan
Dari Jumlah
Perlindungan

Hilang sebatang ibu jari

          –  kedua-dua ruas ...................................................................................................... 25 %
          –  satu ruas ................................................................................................................ 10%

Hilang sebatang jari telunjuk

          –  ketiga-tiga ruas...................................................................................................... 10 %
          –  kedua-dua ruas ...................................................................................................... 8 %
          –  satu ruas ................................................................................................................ 4 %

Hilang sebatang jari hantu

          –  ketiga-tiga ruas...................................................................................................... 6 %
          –  kedua-dua ruas ...................................................................................................... 4 %
          –  satu ruas ................................................................................................................ 2 %

Hilang sebatang jari manis

          –  ketiga-tiga ruas...................................................................................................... 5 %
          –  kedua-dua ruas ...................................................................................................... 8 %
          –  satu ruas ................................................................................................................ 4 %

Hilang sebatang jari kelingking

          –  ketiga-tiga ruas...................................................................................................... 4 %
          –  kedua-dua ruas ...................................................................................................... 3 %
          –  satu ruas ................................................................................................................ 2 %

Hilang tulang tapak tangan

          –  pertama atau kedua (tambahan) ............................................................................ 3 %
          –  ketiga, keempat atau kelima (tambahan) ............................................................... 2 %

Hilang jari sebelah kaki

          –  kesemua .................................................... ......................................................... 15 %
          –  ibu jari, kedua-dua ruas ............................... ....................................................... 3 %
          –  ibu jari, satu ruas ........................................ ....................................................... 2 %
          –  lain-lain jari kaki sekiranya lebih dari sebatang, tiap-tiap satu ............................. 1 %

Hilang pendengaran

          –  kedua-dua telinga .................................................................................................. 75 %
          –  sebelah telinga ....................................................................................................... 15 %

Hilang kuasa pertuturan ...................................................................................................... 50 %
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Di mana keilatan tidak tercatit di atas, Syarikat berhak menentukan peraturan yang difikirkan seimbang dengan manfaat di atas.

Hilangupaya kekal mana-mana anggota tubuh badan akan dikira sebagai hilang anggota tersebut.

Jumlah peraturan yang kena dibayar ke atas mana-mana Orang Yang Dilindungi akibat mana-mana kemalangan tidak
boleh melebihi 100%. Sekiranya 100% telah dibayar maka semua perlindungan di bawah Sijil ini ke atas Orang Yang
Dilindungi yang berkenaan akan luput serta merta. Kehilangan lain yang kurang daripada 100% sekiranya telah dibayar
akan mengurangkan perlindungan ke atas Orang Yang dilindungi yang berkenaan mengikut jumlah yang telah dibayar dari
tarikh kemalangan hingga tarikh tamat tempoh Sijil ini.

* Penerangan yang diberi di atas hanya menyerupai terjemahan kepada Sijil berkenaan sahaja.
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LAMPIRAN B

SALINAN

Cabutan Minit Mesyuarat Jawatankuasa Fatwa pada 15 Jun 1972.

Keputusan:

“Segala perbincangan yang panjang lebar dan pindaan, persidangan memutuskan dengan sebulat suara bahawa:

Insuran Nyawa sebagaimana yang dijalankan oleh syarikat-syarikat insuran yang ada pada hari ini adalah suatu

mu’amalat yang fasid kerana tidak sesuai dengan prinsip-prinsip Islam dari segi akadnya:

(a) Mengandungi gharar (tidak ketentuan).

(b) Mengandungi unsur judi.

(c) Mengandungi mu’amalat riba.

Maka hukumnya menurut Islam adalah haram”.
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Lampiran D

PEJABAT-PEJABAT
SYARIKA T TAKAFUL MALA YSIA SDN. BHD.

1. IBU PEJABAT
TINGKAT 20, MENARA TUN RAZAK
JALAN RAJA LAUT,
PETI SURAT 11483,
50746 KUALA LUMPUR.

TEL: 03-2933211 (6 talian)

2. CAWANGAN ALOR SETAR
NO. 1587-N, BANGUNAN KESATUAN KEBANGSAAN
GURU-GURU AGAMA MALAYSIA BARAT (KKGUM)
JALAN SULTAN BADLISHAH
05000 ALOR SETAR, KEDAH.

TEL: 09-747277 (EN. ABDUL SALAM PANI)

3. CAWANGAN KOTA BAHRU
4585C, JALAN YAHYA PETRA,
TINGKAT 3, BANGUNAN YPEIM,
WAKAF SIKU
15200 KOTA BAHRU

TEL: 09-747277 (EN. WAN ZAMRI)

4. CAWANGAN KUALA TERENGGANU
TINGKAT 1, BANGUNAN SYARIKAT KERJASAMA
JALAN SULTAN ISMAIL
20200 KUALA TERENGGANU,
TERENGGANU.

TEL: 09-633211 (EN. ALI AWI)

5. CAWANGAN MELAKA
LOT 12, TINGKAT 2,
PLAZA MELAKA, JALAN HANG TUAH,
75300 MELAKA.

TEL: 06-241633 (EN. ISMAIL ABD. RAHMAN)
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6. CAWANGAN KUANTAN
TINGKAT 1, WISMA PURIWIRAWAN,
JALAN GAMBUT,
25000 KUANTAN,
PAHANG DARUL MAKMUR.

TEL: 09-521799 (EN. SAAD SALLEH)

7. CAWANGAN IPOH
LOT G-04 TINGKAT BAWAH
KOMPLEKS ISLAM DARULRIDZWAN
JALAN PANGLIMA BUKIT GANTANG
3000 IPOH PERAK.

TEL: 05-503888 (EN. AMIN MD. DESA)

8. CAWANGAN JOHOR BAHRU
NO. 16, TINGKAT 3,
JALAN MELDRUM,
80000 JOHOR BAHRU.

TEL: 07-240369 (EN. MAHDZAR MAHBOB)

9. “MEJA TAKAFUL”
CAWANGAN BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD
MEDAN MARA, TINGKAT BAWAH, BLOK PODIUM
MEDAN MARA, 21, JALAN RAJA LAUT
PETI SURAT 11698
50754 KUALA LUMPUR.

TEL: 03-2919088 (EN. MUTALIB ABDULLAH)

10. “MEJA TAKAFUL”
CAWANGAN BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD,
TI NGKAT BAWAH
BANGUNAN YAYASAN NEGERI SEMBILAN
PETI SURAT 223
70720 SEREMBAN.

TEL: 06-729814 (EN. BADRISHAM KAMARUDDIN)

11. “MEJA TAKAFUL”
CAWANGAN BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD
NO. 3,5,&7 JALAN TAMAN
PETI SURAT 140 BANDAR KELANG
41710 SELANGOR.

TEL: 03-3421913 (EN. RADUAN YASSIN)
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12.  “MEJA TAKAFUL”
CAWANGAN BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD
NO. 71&73, JALAN SELAT
OFF JALAN BAGAN LUAR
BUTTERWORTH, SEBERANG PERAI
12720 PULAU PINANG.

TEL: 04-312357 (EN. MD. LOT ABDUL HAMID)

13.  “MEJA TAKAFUL”
CAWANGAN BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD
LOT 49&51, LORONG SERULING,
JALAN RAJA SYED ALWI
01700 KANGAR.

TEL: 04-763711 (EN. FAIRUZAKI HAJI OMAR)

14.  “MEJA TAKAFUL”
PEJABAT TABUNG HAJI
NO. R4, BANGUNAN TABUNG HAJI
BANDAR SRI MANJUNG
32000 SETIAWAN (EN. NASARUDIN BIN BUSU)

15. “MEJA TAKAFUL”
PEJABAT  TABUNG HAJI DAERAH PONTIAN
BANGUNAN MAJLIS DAERAH PONTIAN
BILIK 7 TINGKAT BAWAH
82000 PONTIAN.  (EN. AZIZI BIN JAAFAR).
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PEJABAT PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
d/a LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG

BLOK C UTARA
PUSAT BANDAR DAMANSARA

BUKIT DAMANSARA
PETI SURAT 11005

50732 KUALA LUMPUR

LPP(B)2.196/(16)
1hb. November 1988

ARAHAN PENDAFTAR BILANGAN 7/88

Larangan Daripada Memegang Lebih Daripada Dua Jawatan
Pengarah Di mana-mana

Peringkat Pertubuhan Peladang

1. Tujuan

1.1 Arahan ini adalah bertujuan untuk membatalkan Pekeliling Pendaftar Bilangan 2/87 dan untuk menjelaskan
mengenai larangan kepada Pengarah Pertubuhan Peladang daripada memegang lebih daripada dua jawatan
Pengarah di lain peringkat pertubuhan peladang.

2. Latar belakang

2.1 Perkara 47(iii) dalam Perlembagaan Pertubuhan Peladang Kawasan, dan perkara 45(iii) dalam Perlembagaan
Pertubuhan Peladang Negeri Dan Kebangsaan melarang seseorang Jemaah Pengarah Pertubuhan Peladang
daripada memegang lebih daripada dua jawatan pengarah di mana-mana peringkat petubuhan peladang di
masa yang sama.

2.2 Dalam hubungan ini satu Arahan Pendaftar Bilangan 2/87 bertarikh 6 hb. Mac, 1987 telah dikeluarkan
melarang mana-mana Jemaah Pengarah yang sedang memegang jawatan Pengarah dalam dua peringkat
pertubuhan peladang daripada dicalon pemilihan jawatan pengarah satu peringkat yang lain.

2.3 Larangan dalam Arahan Pendaftar Bilangan 2/87 didapati sukar dilaksanakan di peringkat mesyuarat agung
Pertubuhan Peladang Negeri yang perlu memilih calon masing-masing untuk bertanding bagi jawatan pengarah
Pertubuhan Peladang Kebangsaan. Kesulitan ini timbul bila terdapat seorang Ahli Jemaah Pengarah Pertubuhan
Peladang Kawasan dicalonkan untuk jawatan pengarah Pertubuhan Peladang Negeri dan juga sebagai calon
pengarah Pertubuhan Peladang Kebangsaan.

2.4 Ini tidak dapat dielakkan kerana tiga agenda iaitu pemilihan Ahli Jemaah Pengarah Pertubuhan Peladang
Negeri, calon-calon untuk ahli jemaah pengarah Pertubuhan Peladang Kebangsaan dan wakil-wakil daripada
Pertubuhan Peladang Negeri ke mesyuarat agung Pertubuhan Peladang Kebangsaan kesemuanya dilakukan
berturut-turut dan pengiraan undi dilakukan serentak.

2.5 Oleh kerana calon berkenaan belum pasti memenangi jawatan pengarah salah satu peringkat pertubuhan
peladang peringkat atasan itu, maka mereka bertanding bagi kedua-dua pemilihan sekali. Dorongan ini lebih
kuat lagi bagi seseorang yang berminat untuk memegang jawatan pengarah di dua peringkat petubuhan
peladang, yang mana salah satu daripadanya ialah di peringkat Pertubuhan Peladang Kebangsaan.
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2.6 Mengambilkira kesukaran bagi melaksanakan pengiraan undi yang berasingan bagi ketiga jenis pemilihan
dalam mesyuarat agung Pertubuhan Peladang Negeri dan faedah kepada Pertubuhan Peladang Kebangsaan
jika Pengarah Pertubuhan Peladang peringkat bawahan yang berkaliber menganggotai jemaah pengarah
pertubuhan itu, maka adalah wajar pindaan di buat kepada Arahan terdahulu mengenai cara bagi melaksanakan
larangan memegang lebih dari dua jawatan Pengarah di lain-lain peringkat pertubuhan peladang.

3. Arahan

3.1 Dengan kuasa yang ada pada saya dan sesuai dengan Seksyen 7(1), Akta Pertubuhan Peladang, 1973 serta
Peraturan 85, Peraturan-peraturan Pertubuhan Peladang 1983, maka DENGAN INI saya membatalkan Arahan
Pendaftar Bilangan 2/87. Langkah ini bertujuan untuk membatalkan larangan ke atas pengarah Pertubuhan
yang sedang memegang jawatan pengarah dalam dua peringkat pertubuhan peladang daripada dicalon dalam
pemilihan jawatan Pengarah di satu lagi peringkat pertubuhan peladang.

3.2 Walau bagaimanapun, mana-mana Ahli Jemaah Pengarah Pertubuhan Peladang yang dipilih untuk memegang
jawatan sebagai Ahli Jemaah Pengarah di tiga peringkat Pertubuhan Peladang hendaklah melepaskan jawatan
Pengarah mana-mana satu peringkat pertubuhan peladang mengikut pilihan masing-masing dan memberitahu
Pendaftar dalam tempoh satu bulan daripada tarikh mesyuarat agung pertubuhan peladang yang terakhir.
Jika Ahli Jemaah Pengarah yang terlibat gagal berbuat demikian dalam tempoh itu, maka Pendaftar akan
mengarahkan supaya jawatannya sebagai pengarah di Pertubuhan Peladang Kebangsaan digugurkan.

4. Pemakaian

4.1 Arahan ini hendaklah dipakai oleh semua peringkat pertubuhan peladang. Walau bagaimanapun, Menteri
boleh melantik seseorang sebagai pengarah sebuah pertubuhan peladang walaupun ia sedang memegang
jawatan pengarah dalam dua buah pertubuhan peladang.

5. Tarikh kuatkuasa

5.1 Arahan ini hendaklah berkuatkuasa pada tarikh ia dikeluarkan.

Dikeluarkan dengan kuasa pada hari ini satu haribulan November tahun seribu sembilan ratus lapan puluh lapan.

t.t.

(KHALID BIN HAJI HUSIN)
Pendaftar,
Pertubuhan-Pertubuhan Peladang Malaysia.
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1989

BIL. 1/89
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PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
d/a LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG

BLOK C UTARA
PUSAT BANDAR DAMANSARA

BUKIT DAMANSARA
50732 KUALA LUMPUR

LPP(B)10/25/(4)
28 Julai 1989

ARAHAN PENDAFTAR

PENGGUNAAN RIZAB BERKANUN UNTUK TUJUAN MENGHAPUSKAN
AKAUN AKAN TERIMA DARIPADA PERSATUAN PELADANG

YANG MASIH WUJUD DI PERTUBUHAN PELADANG

1. Tujuan

Tujuan arahan ini dikeluarkan ialah untuk menetapkan tatacara untuk menghapuskan Akaun Akan Terima warisan
daripada Persatuan Peladang yang masih wujud di Pertubuhan Peladang.

2. Latar Belakang

2.1 Pertubuhan Peladang kebanyakannya ditubuhkan berasaskan kepada Persatuan Peladang tanpa dinilai semula.
Akaun-akaun yang dipindah dari Persatuan Peladang khususnya harta semasa dalam bentuk akaun akan
terima bernilai RM 11.66 juta. Kebanyakan harta-harta ini tidak dapat dikutip dan menjadi beban kepada
Pertubuhan Peladang.

2.2 Pihak Lembaga Pertubuhan Peladang (LPP) telah mengambil masa yang lama dengan menggunakan tenaga
kakitangan diperingkat negeri bersama-sama dengan pihak PPK untuk mengenalpasti baki Akaun Akan Terima
Warisan daripada Persatuan Peladang. Kajian yang dibuat sehingga tahun 1987 menunjukkan hanya sebanyak
RM227,254.42 dari akaun tersebut dapat dikutip, manakala RM9,862,541.28 telah diperuntukkan sebagai
hutang sangsi. Selain daripada itu, terdapat sebanyak RM1,573,101.13 masih ditunjukkan sebagai harta
kepada Pertubuhan Peladang.

3. Penghapusan Akaun Akan Terima Warisan

Pendaftar Pertubuhan Peladang Malaysia telah bersetuju supaya:

(a) Akaun Akan Terima Warisan ini yang masih terdapat di Pertubuhan Peladang dihapuskira dengan menggunakan
Akaun Rizab Berkanun.

(b) Akaun Akan Terima Warisan yang telah diperuntukkan hutang sangsi dihapuskira dengan menggunakan
akaun peruntukan hutang sangsi yang sedia ada.
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4. Arahan Pelaksanaan

4.1 Pertubuhan Peladang yang masih mempunyai Akaun Akan Terima Warisan dari Persatuan Peladang boleh
memohon kepada Pendaftar dengan menggunakan borang khas (Lampiran 1) untuk tujuan menghapuskira
akaun-akaun tersebut dengan menggunakan Akaun Rizab Berkanun.

4.2 Angka Akaun Akan Terima Warisan yang hendak dihapuskira perlulah diluluskan oleh mesyuarat Ahli Jemaah
Pengarah Pertubuhan Peladang berkenaan. Permohonan kepada Pendaftar untuk ini hendaklah dibuat untuk
sekali sahaja selewat-lewatnya sebelum 30hb. November, 1989. Permohonan-permohonan selepas tarikh
tersebut untuk tujuan yang sama tidak akan dipertimbangkan.

4.3 Akaun Akan Terima Warisan yang dihapuskan ini hendaklah dibentangkan kepada Mesyuarat Agung
Perwakilan Pertubuhan Peladang.

t. t.

(KHALID BIN HAJI HUSIN)
Pendaftar,
Pertubuhan-Pertubuhan Peladang Malaysia
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PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN

.........................................................................................

.........................................................................................

.........................................................................................

Rujukan kami:
Rujukan tuan : LBB(B)10/25/(   )
Tarikh :

Pendaftar,
Pertubuhan-pertubuhan Peladang,
d/a Lembaga Pertubuhan Peladang,
Blok C Utara, Pusat Bandar Damansara,
Bukit Damansara,
50732 Kuala Lumpur.

Tuan,

MOHON MENGHAPUSKAN AKAUN AKAN TERIMA WARISAN DENGAN MENGGUNAKAN RIZAB
BERKANUN

Dengan hormatnya merujuk kepada perkara di atas dan surat tuan LPP ................................................................bertarikh

......... Julai, 1989, adalah didapati baki akaun akan terima warisan di Pertubuhan kami ialah seperti berikut:

Siberhutang Perniagaan Ahli ..............................................

Siberhutang Perniagaan B/Ahli...............................................

Siberhutang Lain-lain ...............................................

Pinjaman Tanpa Cagaran ...............................................

Bayaran Terdahulu ...............................................

Lain-lain

....................................................................................

Jumlah Baki Akaun Akan

Terima Warisan

=======================
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2. Oleh yang demikian, kami memohon supaya akaun-akaun tersebut yang berjumlah RM .............................................

dapat dihapuskan menggunakan Akaun Rizab Berkanun dengan kelulusan tuan di bawah Peraturan 56(3) Peraturan-

peraturan Pertubuhan Peladang 1983.

........................................... ........................................ ........................................
Pengerusi, Ahli Jemaah Pengarah Pengurus Besar
Pertubuhan Peladang
Kawasan.

s.k.

1. Pengarah,
LPP Negeri ............................................

2. Pengarah,
Bahagian Audit,
Lembaga Pertubuhan Peladang

3. Unit Audit Negeri

 ................................................................
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ARAHAN PENDAFTAR
1990

BIL. 1/90
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ARAHAN PENDAFTAR BIL. 1/1990
PANDUAN UNTUK MENGATASI PERBEZAAN

AKAUN DI PERTUBUHAN PELADANG

1. Tujuan

Tujuan arahan ini adalah untuk memberikan garis panduan kepada pengurus-pengurus bahagian dan
pegawai-pegawai lain yang secara langsung tidak langsung terlibat dalam pengurusan lejar-lejar
tambahan di pertubuhan-pertubuhan peladang supaya dapat bertindak untuk membasmi perbezaan-
perbezaan akaun di antara lejar-lejar tambahan dengan akaun-akaun kawalan di lejar am.

2. Latar  Belakang

Jika dikaji laporan-laporan audit bagi tiap-tiap pertubuhan peladang di seluruh negara, terdapat dengan
jelas kewujudan perbezaan akaun di antara akaun-akaun kawalan di lejar am dengan lejar-lejar tambahan
dan daftar-daftar.

Perbezaan-perbezaan tersebut didapati berlarutan sebahagiannya bertambah dari tahun ketahun tanpa
sebarang usaha yang serius untuk membetulkannya. Tajuk- tajuk akaun yang selalu ditegur oleh pihak
audit mengenai perbezaan akaun adalah seperti berikut:

(a) Siberhutang perniagaan ahli.

(b) Siberhutang perniagaan bukan ahli.

(c) Siberhutang-siberhutang lain.

(d) Pinjaman tanpa cagaran.

(e) Sipiutang perniagaan ahli.

(f) Sipiutang perniagaan bukan ahli.

(g) Sipiutang-sipiutang lain dan belanja terakru.

(h) Pertaruhan jaminan dibayar.

(i) Pertaruhan jaminan diterima.

(j) Tanggungan jangka panjang (bercagar/tak bercagar).

(k) Modal saham, dan

(l) Pertaruhan simpanan ahli.

Apabila perbezaan seperti tersebut di atas berlaku ianya dibiarkan sahaja sehingga suatu tempoh yang
agak lama untuk tindakan menghapuskira setelah cadangan dipersetujui oleh mesyuarat agung tahunan
PP. Tindakan seperti ini sudah menjadi amalan biasa oleh PP sebagai jalan keluar yang paling mudah
dipihak pengurus-pengurus bahagian.

3 Bagaimana Perbezaan Akaun Kawalan Boleh Berlaku

Perbezaan akaun berlaku disebabkan:

3.1 Merekodkan transaksi perakaunan ke dalam lejar-lejar tambahan dibuat secara sambil lewa.

3.2 Lejar-lejar tambahan tidak ditutup pada tiap-tiap akhir bulan dengan sempurna dan teratur.
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3.3 Lejar-lejar tambahan direkodkan berasaskan salinan salinan resit dan lain-lain dokumen serta tindakan
menyemak pemindahan angka dari jurnal-jurnal tidak diusahakan dan diamalkan.

3.4 Senarai menunjukkan baki akaun ahli dan bukan ahli dalam pertubuhan tidak disediakan sama ada tiap-tiap
akhir bulan ataupun tiga bulan sekali mana yang sesuai.

3.5 Tindakan mengimbangkan jumlah akaun kawalan di lejar am dengan senarai akaun ahli dan bukan ahli yang
dipetik dari lejar-lejar tambahan tidak pernah dibuat.

3.6 Pertubuhan tidak mengirimkan penyata akaun pada tiap-tiap akhir bulan kepada ahli dan bukan ahli sebagai
tindakan ‘verifikasi’ dan pengesahan amaun untuk menentukan kewujudannya serta kesahihan baki hutang
piutang mereka dalam pertubuhan peladang.

4. Kelemahan Dan Kesan Kepada Perbezaan Akaun

Dari segi perkaunan, perbezaan yang wujud dikunci kira-kira terutama jika ianya berbaki debit, jelas menggambarkan
terdapat beberapa kelemahan dalam pengurusan perakaunan. Diantaranya ialah berikut:

4.1 Pengurusan perakaunan terutama lejar-lejar tambahan tidak teratur atau disimpan.

4.2 Kawalan dalaman mengenai akaun hutang piutang dan lain-lain tidak diwujudkan.

4.3 Sebarang penyelewengan wang oleh pihak-pihak tertentu tidak dapat dikesan.

4.4 Modal pusingan beku dan sukar untuk menjalankan perniagaan ataupun projek- projek sama ada jangka
pendek mahupun jangka panjang.

4.5 Sukar untuk menunaikan tuntutan-tuntutan dari pembekal-pembekal dan peminjam-peminjam luar.

4.6 Merugikan Pertubuhan Peladang jika tindakan sewenang-wenang diambil untuk menghapuskira perbezaan-
perbezaan sebelum usaha-usaha yang tegas diambil.

4.7 Jika Pertubuhan Peladang mendapat keuntungan, maka sukar untuk membuat pembahagian keuntungan kepada
ahli-ahli dan kumpulanwang jika daftar tidak seimbang dengan akaun kawalan modal saham.

4.8 Sukar untuk mewujudkan kerjasama di antara bahagian dalam urusan perakaunan.

5. Cara Bagi Mencegah Dan Menghapuskan Perbezaan Akaun

Kaedah-kaedah berikut boleh dan hendaklah diambil untuk mencegah dan/atau menghapuskan perbezaan akaun
yang telah berlaku:

5.1 Menetapkan suatu tarikh akhir (cut off date) untuk menentukan amaun yang berbeza diantara akaun-akaun
kawalan dengan lejar-lejar tambahan. Sebaik-baik tempoh ialah 31hb. Disember setiap tahun;

5.2 Tindakan seterusnya ialah menyiapkan senarai baki hutang piutang dan pinjaman dari lejar-lejar tambahan
pada tarikh akhir (cut off date) yang ditetapkan tadi untuk menentukan jumlah perbezaan yang berlaku pada
tiap-tiap tajuk akaun.

5.3 Mulai 1 Januari berikutnya, pertubuhan peladang dikehendaki meneruskan penulisan lejar-lejar tambahan
seperti biasa, tetapi kali ini hendaklah dibuat secara cermat, teratur dan berhati-hati. Tindakan ini dibuat
untuk mengemaskinikan transaksi semasa dalam menguruskan lejar-lejar tambahan;

5.4 Pada akhir tiap-tiap bulan, lejar-lejar tambahan hendaklah ditutup, dibaki-bakikan dan disediakan senarai
mengikut tajuk akaun masing-masing;

5.5 Senarai akaun yang disediakan hendaklah dijumlahkan dan jumlah tersebut hendaklah dibandingkan dan
diimbangkan dengan akaun kawalan di lejar am mengikut tajuk-tajuknya;
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5.6 Selepas perbandingan dibuat, pastikan perbezaan pada tiap-tiap tajuk akaun bersamaan dengan perbezaan
akaun pada tarikh akhir (cut-off date);

5.7 Jika ada pertambahan dan kekurangan amaun berlaku dengan perbezaan akaun pada tarikh akhir (cut-off date)
maka  ini bermakna masih ada kesilapan berlaku dalam menguruskan lejar-lejar tambahan bagi tahun semasa;

5.8 Lejar-lejar tambahan hendaklah disemak semula dengan jurnal-jurnal yang berkaitan dengan cermat sehingga
berjaya;

5.9 Pastikan susunan kerja seperti di atas ini diamalkan sepanjang masa. Tugas ini hendaklah siap pada minggu
pertama bulan berikutnya;

5.10 Apabila dibuat perbandingan akaun kawalan dengan senarai akaun-akaun ahli diperingkat ini dan masih lagi
terdapat perbezaan berlaku, tetapi bersamaan dengan perbezaan pada tarikh akhir (cut-off date), maka keadaan
ini membuktikan ketepatan akaun semasa;

5.11 Apabila tugas-tugas di atas ini sudah disempurnakan, maka tindakan menyemak perbezaan-perbezaan akaun
bagi tahun-tahun kebelakangan hendaklah dimulakan. Pengurus-pengurus bahagian adalah dikehendaki
mengenalpasti tahun bermula atau asal wujudnya perbezaan akaun bagi sesuatu tajuk akaun bagi memudahkan
tugas dan tindakan pemeriksaan;

5.12 Untuk menyempurnakan perkara 5.11, pengurus-pengurus bahagian adalah dikehendaki menyediakan senarai
akaun-akaun di lejar-lejar tambahan (jika belum disediakan) dan membuat perbandingan jumlah dengan
akaun-akaun di lejar am dan kunci kira-kira beraudit. Ini bertujuan untuk mengenalpasti tahun asal wujudnya
perbezaan akaun bagi sesuatu tajuk akaun;

5.13 Setelah dikenalpasti tahun bermulanya perbezaan akaun bagi sesuatu tajuk akaun, hendaklah digunakan sebagai
asas titik permulaan (starting point) bagi menyemak lejar-lejar tambahan dengan jurnal-jurnal yang terlibat;

5.14 Pengurus-pengurus bahagian hendaklah juga mengakaunkan pelarasan-pelarasan akaun, jika ada, yang dibuat
oleh pihak audit di negeri masing-masing;

5.15 Sesudah penyemakan semula lejar-lejar tambahan dijalankan, tindakan menjumlah lejar-lejar tambahan
hendaklah juga dibuat dan senarai-senarai akaun hendaklah dibetulkan selaras dengan pembetulan lejar-lejar
tambahan. Bagi akaun sipiutang pastikan akaun yang diterima dari pembekal-pembekal;

5.16 Akhirnya tindakan mengimbangkan di antara jumlah disenarai yang sudah dibetulkan tadi dengan baki akaun-
akaun kawalan di lejar am kunci kira-kira beraudit hendaklah dibuat dan pastikan ianya bersamaan di antara
dengan satu sama lainnya. Jika didapati masih tidak sama, maka tindakan menyemak semula hendaklah dijalankan.

6. Tugas untuk menyemak semula lejar-lejar tambahan yang tidak selaras dengan akaun kawalan hendaklah dimulakan
dengan segera sebaik sahaja arahan ini diterima dan hendaklah disiapkan sebelum atau pada 31hb. Disember 1990.
Laporan Kemajuan mengenai tindakan ini hendaklah dikemukakan kepada Pengarah Negeri dan Pendaftar Pertubuhan
Peladang.

7. Tarikh Kuatkuasa

Arahan ini adalah berkuatkuasa mulai dari tarikh ianya dikeluarkan.

(KHALID BIN HAJI HUSIN)
Pendaftar,
Pertubuhan-Pertubuhan Peladang Malaysia

A:AP-WD
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ARAHAN PENDAFTAR
1991

BIL. 1/91
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LPP(B)2/2/2.6/(5)

ARAHAN PENDAFT AR PERTUBUHAN PELADANG
BILANGAN 1 T AHUN 1991

MEMBAWA BALIK BUKU-BUKU DAN DOKUMEN-DOKUMEN
PERAKAUNAN DARIPADA PEJABAT BERDAFTAR

PERTUBUHAN PELADANG

1. Tujuan

Tujuan arahan ini dikeluarkan ialah untuk menetapkan tatacara membawa balik buku-buku dan dokumen-dokumen
perakaunan pejabat berdaftar Pertubuhan Peladang.

2. Latar Belakang

2.1 Adalah didapati buat masa ini pengambilan buku-buku dan dokumen-dokumen perakaunan daripada pejabat
berdaftar Pertubuhan Peladang bagi tujuan pemeriksaan tidak dibuat secara sistematik dan terkawal. Amalan
ini akan menimbulkan masalah sekiranya berlaku kemalangan diri kepada pembawa buku-buku dan dokumen-
dokumen perakaunan, kehilangan, terbakar dan sebagainya ke atas buku-buku dan dokumen-dokumen
perakaunan yang di bawa keluar dari pejabat berdaftar Pertubuhan Peladang. Masalah yang akan timbul jika
berlaku perkara-perkara yang dinyatakan ialah mengenai pengesanan jenis buku-buku dan dokumen-dokumen
perakaunan dan orang yang perlu dipertanggungjawabkan. Bagi mengatasi masalah ini maka satu tatacara
perlu diwujudkan untuk mengawal pengambilan buku-buku dan dokumen-dokumen perakaunan kepada semua
pihak yang berkepentingan.

2.2 Peraturan 66(4), Peratutan-peraturan Pertubuhan Peladang 1983 menghuraikan:

Buku-buku dan dokumen-dokumen perakaunan hendaklah disimpan di pejabat berdaftar
Pertubuhan Peladang itu atau di mana-mana tempat lain yang difikirkan sesuai oleh pengarah-
pengarah dan hendaklah pada setiap masa dibuka untuk pemeriksaan pengarah-pengarah.

2.3 Pemakaian kepada Peraturan yang dinyatakan di atas adakalanya tidak dapat dipatuhi kerana pegawai-
pegawai atau orang-orang yang berkepentingan yang menjalankan pemeriksaan atau pengauditan terpaksa
membawa balik buku-buku dan dokumen-dokumen daripada pejabat berdaftar Pertubuhan Peladang ke pejabat
masing-masing kerana situasi di mana memerlukan tindakan segera untuk menyelesaikan tugas yang diarahkan.

3. Kebenaran Yang Diberi

Kebenaran membawa balik buku-buku dan dokumen-dokumen daripada pejabat berdaftar Pertubuhan Peladang
adalah diberi dalam situasi yang dinyatakan di para 2.3 di atas dengan syarat ianya terlebih dahulu mendapat
kelulusan dari Pengerusi Pertubuhan Peladang yang berkenaan serta mendapat sokongan daripada Pengarah LPP
Negeri atau Pengurus Besar MADA, KADA, Pengarah Pertanian Negeri Sabah dan Setiausaha Tetap Kementerian
Pertanian dan Pembangunan Masyarakat Sarawak.

4. Arahan Perlaksanaan
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4.1 Pegawai LPP Negeri atau mana-mana orang yang berkepentingan ingin membawa balik buku-buku dan
dokumen-dokumen perakaunan daripada pejabat berdaftar Pertubuhan Peladang ke pejabat masing-masing
hendaklah memohon kepada Pengerusi Pertubuhan Peladang melalui Pengarah LPP Negeri atau wakil-wakil
Pendaftar dengan menggunakan borang khas seperti contoh – Lampiran ‘A’.

4.2 Buku-buku dan dokumen-dokumen Pertubuhan Peladang hendaklah dikembalikan dengan segera ke pejabat
berdaftar Pertubuhan Peladang berkenaan setelah selesai melaksanakan tugas yang diarahkan dengan
menggunakan borang khas seperti contoh di - Lampiran B.

Arahan ini mula berkuatkuasa pada satu haribulan April tahun seribu sembilan ratus sembilan puluh satu.

t. t.

(DATO’ KHALID BIN HAJI HUSIN)
Pendaftar,
Pertubuhan-Pertubuhan Peladang Malaysia.
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Lampiran  A

BORANG PERMOHONAN UNTUK MEMBAWA BALIK
BUKU-BUKU DAN DOKUMEN-DOKUMEN PERAKAUNAN

DARIPADA PEJABAT BERDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG

(borang ini hendaklah diisi dalam tiga salinan)

1. Nama PP ...................................................................................................................................................................

2. Buku-buku dan dokumen-dokumen Perakaunan yang dibawa balik :

(i) ..................................................................... (vi) .....................................................................

(ii) ..................................................................... (vii) .....................................................................

(iii) ..................................................................... (viii) .....................................................................

(iv) ..................................................................... (ix) .....................................................................

(v) ..................................................................... (x) .....................................................................

3. Tarikh Di bawa Balik : .............................................................................................................................................

4. Tarikh Dikembalikan : ..............................................................................................................................................

5. Tujuan Buku-buku Dan Dokumen-dokumen Di bawa Balik :

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

Tarikh : .................................. Nama Pemohon : .........................................................................................

No. Kad Pengenalan : .................................................................................

Tandatangan : .............................................................................................

Jawatan : .....................................................................................................

Alamat Pejabat : .........................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................
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PERAKUAN PENGARAH LPP NEGERI

Permohonan untuk membawa balik buku-buku dan dokumen-dokumen perakaunan daripada pejabat berdaftar Pertubuhan

Peladang ............................................................... ke pejabat seperti alamat permohonan adalah disokong/tidak disokong.

Tarikh :.................................................

PERAKUAN PENGERUSI PERTUBUHAN PELADANG

Permohonan untuk membawa balik buku-buku dan dokumen-dokumen daripada pejabat berdaftar Pertubuhan Peladang

...............................................................  seperti tercatat di para (2) di atas pada tarikh ................... ke pejabat

........................................................... adalah diluluskan/tidak diluluskan.

Tarikh :.................................................               .......................................................

          Tandatangan Pengerusi

Pertubuhan Peladang Kawasan

..........................................................

.......................................................

Tandatangan Pengarah LPP Negeri

b.p. Pendaftar

Pertubuhan Peladang Malaysia.
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Lampiran B
BORANG PENYERAHAN KEMBALI BUKU-BUKU DAN
DOKUMEN-DOKUMEN PERAKAUNAN YANG DI BAWA

BALIK DARIPADA PEJABAT BERDAFTAR
PERTUBUHAN PELADANG

(Borang ini hendaklah diisi dalam tiga salinan)

1. Nama PP ...................................................................................................................................................................

2. Buku-buku dan dokumen-dokumen Perakaunan yang dibawa balik :

(i) ..................................................................... (vi) .....................................................................

(ii) ..................................................................... (vii) .....................................................................

(iii) ..................................................................... (viii) .....................................................................

(iv) ..................................................................... (ix) .....................................................................

(v) ..................................................................... (x) .....................................................................

Tarikh : ....................................... .................................................................
Tandatangan Pegawai Yang

Mengembalikan

PERAKUAN PENERIMAAN BALIK BUKU-BUKU DAN
DOKUMEN-DOKUMEN PERTUBUHAN PELADANG

...........................................................................................................

Buku-buku dan Dokumen-dokumen Pertubuhan Peladang  .......................................... yang dinyatakan di para (4) di

atas dan seperti tercatat di borang Permohonan telah diterima kembali dengan keadaan baik pada ..................................

Tarikh : ....................................... .............................................................
Tandatangan Pengerusi

Pengurus Besar,
Pertubuhan Peladang Kawasan

....................................................
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ARAHAN PENDAFTAR
1993

BIL. 1/93 - 5/93
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LPP(K)5/6/(20)

ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BILANGAN 1 TAHUN 1993

Kaedah Penilaian Stok Akhir
Ayam Penelur, Lembu Dan Kambing,

Ikan Dan Kerang Dan Anak Benih Kelapa Sawit

1. Tujuan

Arahan ini dikeluarkan bertujuan untuk mempastikan semua Pertubuhan Peladang membuat penilaian stok akhir
mengikut kaedah-kaedah seperti berikut:

(1) Kaedah Penilaian Stok Akhir Ternakan Ayam Penelur,

(2) Kaedah Penilaian Stok Akhir Ternakan Lembu dan Kambing,

(3) Kaedah Penilaian Stok Akhir Ternakair Ikan dan Kerang,

(4) Kaedah Penilaian Stok Akhir Semaian Anak Benih Kelapa Sawit.

2. Latar Belakang

2.1 Amalan Semasa

Berbagai kaedah telah digunakan bagi mengakaunkan nilai stok akhir projek-projek pertanian khususnya
ternakan, ternakair, dan semaian kelapa sawit. Kebanyakkan Pertubuhan Peladang menggunakan tiga kaedah
penilaian stok akhir projek-projek berkenaan seperti berikut:

(a) Belanja Tertangguh

Mengakaunkan semua kos projek ke akaun belanja tertangguh jangka pendek sehingga kesemua stok
dapat dijual. Pada masa yang sama, semua hasil jualan dari projek berkenaan ditunda ke satu akaun
khas iaitu pendapatan tertunda.

(b) Nilai Pasaran

Memberi nilai stok akhir projek pada harga pasaran sebagai satu pendekatan yang mudah.

(c) Anggaran

Memberi penilaian secara sendiri dengan menggunakan harga pasaran berdasarkan kepada usia dan
berat timbangan projek ternakan dan ternakair khususnya.

2.2 Kesan Dari Amalan Semasa

Ketiga-tiga amalan tersebut memberi kesan secara langsung terhadap keputusan dan persembahan penyata
kewangan seperti berikut:

(a) Akaun untungrugi dan nilai stok akhir tidak dapat memberi gambaran sebenar kerana pemecahan kos
pemeliharaan dan pentadbiran tidak diasingkan. Persoalan berapa lama kos projek boleh ditangguhkan
jika masih terdapat stok yang tidak dapat dijual, adalah tidak dapat dipastikan. Kaedah ini adalah
bertentangan dengan prinsip pemadanan hasil dan belanja.
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(b) Kemungkinan besar keuntungan telah diiktiraf sebelum jualan berlaku apabila kaedah menilai stok
pada harga pasaran dan atau anggaran digunakan.

3. Dasar Perakaunan

3.1 Takrif Stok

Satu jenis harta nyata yang dimiliki dengan tujuan/niat khusus untuk diperniagakan bagi mendapat keuntungan.

3.2 Dasar Penilaian Stok Akhir

Perkara 20 ‘International Accounting Standards’ Bilangan 2 menjelaskan bahawa stok akhir barangniaga harus
dinilai berdasarkan kos sejarah atau nilai bersih piawaian tersebut. Manual Perakaunan Pertubuhan Peladang
1974 menggariskan bahawa stok akhir dinilaikan mengikut kos atau harga pasaran mana yang lebih rendah.

4. Penentuan Nilai Stok Akhir

4.1 Cara Pengiraan Nilai Stok Akhir Mengikut Kos Dan Harga Pasaran

(a) Nilai Stok Akhir Mengikut Kos

Stok akhir pada kos dikira mengikut kaedah kos purata seunit di darab dengan unit stok di akhir tahun
kewangan.

(b) Nilai Stok Akhir Mengikut Harga Pasaran

Stok akhir mengikut harga pasaran dikira berdasarkan unit stok di akhir tahun kewangan di darab
dengan harga pasaran seunit.

4.2 Cara Penentuan Nilai Stok Akhir Mengikut Dasar Perakaunan

Penentuan nilai stok akhir hendaklah dibuat dengan cara mengambil nilai terendah di antara nilai stok akhir
mengikut kos atau harga pasaran.

4.3 Pemakaian Khusus Kaedah Penilaian

Kaedah-kaedah penialaian stok akhir yang dikeluarkan hendaklah diikut dalam membuat penilaian stok akhir
yang berkenaan.

4.4 Pemakaian Lain Kaedah Penilaian

Penilaian stok akhir bagi projek-projek yang mempunyai ciri-ciri pemeliharaan dan teknikal yang sama seperti
ternakan arnab, udang , puyuh, semaian koko, dan getah boleh dibuat menggunakan kaedah berkaitan dalam
menilai stok akhir projek berkaitan.

5. Kuatkuasa Arahan

5.1 Arahan ini adalah diperbuat dibawah Peraturan 85, Peraturan-peraturan Pertubuhan Peladang 1983, dan
hendaklah dilaksanakan oleh semua Pertubuhan Peladang bagi memenuhi maksud Peraturan 66(1), Peraturan
yang sama mulai daripada tarikh berkuatkuasanya arahan ini.

5.2 Arahan ini hendaklah mula berkuatkuasa pada satu haribulan Januari, tahun seribu sembilan ratus sembilan
puluh tiga.

(PAHAMIN A. RAJAB)
Pendaftar,

Pertubuhan Peladang
Malaysia
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PEJABAT PENDAFTAR
PERTUBUHAN PELADANG

KAEDAH PENILAIAN STOK AKHIR
TERNAKAN AYAM PENELUR
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KAEDAH PENILAIAN STOK AKHIR
TERNAKAN AYAM PENELUR

1. Pengenalan

1.1 Tujuan

Kertas ini bertujuan untuk:

(a) Menjelaskan tentang kos yang terlibat di dalam ternakan ayam telur sebagai asas penting untuk membuat
penilaian stok akhir, dan

(b) Memberi kaedah menentukan nilai stok akhir ternakan tersebut

1.2 Takrif Stok

(a) Perakaunan
Satu jenis harta semasa nyata yang dimiliki dengan tujuan/niat untuk diperniagakan bagi mendapatkan
keuntungan.

(b) Ternakan
Haiwan yang dipelihara dan mengalami proses pembiakan dengan tujuan untuk dijual.

1.3 Latar Belakang

1.3.1 Amalan  Sekarang

(a) Jenis Stok

Pelbagai kekeliruan timbul mengenai apakah stok akhir sebenar bagi projek ternakan ayam
telur. Ada di kalangan PP yang mengakaunkan ayam sebagai stok dan ada pula telur. Berdasarkan
kepada takrif stok seperti yang dinyatakan di para 1.2(a) dan (b) jelaslah bahawa stok projek
ternakan ayam telur adalah telur dan ianya bukan merupakan punca masalah mengenai kos
projek.

(b) Kos-kos Projek dan Belanja Tertangguh

Anak-anak ayam dibeli mengikut kumpulan dan dibeli mengikut tarikh-tarikh tertentu. Oleh
yang demikian, timbul persoalan apakah kos-kos yang terlibat di dalam proses pemeliharaan
dan kos tetap projek serta selama manakah kos-kos ini perlu di tangguhkan.

Di dapati semua kos, sama ada kos tetap ataupun kos pemeliharaan yang ditangguhkan dilunaskan
semuanya sekali dan dicaj ke akaun projek apabila hasil keluar.

(c) Perlunasan Belanja Tertangguh

Sebagai langkah mudah, semua kos belanja tertangguh dilunaskan secara purata selama dua
tahun iaitu tempoh usia ekonomik daya hayat ayam tanpa mengambilkira had usia sebenar ayam
dipelihara di sesuatu tempoh tarikh perakaunan.

1.3.2 Kesan Dari Amalan Semasa

Berdasarkan kepada amalan yang berlaku ianya memberi kesan secara langsung terhadap keputusan
dan persembahan penyata kewangan seperti berikut:

(a) Pengiktirafan Hasil dan Belanja

Hasil dan belanja projek tidak menggambarkan dengan benar titik urusniaga yang berlaku
kerana kaedah perlunasan secara purata digunakan. Ini mengakibatkan belanja projek
yang dilunaskan mungkin tinggi atau rendah daripada sepatutnya.
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(b) Prinsip Pemadanan Hasil dan Belanja

Belanja pemeliharaan di sesuatu tarikh pemeliharaan ayam adalah berbeza dan bergantung kepada
jumlah pemakanan dan jumlah ayam yang dibeli. Kaedah purata bagi melunaskan kos
pemeliharaan tidak mengambil kira pemadanan hasil dan belanja sebenar yang telah berlaku.

(c) Tempoh Perakaunan

Akibat daripada titik pembelian dan pemeliharaan kumpulan ayam berbeza di sepanjang tahun,
penentuan kos caj tahun semasa dan kos yang ditangguhkan mengikut tempoh daya hayat ayam
sehingga di tarikh Kunci Kira-kira sukar untuk dipertentukan.

(d) Persembahan dan Keputusan Akhir Projek
Berdasarkan kepada perkara-perkara tersebut di atas, angka belanja tertangguh yang dicatat di
Kunci Kira-kira persembahan dan keputusan akhir projek dikhuatiri tidak menunjukkan gambaran
nilai yang sewajarnya.

1.4 Aplikasi

Adalah jelas bahawa stok akhir projek ternakan ayam adalah pengeluar telur fizikal dan ianya bukan punca
masalah. Kos yang berkaitan dengan proses pemeliharaan, jangkamasa daya hayat dan kumpulan belian
ayam perlu diberikan penekanan utama sesuai dengan dasar perakaunan belanja tertangguh iaitu ditangguhkan
sehingga keluar hasil atau mencapai tempoh usia ekonomik mana lebih awal.

Penentuan kos yang ditangguhkan di tarikh Kunci Kira-kira dengan sendirinya melambangkan nilai stok
akhir ternakan. Kaedah penentuan kos ini juga boleh digunakan untuk menilai stok akhir itik telur dan telur
puyuh.

2. Penilaian Stok Akhir Ternakan Ayam Telur

2.1 Dasar penilaian stok

Dasar penilaian stok seperti yang digariskan dalam Manual Perakaunan 1974 adalah seperti berikut:

“Stok dinilai pada harga pasaran atau kos belian / pengeluaran mana yang lebih rendah”.

Dalam hal ternakan ayam telur, stok telur adalah dipertentukan menurut harga pemborong berdasarkan kepada
gred-gred telur dan bukan merupakan punca masalah.

Oleh demikian, adalah perlu diberikan penekanan mengenai kos-kos projek , belanja tertangguh dan kos
semasa bagi membolehkan penentuan kos yang perlu dilunaskan dan kos semasa projek.

2.2 Penentuan kos

(a) Kos Tetap

Kos tetap adalah merupakan kos fizikal seperti pembinaan infrastruktur projek. Ini termasuk kos
pembinaan perumahan dan peralatan fizikal projek. Kos-kos ini dikelaskan sebagai kos harta tetap
yang akan dicatat di Kunci Kira-kira dan akan disusutnilaikan.

(b) Kos Pemeliharaan

Kos pemeliharaan adalah kos berubah yang secara langsung dilibatkan dalam proses pembesaran
sehingga keluar hasil projek. Kos belian anak ayam, makanan dan ubatan adalah kos yang dilibatkan.

Penentuan kos ini akan menyebabkan agihan belanja tertangguh yang akan dilunaskan sebagai belanja
semasa di akaun projek bergantung kepada tempoh usia daya hayat ayam sehingga ke tarikh Kunci
Kira-kira.
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(c) Kos Overhed

Kos-kos ini merupakan kos pengurusan pemeliharaan dan dicaj terus ke akaun projek seperti elektrik
dan air, upah dan gaji, pembersihan dan penjagaan dicaj ke akaun projek.

(d) Belanja Am

Belanja am seperti promosi, pengangkutan luar, susut nilai dan lain-lain adalah belanja projek tahun
semasa.

2.3 Pengkelasan Belanja Tertangguh, Perlunasan Belanja Tertangguh Dan Belanja Tahun Semasa.

(a) Kos/Belanja Tertangguh

Kos-kos Belanja Tertangguh adalah:

(i) Kos belian anak ayam yang belum mencapai tempoh keluar hasil.

(ii) Kos makanan dan ubatan anak ayam yang belum mencapai tenpoh keluar hasil.

(b) Kos Perlunasan Belanja Tertangguh

Kos belanja perlunasan adalah:

(i) Kos belian anak ayam yang telah capai tempoh keluar hasil mengikut usia daya ekonomik sehingga
tarikh Kunci Kira-kira.

(ii) Kos makanan dan ubatan anak ayam telah capai tempoh keluar hasil mengikut usia daya ekonomik
sehingga ke tarikh Kunci Kira-kira.

(c) Belanja Tahun Semasa

(i) Kos overhed dan belanja am

(ii) Kos Kematian

(iii) Nilai ‘residual’ ayam yang telah pencen yang masih disimpan. Ayam pencen ini juga termasuk
mati, zakat dan disembelih.

2.4 Kaedah Penentuan dan Perlunasan

2.4.1 Dasar

Dasar perlunasan adalah seperti yang digariskan di dalam Manual Perakaunan 1974 iaitu:

“Belanja projek ditangguhkan sehingga keluar hasil atau tempoh ekonomik mana
yang lebih awal dan dilunaskan mengikut tempoh ekonomik projek”

2.4.2 Kriteria

Berdasarkan kepada kaedah tersebut, kriteria perakaunan mengenai daya hayat ekonomi ayam telur
yang perlu diketahui adalah seperti berikut:

(i) Jangakmasa Daya Hayat Ekonomi – 95 minggu

(ii) Jangakamasa Piawai Keluar Hasil – 75 minggu

(iii) Jangkamasa Piawai Mula Keluar Hasil – 20 minggu
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2.4.3 Formula Perlunasan

(a) Kos Belian

(b) Kos Makanan/ Ubatan

2.4.4 Formula Kos Ditangguh

(a) Kos Belian

Kos Belian Anak Ayam – Kos Belian Anak Ayam Dilunaskan Mengikut Tempoh

(b) Kos Makanan dan Ubatan

Kos Belian Makanan/Ubatan – Kos Makanan/Ubatan Dilunaskan

2.4.5 Formula Nilai “Residual” Ayam Pencen

Bilangan Ayam Pencen  x  Nilai Residual Boleh Jual

Format contoh persembahan dan pendedahan maklumat di Penyata Kewangan seperti di Lampiran II.

3. Pemeriksaan Ke Atas Stok

Buku Stok

Buku stok yang merekod usia belian kumpulan ayam, tarikh diperolehi, pergerakan stok ayam dan kos boleh
dibandingkan dengan pemeriksaan fizikal. Bagi tujuan memeriksa stok fizikal telur juga dicatat di dalam buku ini.

4. Kaedah Perakaunan

4.1 Pendedahan Maklumat

Dasar Belanja Tertangguh di nota kepada akaun.

4.2 Akaun Projek

Akaun projek yang dipersembahkan akan menunjukkan pengasingan belanja perlunasan, belanja overhed
dan belanja am.

Teknikal

(1) Saiz dan Persekitaran Tapak Projek

Keluasan saiz projek tidak kurang daripada 0.5 ekar dan mempunyai persekitaran udara yang baik, sistem
pengaliran yang sempurna, terlindung daripada ancaman cuaca dan tidak hampir dari kawasan perumahan.

Usia Kumpulan
Ayam Keluar Hasil Hingga
Ke Tarikh Kunci Kira-kira
––––––––––––––––––––––

Jangkamasa Piawai
Keluar Hasil

x    Kos Makanan/Ubatan

Usia Kumpulan
Ayam Keluar Hasil Hingga
Ke Tarikh Kunci Kira-kira
––––––––––––––––––––––

Jangkamasa Piawai
Keluar Hasil

x    Kos Pembelian Kumpulan Anak Ayam
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(2) Sistem Perumahan Ayam Telur

Terdapat 3 jenis sistem menternak ayam telur seperti berikut:

(a) Sistem Lantai Atas

Sistem perumahan ini memudahkan najis jatuh ke atas tanah dan senang untuk dikumpul untuk dijual.
Jarak lantai dari tanah adalah 3 – 4 kaki. Sistem ini juga dapat menempatkan anak-anak ayam dan
ayam dara dan ayam bertelur secara berasingan. Keluasan lantai adalah 1.4 meter bagi tiap seekor
ayam dewasa.

(b) Sistem Lantai Bawah

Lantai perumahan di atas tanah yang dibuat daripada sistem konkrit. Di atas lantai, ditaburkan bahan
sarap setebal 10 cm bertujuan untuk menyerap kelembapan dari najis.

Keluasan lantai adalah 1.85 meter persegi untuk seekor ayam dewasa.

(c) Sistem Sangkar

Ayam dipelihara dalam sangkar yang berukuran 45 x 25 x 35 x 45 cm dan boleh memuatkan seekor
ayam dewasa. Sistem ini mudah bagi pengurusan makanan, pengutipan telur dan rawatan penyakit.
Dijangkakan sistem ini boleh menghasilkan kadar pengeluaran telur yang lebih tinggi kerana kurangnya
gangguan dan mudah untuk pengesanan ayam yang tidak produktif.

Kedudukan dan bahan binaan perumahan adalah seperti berikut:

(i) Kedudukan Hala Arah Perumahan dan Keluasannya.

Kedudukan arah bangsal ayam hendaklah menghala dari arah timur ke barat untuk mengurangkan
kesan panas. Saiz rumah ayam yang sesuai adalah 1 kaki persegi bagi seekor ayam dewasa.
Untuk ternakan yang berjumlah 5,000 ekor, dua buah perumahan berukuran 25’ x 200’ diperlukan.

(ii) Bahan Binaan Perumahan

Rangka/Tiang – Kayu yang telah diawet dengan ubat mencegah anai-anai

Atap – Zing atau nipah

Lantai – Kayu berukuran 1” x 1” dan dawai yang piawai

Dinding – Dawai mata punai

Stor – Stor dibina untuk kemudahan simpanan telur.

(3) Sistem Pengurusan

3.1 Pemilihan Baka Dan Anak Ayam

Baka ayam yang boleh menghasilkan 240 – 280 biji setahun adalah pilihan jenis baka yang baik. Ciri pemilihan
baka ayam telur adalah saiz badan sederhana, ketebalan kulit, aktif, bermata terang, bebas daripada kecacatan
dan bulu yang kering tetapi lembut serta anak ayam dari punca penetasan yang diakui dan berpengalaman.

3.2 Pemakanan

70 – 75% daripada kos pengeluaran adalah makanan. Makanan yang berkualiti adalah keseimbangan
kandungan protein, asid amino, vitamin dan garam galian.
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Terdapat 3 tahap pemakanan ayam telur seperti berikut:

(a) Makanan Permulaan

Umur 0 – 6 minggu. Diet pemakanan untuk 5,000 ekor anak ayam adalah 6,000 kg selama
tempoh tersebut.

(b) Makanan Peringkat Membesar

Umur 6 – 18 minggu dan diet makanan bagi tempoh tersebut adalah 16,000 kg.

(c) Peringkat Bertelur

Umur 18 – 72 minggu dan diet makanan purata adalah 16,260 kg.

Bagi tiap-tiap peringkat umur, perlu diasingkan perebanan.

3.3 Peralatan

(a) Induk Palsu

Satu kelengkapan digunakan untuk memerap kepanasan bagi tujuan mendapat suhu yang sesuai semasa
anak ayam diperingkat didik seperti alat pemanas gas/elektrik, lampu minyak tanah dan dapur minyak
tanah. Apabila pemasangan induk palsu didirikan, satu pengepungan daripada kadboard atau zing
atau dawai tinggi berukuran 45 cm – 60 cm dibuat bagi tujuan pergerakan dan taburan anak ayam
kepada alat pemanas.

(b) Bekas Makanan

2 bentuk dan kegunaan bekas makanan palung iaitu:

(i) Anak ayam berumur 1 – 4 minggu. Berukuran 60 cm panjang, lebar 10 cm dan tinggi 7 cm yang
ditempatkan di dalam rumah ayam untuk kegunaan ¾ buah palung bagi 100 ekor anak ayam.

(ii) Anak ayam berumur 1 minggu hingga bertelur. Ukurannya sama seperti di atas, cuma panjangnya
bergantung kepada saiz penggunaan jumlah ayam.

Antara lain juga bekas makanan jenis gantung bagi anak ayam berumur lebih 3 minggu, setiap
100 ekor ayam, 2 biji bekas makanan gantung boleh digunakan.

(c) Bekas Makanan

Untuk anak ayam, 4 bekas jenis palung untuk 100 ekor boleh digunakan manakala tiap 2 bekas minuman
jenis palung untuk 100 ekor ayam dewasa.

(d) Sarang Telur

(i) Sistem Sangkar
Sarang telur sistem sangkar dibuat daripada dawai jaring berukuran 25 x 45 x 45 dengan 35 cm
tinggi dibahagian belakang dan 15.2 cm untuk telur.

(ii) Sistem Berlantai
Sarang telur boleh dibuat daripada papan atau kayu lapis berukuran 30 x 30 x 45 cm. Nisbah
sarang adalah tiap 4 ekor ayam telur.
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3.4 Kawalan dan Pencegahan Penyakit

(a) Pengasapan dan Pewasapan

Rumah ayam perlu disembur dengan bahan pembasmi kuman atau diasap setiap kali kerja-kerja
pembersihan rumah dilakukan.

(b) Pelalian

Program pelalian yang mesti diikuti adalah seperti berikut:

Umur Jenis Suntikan Jenis Pelalian

1 hari Marek Marek
1 – 10 hari Ranikhot F Sampar
2 – 3 minggu Fowl Pox Puru ayam
4 – 5 minggu Seperti jadual Untuk jangkitan
20 minggu Jabatan haiwan   dan Sampar

3.5 Penetasan Telur

Ayam akan mula bertelur ketika berumur 18 minggu sehingga umur 72 – 76 minggu. Kadar pemakanan di
antara 95 – 120 gm /ekor/sehari. Penghasilan telur adalah 5% apabila berumur 20 – 22 minggu dan penghasilan
maksima pada umur 29 – 31 minggu dan kemudiannya menurun sebelum tahap pencen.

3.6 Pemotongan Paruh dan Penakaian (Culling)

Pemotongan paruh dilakukan pada umur 6 – 10 hari untuk mengurangkan pembaziran makanan dan pematukan
sesama sendiri. Ayam-ayam yang jatuh diproses penakaian adalah cacat, tidak sihat dan tidak produktif
untuk dipelihara.

3.7 Kawalan Suhu Kepanasan

Kawalan suhu kepanasan adalah perlu untuk memastikan pembesaran normal selain daripada diet pemakanan
dan mencegah daripada pemandulan atau pembantutan produktiviti seperti berikut:

Minggu I – 30�C – 35�C
Minggu II – 30�C – 33�C

3.8 Tempoh Hayat Daya Ekonomik Ayam Telur

Terdapat 4 tahap daya ekonomik ayam telur seperti berikut:

(i) Daya Hayat Hidup – 96 Minggu

(ii) Jangkamasa Keluar Hasil – 75 Minggu

(iii) Jangkamasa Membesar Dan Keluar Hasil Penuh – 20 Minggu

(iv) Ayam Pencen – Lebih 96 Minggu

3.9 Kadar Kematian

5% setahun
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4. Rekod dan Dokumen

4.1 Rekod

Terdapat 2 jenis rekod yang perlu disimpan seperti berikut:

(a) Rekod Pemeliharaan

Bertujuan merekod jenis pilihan baka, jumlah dan pergerakan ternakan mengikut kumpulan pembelian,
penentuan jadual dan sukatan pemakanan, pemeriksaan pelalian dan tahap-tahap pengeluaran telur.

(b) Rekod Perakaunan

(i) Jurnal Pembayaran – Belanja Tunai

(ii) Jurnal Belian – Belian ayam, bahan makanan, ubatan.

(iii) D aftar Harta Tetap – Perolehan harta-harta tetap

(iv) Jurnal Jualan / Terimaan –Hasil Jualan Telur, Ayam Pencen, Najis Ayam Secara Tunai/Kredit.

(v) Lejar Tambahan Projek – Pembelian kredit daripada individu,
Siberhutang dan Sipiutang begitu juga jualan.

(vi) Jurnal Am – Pelarasan belanja atau susutnilai

(vii) Buku Stok – Pergerakan fizikal stor telur/ayam/makanan /ubatan.

4.2 Dokumen

Baucer bayaran, resit am, laporan terimaan, pesanan belian, baucer jurnal disediakan untuk tujuan pemeriksaan.
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Format Pojek Telur Ayam

1 9 8 7
     $

         $               c/

PENDAPATAN

Jualan Telur Ayam $  98,238.72

Pendapatan Lain – Ayam Pencen 100.00

————————

 $ 98,338.72

————————

KURANG – PERBELANJAAN

Sewa Tapak  8,000.00

Upah 15,378.80

Bina Jambatan 870.00

Air 307.38

Alatan 5,797.70

Bayaran Faedah Pinjaman  3,992.03

Belanja Dilunaskan– Anak Ayam 3,814.40

Makanan Ayam 35,482.86

Belanja Pelbagai 2,863.10

Susutnilai 8,994.55

————––——

  $ 85,500.82

———————

Keuntungan Bersih Dipindahkan Ke Akaun
    Gerakan Perniagaantani $  12,837.90

                        ===============
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Lampiran 2

PENGIRAAN STOK AYAM TELUR

Maklumat-maklumat Berikut Diperolehi Pada Tahun Berakhir 1988

1. Kos Belian Anak Ayam

Tarikh Usia Diwaktu Jumlah Usia Di Tarikh
Belian Kumpulan Belian Bilangan Kos Belian Kunci Kira-kira

(Dalam Minggu)

1.7.87 Pertama Benih Baru 2,500 4,500.00 72
1.7.88 Kedua 3 Bulan

(12 Minggu) 900 2,700.00 36
1.8.88 Ketiga Benih Baru 1,200 2,220.00 24

2. Belanja-belanja Berkaitan

Belanja Belanja
Tertangguh Tahun Semasa Jumlah

$      c/ $      c/ $      c/

Belian Anak Ayam 4,500.00 4,900.00 9,400.00

Makanan Ayam  10,935.60  99,948.35 110,883.95

Gaji Dan Upah 2,427.00 12,951.80 15,378.80

Alatan Perkakas 1,417.90 4,379.80 5,797.70

Sewa Tapak  1,760.00 6,240.00 8,000.00

Membina Jambatan  870.00 – 870.00

Air – 307.38 307.38

Faedah Pinjaman – 3,992.03 3,992.03

Susutnilai 2,406.55 6,587.80 8,994.35

Pelbagai 2,863.10 – 2,863.10

–––––––––––– –––––––––––– ––––––––––––

$ 27,180.15 $ 139,307.16 $ 166,487.31

=============== =============== ===============
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3. Kos Stok Yang Berkaitan

(a) Pengiraan Kos Belian Anak Ayam Untuk Ditangguhkan Atau Dilunaskan

APLIKASI

Formula Perlunasan

Kumpulan                                                 Dilunas

1. 72 – 20 = 52  ...        x $ 4,500 = $ 3,120.00

2. 36 – 20 = 16  ...        x  $2,700  = $  576.00

3. 24 – 20 = 4  ...          x  $ 2,200 = $  118.40

Jumlah dilunaskan
ke akaun projek = $ 3,814.40

Aplikasi Formula Ditangguhkan

Jumlah Kos Belian Anak Ayam         
–          Kos Belian Kumpulan Anak Ayam

       Mengikut Kumpulan                                             Yang Dilunaskan

Kumpulan Kos Belian – Jumlah Dilunaskan Jumlah

1 $ 4,500.00  –  $ 3,120.00 = $ 1,380.00
2 $ 2,700.00  –  $    576.00 = $  2,124.00
3 $ 2,220.00  –  $    118.40 = $ 2,101.60

Jumlah Diakaunkan
Ke Belanja Tertangguh $ 5,605.60

Kos Belian Kumpulan
Anak Ayam

Mengikut Tempoh

Usia Kumpulan Anak Ayam
Keluar Hasil Sehingga
Tarikh Kunci Kira-kira
Tempoh Keluar Hasil

x

52
––
75

16
––
75

4
––
75

Kos Belian Kumpulan
Anak Ayam

Mengikut Tempoh

Usia Kumpulan Anak Ayam
Keluar Hasil Sehingga
Tarikh Kunci Kira-kira
Tempoh Keluar Hasil

x
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(b) Pengiraan Makanan Ayam Untuk Dilunaskan Atau Ditangguh

APLIKASI

Formula Dilunaskan

               +          +          x    $ 110,883.95    =    $ 35,482.36

Aplikasi Formula Ditangguhkan

Jumlah Belanja Makanan  –  Jumlah Belanja Makanan Yang Dilunaskan

$ 110,883.95    –    $ 35,482.36    =    $ 75,401.09

(c) Ayam Pencen

Diandaikan nilai residual ayam pencen adalah $1.00 seekor dan didapati sebanyak 100 ekor ayam yang telah
pencen.

Aplikasi Formula

Bilangan Ayam Pencen   x   Nilai Boleh Jual

100    x    $1.00   –   $ 100.00

(d) Belanja-belanja Lain

Semua belanja operasi adalah dicajkan ke akaun projek.

Jumlah Belanja
Makanan Ayam

Usia Kumpulan Anak Ayam
Keluarkan Hasil Sehingga
ke Tarikh Kunci Kira-kira

Tempoh Keluar Hasil

x

52
––
75

16
––
75

4
––
75
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LPP(K)5/6 (23)

ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BILANGAN 2, TAHUN 1993.

CARA MENGAKAUNKAN BAKI NEGA TIF KUMPULANW ANG
DAN TABUNG-TABUNG DI PERTUBUHAN PELADANG

1. Tujuan

Arahan ini dikeluarkan bagi memastikan semua Pertubuhan Peladang (selepas ini disebut “PP”) mengakaunkan
baki negatif akaun kumpulanwang dan tabung-tabung yang dikendalikan oleh PP mengikut cara yang ditetapkan
oleh Pendaftar Pertubuhan Peladang (selepas ini disebut “Pendaftar”).

2. Latar Belakang

2.1 Tujuan Pembentukan Akaun Kumpulanwang Dan Tabung-Tabung

Pendaftar telah membenarkan PP untuk membentuk kumpulanwang dan tabung-tabung dengan tujuan untuk
memajukan kepentingan sosial dan kebajikan ahli-ahli PP. Jenis-jenis kumpulanwang dan tabung yang
diselenggarakan oleh PP adalah Kumpulanwang Kebajikan am, Kumpulanwang kebajikan ahli, kumpulanwang
pemajuan, kumpulanwang khidmat sosial, tabung dermasiswa pelajaran, kumpulanwang khairat kematian
dan sebagainya.

2.2 Sumber Kewangan

Sumber  utama kumpulanwang dan tabung adalah menerusi pengisytiharan pembahagian keuntungan PP
yang diluluskan oleh Pendaftar. Punca kewangan lain adalah melalui perolehan daripada aktiviti kebajikan,
derma dan sumbangan yuran serta saham ahli-ahli.

2.3 Baki Kumpulanwang Dan Tabung Bernilai Negatif

Menerusi penyata kewangan beraudit akhir tahun 1991, didapati beberapa PP mengalami baki kumpulanwang
atau tabung bernilai negatif. Keadaan ini menunjukkan perolehan sumber kewangan yang tidak mencukupi
bagi menampung kos aktiviti kebajikan dan sosial yang dilaksanakan dalam tahun semasa. Kekurangan
(“deficit”) kepada akaun kumpulan wang atau tabung tersebut, mengakibatkan lebihan kos atau perbelanjaan
terpaksa ditampung daripada sumber pendapatan aktiviti ekonomi PP khususnya perniagaantani.

3. Arahan Berhubung Dengan Kedudukan Baki Kumpulanwang
dan Tabung-Tabung.

3.1 Dasar Perakaunan Yang Diamalkan.

Pendaftar telah menetapkan akaun-akaun bagi memajukan kegiatan dan kebajikan sosial PP diakaunkan
secara berasingan daripada aktiviti ekonomi dan mengamalkan dasar perakaunan khas iaitu ‘asas tunai’.

Ianya bermaksud kekurangan penerimaan sumber kewangan tidak boleh diambilkira sebagai baki belum
diterima manakala kelebihan perbelanjaan tidak boleh diambil kira sebagai baki belum dibayar selepas tempoh
kewangan tahunan berakhir. Urusniaga berunsur tunai sahaja yang tidak melibatkan aktiviti keberhutangan.
Oleh yang demikian, mengikut Manual Perakaunan PP 1974, aktiviti ini telah dikelaskan untuk diakaun dan
dipersembahkan di dalam Penyata Ringkasan Terimaan Dan Bayaran, manakala bagi PP yang mengamalkan
Sistem Perakaunan Perintis 1988, akaun dan penyata bahagian khidmat sosial telah dibentuk.
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3.2 Arahan Berhubung Kedudukan Baki

Selaras dengan dasar perakaunan yang diamalkan, penggunaan akaun kumpulanwang atau tabung tersebut
hendaklah setakat jumlah kewangan yang diperolehi dalam tahun semasa. Oleh itu, PP hendaklah merancang
dan melaksanakan kegiatan kebajikan dan sosial dengan menggunakan akaun-akaun berkenaan pada jumlah
kewangan yang diperolehi sahaja. PP adalah dilarang mempunyai baki kumpulanwang atau tabung yang
bernilai negatif mulai tahun kewangan berakhir 31 Disember 1992.

3.4 Arahan Berhubung Cara Mengakaunkan Baki Negatif

PP yang didapati mempunyai baki kumpulanwang atau tabungnya yang bernilai negatif pada tahun kewangan
beraudit berakhir 31 Disember 1991, hendaklah memindahkan jumlah nilai baki negatif akaun-akaun berkenaan
ke Akaun Gerakan Perniagaantani dan dicajkan sebagai belanja pentadbiran. Dalam hal ini, pelarasan tahun
lepas digunakan dengan mengkelaskan tajuk akaun khas iaitu ‘Kekurangan Baki Kumpulanwang / Tabung
Berkenaan’ ditolak dengan keuntungan / kerugian tahun sebelumnya.

4. Kuatkuasa Arahan

4.1 Arahan ini adalah diperbuat di bawah Peraturan 85, Peraturan-Peraturan PP 1983, dan hendaklah dilaksanakan
oleh semua PP bagi memenuhi maksud Peraturan 66(1) Peraturan yang sama.

4.2 Arahan ini berkuatkuasa pada satu haribulan Disember, tahun seribu sembilan ratus sembilan puluh dua.

(PAHAMIN A. RAJAB)
           Pendaftar
    Pertubuhan Peladang
            Malaysia
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LPP(K)5/6 (32)

ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BILANGAN 3 TAHUN 1993

KAEDAH (PILIHAN) MENGAKAUNKAN PERUNTUKAN
HUTANG/PINJAMAN SANGSI DAN LAPUK.

1.0 Tujuan

Arahan ini bertujuan untuk membolehkan Pertubuhan Peladang menggunakan “Kaedah (Pilihan) Mengakaunkan
peruntukan Hutang/Pinjaman Sangsi dan Lapuk” (selepas ini disebut ‘Kaedah Tersebut’) sebagai satu kelonggaran
khas kepada Arahan Pendaftar (Akaun/Audit) Bil. 1 Tahun 1988.

2.0 Latar Belakang

2.1 Pendaftar melalui suratnya LPP(B) 2/2/4(13) bertarikh 14 Julai 1992, mengarahkan supaya semua Pertubuhan
Peladang melaksanakan sepenuhnya peruntukan hutang/pinjaman sangsi mengikut Arahan Pendaftar (Akaun/
Audit) Bil. 1 tahun 88 dalam Tahun kewangan 1992.

2.2 Rayuan daripada Pertubuhan Peladang meminta Pendaftar membenarkannya mengakaunkan jumlah peruntukan
hutang sangsi yang terkurang diperuntukkan sebelum 1992 dengan cara pelarasan kepada Akaun Rizab
Berkanun dan Akaun Keuntungan / Kerugian Terkumpul.

2.3 Mesyuarat Pengarah-pengarah Lembaga Pertubuhan Peladang pada 15 Mac 1993, telah membincangkan
rayuan berkaitan dan hasilnya Pendaftar mengeluarkan Arahan ini.

3.0 Arahan

3.1 Mulai pada tarikh berkuatkuasa Arahan ini Pertubuhan Peladang boleh mengakaunkan hutang sangsi yang
terkurang diperuntukan sebelum 1992, mengikut Kaedah tersebut bagi tahun kewangan 1992 sahaja.

3.2 Pertubuhan Peladang yang telah diselesaikan pengauditan akaun-akaunnya bagi tahun kewangan 1992, sebelum
Arahan ini dikeluarkan, adalah dikecualikan daripada Arahan ini.

3.3 Pertubuhan Peladang adalah dilarang untuk mengakaunkan hutang sangsi mengikut kaedah tersebut bagi
tahun kewangan 1993 dan tahun-tahun seterusnya.

4.0 Kuatkuasa Arahan

4.1 Arahan ini adalah diperbuat di bawah Peraturan 85, Peraturan-Peraturan Pertubuhan Peladang 1983, dan
hendaklah diterimapakai mengikut para 3.0 diatas. Arahan ini, bagi memenuhi maksud Peraturan 66(1)
peraturan yang sama.

4.2 Arahan ini hendaklah mula berkuatkuasa pada satu haribulan Disember, tahun seribu sembilan ratus sembilan
puluh dua.

PAHAMIN A. RAJAB
Pendaftar

Pertubuhan Peladang
Malaysia
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KAEDAH (PILIHAN)
MENGAKAUNKAN PERUNTUKAN

HUTANG/PINJAMAN
SANGSI DAN LAPUK

PEJABAT PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
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LPP(K)5/6 (??)

KAEDAH (PILIHAN) MENGAKAUNKAN PERUNTUKAN
HUTANG/PINJAMAN SANGSI DAN LAPUK

(Kaedah ini dikeluarkan melalui Arahan
Pendaftar Pertubuhan Peladang Bil. 3 Tahun 1993)

1.0 Tujuan

Kaedah ini bertujuan untuk digunakan sebagai satu kelonggaran khas kepada Arahan Pendaftar (Akaun/Audit) Bil.
1 Tahun 1988 dan ianya boleh digunakan sebagai panduan dalam mengakaunkan hutang sangsi oleh Pertubuhan
Peladang hanya bagi tahun kewangan 1992.

2.0 Cara Pengiraan Peruntukan Hutang Sangsi

Pengiraan peruntukan hutang sangsi hendaklah dibuat berdasarkan “Panduan Mengira Peruntukan Hutang/Pinjaman
Sangsi Dan Hutang Lapuk Pertubuhan Peladang (selepas ini disebut “Panduan tersebut”) yang ditetapkan melalui
Arahan Pendaftar (Akaun/Audit) Bil. 1 tahun 1988

3.0 Cara Pengiraan Peruntukan Hutang Sangsi Perlu DiPelaras

Setelah menentukan peruntukan hutang sangsi, penentuan peruntukan hutang sangsi yang perlu dipelaraskan (selepas
ini disebut “lebihan tersebut”) hendaklah dibuat berdasarkan Para 6, Panduan tersebut; dan di mana terdapat di
dalam Panduan tersebut tahun-tahun seperti berikut:-

(a) 1987 digantikan dengan 1992; manakala,

(b) 1986 digantikan dengan 1991.

4.0 Cara Mengakaunkan Peruntukan Hutang Sangsi

Pilihan yang boleh dibuat adalah seperti berikut:

(a) Sekiranya didapati 25 % daripada lebihan tersebut adalah kurang daripada amaun Rizab Berkanun yang
sedia ada keseluruhan 25 % lebihan tersebut dipelaraskan dengan Akaun Rizab Berkanun; manakala baki
75% daripada lebihan tersebut dipelaraskan dengan Akaun Keuntungan atau Kerugian Terkumpul;

(b) Sekiranya didapati 25% daripada lebihan tersebut melebihi daripada amaun Rizab Berkanun yang sedia ada,
peratus yang boleh dipelaraskan dengan Akaun Rizab Berkanun hanya setakat amaun Rizab Berkanun yang
ada; manakala kesemua baki lebihan tersebut lebihan tersebut setelah ditolak Rizab Berkanun dipelaraskan
kepada Akaun Keuntungan/Kerugian Terkumpul.

5.0 Pemakaian Kaedah

Pertubuhan Peladang yang memilih untuk mengakaunkan hutang sangsinya bagi tahun kewangan 1992 mengikut
Kaedah ini hendaklah menggunakannya dengan cara dipakai bersama-sama dengan panduan tersebut [Arahan
Pendaftar (Akaun/Audit) Bil. 1 Tahun 1988].
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LPP(K)5/6 (41)

ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BILANGAN 4 TAHUN 1993

Penggunaan Komputer Bagi
Menggantikan Buku-buku Rekod Perakaunan

1. Tujuan

Arahan ini dikeluarkan bagi membolehkan Pertubuhan Peladang (selepas ini disebut “PP”) menggunakan
komputer sebagai pengganti buku-buku rekod perakaunan bagi merekod urusniaga-urusniaganya,
sebagaimana dikehendaki di bawah Peraturan 66, Peraturan-Peraturan PP 1983.

2. Latar Belakang

2.1 Manual Perakaunan PP 1974 telah menggariskan semua PP untuk menggunakan buku-buku perakaunan
bagi merekodkan urusniaga-urusniaganya.

2.2 Berdasarkan arus perkembangan semasa, sebilangan besar badan perniagaan telah menggunakan komputer
bagi merekod urusniaganya dan tidak lagi menggunakan buku-buku rekod perakaunan. Penggunaan komputer
begitu memudahkan kerana ruangan yang besar tidak lagi diperlukan bagi menyimpan fail-fail dan buku-
buku rekod serta pencarian maklumat menjadi lebih mudah. Firma-firma tersebut dapat memilih beberapa
perisian yang bersesuaian dengan bentuk urusniaga yang dijalankan.

2.3 Terdapat beberapa PP yang telah mula menggunakan komputer bagi merekodkan urusniaga-urusniaganya,
tetapi masih meneruskan penulisan di dalam buku-buku rekod perakaunan. Langkah ini didapati meningkatkan
beban kerja sekali ganda kerana membuat kerja yang berulang-ulang dan merugikan.

2.4 Kini terdapat berbagai-bagai perisian perakaunan di pasaran. PP boleh memilih perisian yang bersesuaian
dengan kehendak Manual Perakaunan PP 1974 dan komputer yang hendak digunakan.

3. Arahan

3.1 Mulai tarikh berkuatkuasanya arahan ini, PP dibolehkan menggunakan komputer bagi merekod urusniaga-
urusniaganya bagi maksud memenuhi Peraturan 66, Peraturan-Peraturan PP 1983 (selepas ini disebut
“Peraturan 1983”), dan menghentikan penulisan di dalam buku-buku rekod perakaunan, dengan syarat-syarat
seperti berikut:-

(a) perisian yang digunakan bersesuaian dengan tatacara perakaunan yang ditetapkan di dalam Manual
Perakaunan PP 1974 (selepas ini disebut “Manual 74”);

(b) peralihan daripada penulisan kepada komputer telah dilakukan dengan sistematik dan teratur serta
melalui tempoh rekod selari (parallel run) yang bersesuaian;

(c) mempunyai kakitangan berkemahiran dan bersedia untuk menggunakan perisian yang hendak digunakan;
dan,

(d) sekiranya penghentian penulisan hendak dimulakan sebelum berakhirnya sesuatu tahun kewangan,
semua rekod-rekod urusniaga sedia ada di dalam buku-buku perakaunan sejak dari hari permulaan
tahun kewangan berkenaan, hendaklah dimasukkan ke dalam komputer sebelum berakhirnya tahun
kewangan yang sama.
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3.2 Dengan ini, dimana terdapat perkataan “buku” atau “buku-buku” di dalam Manual 74 hendaklah ditafsirkan
sebagai “akaun” atau “akaun-akaun” mengikut mana yang berkenaan.

4. Kuatkuasa

4.1 Arahan ini adalah diperbuat di bawah Peraturan 85, Peraturan 1983 dan hendaklah diterimapakai bagi maksud
memenuhi Peraturan 66, Peraturan 1983.

4.2 Arahan ini hendaklah berkuatkuasa mulai satu haribulan September tahun seribu sembilan ratus sembilan
puluh tiga.

(PAHAMIN A RAJAB)
Pendaftar

Pertubuhan Peladang
Malaysia
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LPP(K)5/6 (42)

ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BILANGAN 5 TAHUN 1993

Asas Perakaunan Bagi Akaun
Pemaju Dalam Buku-buku Pertubuhan Peladng

1. Tujuan

Arahan ini bertujuan untuk meminda kaedah perakaunan asas tunai (cash basis) yang dipakai dalam Akaun
Bahagian Pemajuan Pertubuhan Peladang (selepas ini disebut “PP”) kepada asas terakru (accural basis).

2. Latarbelakang

2.1 Sistem perakaunan PP telah mengkelaskan aktiviti PP kepada dua bahagian penting iaitu:-

(a) Bahagian Pemajuan – untuk aktiviti perkhidmatan penasihatan,
pengeluaran, kebudayaan dan kebajikan;

(b) Bahagian Perniagaantani – untuk aktiviti belian dan jualan input atau produk pertanian,
kemudahan pinjaman kredit dan simpanan, pengangkutan,
pemprosesan, kegudangan dan lain-lain.

2.2 Pada masa ini, PP menggunakan asas tunai dalam penulisan akaun Bahagian Pemajuan, manakala asas
terakru digunakan dalam penulisan akaun Bahagian Perniagaantani. Penggunaan asas tunai bagi akaun
Bahagian Pemajuan, didapati tidak selaras dengan “International Accounting Standards 1” yang telah
diterimapakai di Malaysia semenjak tahun 1987 di mana menetapkan bahawa andaian-andaian utama
perakaunan (fundamental accounting assumptions) bagi semua penyata kewangan perlu disediakan mengikut
asas terakru.

3. Arahan

Mulai tahun kewangan berakhir 31 Disember 1993, semua PP hendaklah menggunakan Asas Terakru
dalam penyediaan Akaun Bahagian Pemajuan PP.

4. Kuatkuasa

4.1 Arahan ini adalah diperbuat di bawah Peraturan 85, Peraturan-Peraturan PP 1983 dan hendaklah diterima
pakai mengikut Para 3 Arahan ini, bagi memenuhi Peraturan 66 Peraturan yang sama.

4.2 Arahan ini hendaklah mula berkuatkuasa pada satu haribulan September tahun seribu sembilan ratus sembilan
puluh tiga.

(PAHAMIN A. RAJAB)
Pendaftar

Pertubuhan Peladang
Malaysia
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ARAHAN PENDAFTAR
1994

BIL. 1/94
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LPP(K)5/6 (4)

ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BILANGAN 1 TAHUN 1994

Penghapusan Perbezaan Akaun dan Akaun Yang Telah
Berlarutan Dibawa Ke hadapan Tanpa Penyelesaian

1. Tujuan

Arahan Pendaftar ini dikeluarkan supaya Pertubuhan Peladang (selepas ini disebut PP) membuat penghapusan atas:

(a) Perbezaan akaun yang wujud diantara akaun kawalan dengan baki akaun individu (senarai) dan;

(b) Akaun-akaun yang telah berlarutan dibawa ke hadapan tanpa sebarang penyelesaian.

2. Latarbelakang

2.1 Teguran Audit Pendaftar atas perbezaan akaun dan akaun-akaun yang telah berlarutan dibawa ke hadapan
tanpa penyelesaian telah lama berlarutan dan pihak PP tidak mengendahkan atas teguran tersebut.

2.2 Arahan ini untuk menyelesaikan kelemahan tersebut dalam tahun 1994 ini juga.

3. Tindakan Penyelesaian

Tindakan penyelasaian hendaklah dilaksanakan dengan berpandukan kepada dua tatacara yang dilampirkan bersama-
sama Arahan Pendaftar Bil. 1 Tahun 1994 iaitu:

TATACARA I – Menghapuskan Perbezaan Akaun Yang Wujud Diantara Akaun Kawalan Dengan Baki
Akaun Individu (Senarai) Bagi Penyata Kewangan Berakhir Pada 31hb. Disember, 1993.

TATACARA II – Menghapuskan Akaun-akaun Yang Berlarutan Dibawa Ke hadapan Tanpa Sebarang
Penyelesaian Bagi Penyata Kewangan Berakhir Pada 31hb. Disember, 1993.

4. Pemakaian Dan Kebenaran Yang Diberi

4.1 Pemakaian dan kebenaran yang diberi melalui Arahan Pendaftar Bil. 1 Tahun 1994 hanya untuk pembentangan
Penyata Kewangan PP bagi tahun berakhir pada 31, Disember, 1993 sahaja dan dilarang menggunakan
peruntukan ini bagi tahun-tahun kewangan berikutnya.

Pendaftar akan menguatkuasa peruntukan ini dalam penyata kewangan berakhir pada 31hb. Disember, 1993
sekiranya arahan ini tidak dilaksanakan oleh PP.

4.2 PP hendaklah menuntut dari pihak yang terlibat atas kekurangan Wang Tunai Di Tangan/Di Bank dan
kekurangan/kehilangan stok dan dilarang menggunakan peruntukan dibawah Arahan Pendaftar Bil. 1 Tahun
1994. Peruntukan atas amaun yang terlibat hendaklah diadakan sementara ianya selesai diambil tindakan.

5. Kuatkuasa
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5.1 Arahan ini hendaklah diperbuat di bawah Peraturan 85 Peraturan-peraturan PP 1983 dan hendaklah
diterimapakai mengikut Para (4) Arahan ini bagi mematuhi Peraturan 66 peraturan yang sama.

5.2 Arahan ini hendaklah mula berkuatkuasa pada satu haribulan Januari, tahun seribu sembilan ratus sembilan
puluh empat.

(PAHAMIN A. RAJAB)
Pendaftar

Pertubuhan Peladang
Malaysia.
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TATACARA I – MENGHAPUSKAN PERBEZAAN
AKAUN YANG WUJUD DI ANTARA AKAUN KAWALAN

DENGAN BAKI AKAUN INDIVIDU
(SENARAI) BAGI PENYATA KEWANGAN
BERAKHIR PADA 31HB. DISEMBER, 1993

1. Tatacara ini adalah untuk mengimbangkan Akaun Kawalan dengan Baki Akaun Individu (Senarai).
Pengimbangan dibuat berasaskan kepada BAKI AKAUN INDIVIDU yang dipetik dari Lejar Tambahan/
Daftar bagi akaun-akaun yang terlibat.

2. Perbezaan yang wujud adalah dari Akaun Harta (Asset) dan Akaun Tanggungan (liability) dan dikelaskan
seperti berikut:

2.1 Harta

● Siberhutang Perniagaan – Ahli
● Siberhutang Perniagaan – Bukan Ahli
● Pinjaman Tanpa Cagaran
● Siberhutang    –  Siberhutang lain.

2.2 Tanggungan

● Modal Saham
● Pertaruhan Simpanan Ahli
● Sipiutang Perniagaan – Ahli
● Sipiutang Perniagaan – Bukan Ahli
● Sipiutang-Sipiutang Lain.

3. Pelaksanaan tatacara untuk mengimbangkan Akaun Kawalan dengan Baki Akaun Individu (Senarai) dibuat
melalui tindakan berikut:

3.1 Tindakan 1

Dapatkan baki akaun perkara-perkara berikut berakhir 31hb. Disember, 1993 dari Lejar Am:

(i) Modal Saham

(ii) Pertaruhan Simpanan Ahli

(iii) Sipiutang Perniagaan – Ahli

(iv) Sipiutang Perniagaan – Bukan Ahli

(v) Sipiutang Sipiutang Lain

(vi) Siberhutang Perniagaan – Ahli

(vii) Siberhutang Perniagaan – Bukan Ahli

(viii) Pinjaman Tanpa Cagaran

(ix) Siberhutang-Siberhutang Lain

3.2 Tindakan 2

Senaraikan baki akaun individu berakhir 31hb. Disember, 1993, dipetik dari Daftar/Lejer Tambahan bagi
akaun-akaun yang dinyatakan di para 3.1 di atas.
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3.3 Tindakan 3

3.3.1 Dapatkan pengesahan baki akaun daripada semua – 100% individu yang berkenaan melalui surat
resmi.

Peringkatan:

Pihak yang berkenaan diberi tempoh dua minggu dari tarikh surat pengesahan yang diedarkan untuk
membuat pengesahan. Jika tidak ada jawapan dalam tempoh tersebut maka baki yang dinyatakan
adalah dianggap betul.

3.3.2 Perbezaan di antara pengesahan yang diterima dengan baki akaun individu Daftar/Lejar Tambahan
disemak, disiasat dan diperbetulkan mengikut dokumen yang sah. Pembetulan dibuat dengan persetujuan
kedua-dua pihak.

3.3.3 Jumlah akaun yang telah diperbetulkan menjadi asas baki pembuka pada 1hb. Januari, 1994.

3.4 Tindakan 4

Akaun Kawalan dan akaun disenarai di catatkan di Jadual A di bawah untuk menentukan perbezaan yang
wujud.

NOTA :
Nyatakan sama ada senarai TERLEBIH/TERKURANG/BERSAMAAN dari Akaun Kawalan di ruang
Catatan Jadual A di atas.

3.5 Tindakan 5

3.5.1. Jika ada perbezaan yang wujud di Jadual A maka pelarasan akaun dibuat melalui AKAUN
PELARASAN PERBEZAAN (Akaun Sementara) iaitu melalui:

a. AKAUN KAWALAN yang terlibat dan

b. AKAUN PELARASAN PERBEZAAN.

3.5.2.Semua pelarasan dibuat melalui Baucer Jurnal seperti panduan di bawah. Bagi tujuan ini akaun-akaun
dikategorikan mengikut AKAUN HARTA dan AKAUN TANGGUNGAN.

Bil.           Nama Akaun
Akaun Senarai Perbezaan Catatan

Kawalan (RM) (RM) (RM)

Jadual A
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A. HARTA (Asset)

(a) Ada dua situasi yang mengwujudkan perbezaan iaitu:

Situasi I – Jumlah Akaun Individu (senarai) TERLEBIH dari Akaun Kawalan

Situasi II – Jumlah Akaun Individu (senarai) TERKURANG dari Akaun Kawalan.

(b) Kemasukan Jurnal untuk mencatatkan pelarasan ke atas kedua-dua situasi tersebut adalah seperti
berikut:

i. Situasi I – Jumlah Akaun Individu (senarai) TERLEBIH
Dari Akaun Kawalan.

DEBITKAN – Amaun perbezaan ke Akaun Kawalan bagi akaun-akaun yang terlibat.

KREDITKAN – Amaun perbezaan ke Akaun Pelarasan Perbezaan mengikut
amaun perbezaan masing-masing.

ii. Situasi II – Jumlah Akaun Individu (senarai) TERKURANG
Dari Akaun Kawalan.

DEBITKAN – Amaun pebezaan ke Akaun Pelarasan Perbezaan mengikut amaun
perbezaan masing-masing.

KREDITKAN – Amaun perbezaan ke Akaun Kawalan bagi akaun-akaun yang terlibat.

B. TANGGUNGAN (Liability)

(a) Ada dua situasi yang mewujudkan perbezaan iaitu:

Situasi I – Jumlah Akaun Individu (senarai) TERLEBIH dari Akaun Kawalan.

Situasi II – Jumlah Akaun Individu (senarai) TERKURANG dari Akaun Kawalan.

(b) Kemasukan Jurnal untuk mencatatkan pelarasan ke atas kedua-dua situasi tersebut adalah seperti
berikut:

i. Situasi I – Jumlah Akaun Individu (senarai) TERLEBIH
Dari Akaun Kawalan.

DEBITKAN – Amaun perbezaan ke Akaun Pelarasan Perbezaan mengikut amaun
perbezaan masing-masing.

KREDITKAN – Amaun perbezaan ke Akaun Kawalan bagi akaun-akaun yang terlibat.

ii. Situasi II – Jumlah Akaun Individu (senarai) TERKURANG
Dari Akaun Kawalan.

DEBITKAN – Amaun perbezaan ke Akaun Kawalan bagi akaun-akaun yang terlibat.

KREDITKAN – Amaun perbezaan  ke Akaun Pelarasan Perbezaan mengikut amaun
perbezaan masing-masing.
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3.6 Tindakan 6

Semua catatan pelarasan di Baucer Jurnal dipindahkan ke JADUAL KEMASUKAN JURNAL – JADUAL
‘B’ di bawah.

3.7 Tindakan 7

3.7.1 Setiap amaun daripada JADUAL B dipindahkan ke Akaun Kawalan yang terlibat dan ke Akaun
Pelarasan Perbezaan.

3.7.2 Semua Akaun Kawalan dijumlah dan ditutup untuk mendapatkan BAKI PEMBUKA pada 1hb. Januari,
1994 dan ianya hendaklah BERSAMAAN dengan baki individu (Senarai masing-masing).

3.7.3 Seterusnya Akaun Pelarasan Perbezaan dijumlah dan BAKI DI BAWA KEHADAPAN dipertentukan
sama ada ianya berbaki DEBIT atau KREDIT.

AKAUN PELARASAN PERBEZAAN akan DITUTUP dengan melaksanakan langkah berikut:

(a) Tentukan amaun berbaki DEBIT dan bandingkan dengan Baki Akaun Rizab Berkanun pada 1
Januari 1993. Amaun yang hendak dipindahkan ke Akaun Rizab Berkanun adalah atas AMAUN
YANG TIDAK MELEBIHI HAD dari Akaun Rizab Berkanun dan baki selebihnya dicajkan ke
Penyata Gerakan Perniagaantani sebagai Perbezaan Akaun Dihapuskira. Amaun yang boleh
digunakan bagi tujuan penyelesaian akaun ialah atas baki yang ada pada 1 Januari 1993 dan
TIDAK TERMASUK ATAS PERUNTUKAN RIZAB BERKANUN YANG
DIPERUNTUKAN DALAM TAHUN 1993 (tahun semasa).

Contoh :

Baki Akaun Rizab Berkanun pada
1 Januari 1993 adalah sebanyak RM 50,000.00

Situasi I – Akaun Pelarasan perbezaan
berbaki debit sebanyak
RM 30,000

Situasi II – Akaun Pelarasan Perbezaan
berbaki debit sebanyak
RM 79,000.

Bil. Nama Akaun :

Nama Akaun :

(Keterangan:                                                                       )

Jadual B
JADUAL KEMASUKAN JURNAL

Dr. Cr.
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Penyelesaian – Situasi I

Baki Akaun Rizab Berkanun pada 1.1.93 RM      50,000
Tolak: – Pindahan dari Akaun Pelarasan

Perbezaan RM      30,000
––––––––––––

Baki di bawa ke hadapan RM      20,000
––––––––––––––––––––––––

Penyelesaian – Situasi II

Amaun Pelarasan Perbezaan Akaun RM    79,000
Tolak : – Pindahan ke Akaun Rizab

Berkanun mengikut had atas
               baki pada 1.1.93 RM      50,000

––––––––––––

RM      29,000
Tolak : – Amaun dicajkan ke Penyata

Gerakan Perniagaantani RM      29,000
––––––––––––

Baki di bawa ke hadapan RM      –0000
––––––––––––

(b) Sekiranya Akaun Rizab Berkanun TIDAK mempunyai baki pada 1 Januari 1993 maka semua
amaun DEBIT – Akaun Pelarasan Perbezaan dicajkan ke Penyata Gerakan Perniagaantani sebagai
Perbezaan Akaun Dihapuskira.

(c) Sekiranya Akaun Pelarasan Perbezaan berbaki KREDIT maka semua amaun kredit tersebut
dipindahkan ke Akaun Rizab Berkanun tanpa mengambilkira sama ada Akaun Rizab Berkanun
berbaki atau tidak berbaki pada 1 Januari 1993.
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TATACARA II – MENGHAPUSKAN AKAUN-AKAUN
YANG BERLARUTAN DI BAWA KEHADAPAN

TANPA SEBARANG TINDAKAN PENYELESAIAN
BAGI PENYATA KEWANGAN

BERAKHIR PADA 31HB. DISEMBER, 1993

1. Tatacara ini dalah untuk menghapuskan Akaun-akaun yang berlarutan di bawa kehadapan tanpa sebarang tindakan
penyelesaian. Penghapusan ini dibuat berasaskan kepada baki-baki akaun yang tercatat di Kunci Kira-kira berakhir
pada 31hb. Disember, 1993.

2. Akaun-akaun ini adalah dari Akaun Harta (Asset) dan Akaun Tanggungan (Liability) dan dikelaskan seperti berikut:

2.1 Harta

● Akaun Tergantung

● Siberhutang-siberhutang tidak dapat dipercamkan

● Lain-lain tuntutan.

2.2 Tanggungan

● Akaun Tergantung

● Sipiutang-sipiutang tidak dapat dipercamkan

● Peruntukan-peruntukan :
Dividen Akan Bayar
Hadiah Langganan
Honorarium Pegawai-pegawai
Bonus Pekerja

● Sipiutang-sipiutang lain

● Tanggungan-tangungan lain belum dijelaskan.

3. Pelaksanaan tatacara untuk menghapuskan akaun-akaun yang berlarutan di bawa kehadapan dibuat melalui tindakan
berikut:

3.1 Tindakan 1

Dapatkan baki-baki akaun yang terlibat berakhir 31hb. Disember, 1993 dan dicatatkan dalam Jadual Akaun
yang Berlarutan Di bawa Ke hadapan Tanpa Sebarang Penyelesaian – JADUAL ‘A’ di bawah.

3.2 Tindakan 2

Bil. Nama Akaun
Amaun Tarikh Dibawa
(RM) Ke hadapan

Jadual A
JADUAL AKAUN YANG BERLARUTAN DI BAWA

KE HADAPAB TANPA SEBARANG PENYELESAIAN
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3.4 Tindakan 4

3.4.1 Setiap amaun daripada JADUAL B dipindahkan ke akaun-akaun yang berkaitan.

3.4.2 Semua Akaun-akaun Yang Telah Berlarutan Dibawa Ke hadapan Tanpa Penyelesian satu persatunya
DITUTUP apabila pindahan-pindahan telah di buat ke Akaun Pelarasan Atas Baki-baki Akaun Tanpa
Penyelesaian.

3.2.1 Akaun-akuan yang terlibat akan dipelaraskan melalui AKAUN PELARASAN ATAS BAKI-BAKI
AKAUN TANPA PENYELESAIAN (Akaun Sementara) iaitu melalui:

(a) Akaun-akaun Yang Telah Berlarutan Dibawa Kehadapan yang terlibat; dan

(b) Akaun Pelarasan Atas Baki-baki Akaun Tanpa Penyelesaian.

3.2.2 Semua pelarasan hendaklah dibuat melalui Baucer Jurnal seperti di bawah. Bagi tujuan ini akaun-
akaun dikategorikan mengikut AKAUN HARTA dan AKAUN TANGGUNGAN.

(a) HARTA (Asset)

DEBITKAN – Akaun Pelarasan Atas Baki-baki Akaun Tanpa Penyelesaian.

KREDITKAN – A kaun-akaun Yang Telah Berlarutan Dibawa Kehadapan Tanpa
Penyelesaian Yang Terlibat.

(b) TANGGUNGAN (Liability )

DEBITKAN – Akaun-akaun Yang Telah Berlarutan Dibawa Ke hadapan Tanpa
Penyelesaian yang terlibat.

KREDITKAN – Akaun Pelarasan Atas Baki-baki Akaun Tanpa Penyelesaian.

3.3 Tindakan 3

Semua catatan pelarasan di Baucer Jurnal dipindahkan ke JADUAL KEMASUKAN JURNAL – JADUAL
B di bawah.

Bil. Nama Akaun :

Nama Akaun :

(Keterangan:                                                                       )

Jadual B
JADUAL KEMASUKAN JURNAL

Dr. Cr.



96

3.4 Tindakan 5

3.5.1 Akaun Pelarasan Atas Baki-baki Akaun Tanpa Penyelesaian dijumlah dan Baki Di bawa Kehadapan
dipertentukan sama ada ianya berbaki DEBIT atau KREDIT.

AKAUN PELARASAN ATAS BAKI-BAKI AKAUN TANPA PENYELESAIAN akan DITUTUP
dengan melaksanakan langkah berikut :

(a) Tentukan amaun berbaki DEBIT dan bandingkan dengan Baki Akaun Rizab Berkanun pada 1
Januari 1993. Amaun yang hendak dipindahkan ke Akaun Rizab Berkanun adalah atas AMAUN
YANG TIDAK MELEBIHI HAD dari Akaun Rizab Berkanun dan baki selebihnya dicajkan ke
Penyata Gerakan Perniagaantani sebagai Akaun Yang Berlarutan Di bawa Kehadapan
Dihapuskira.

Amaun yang boleh digunakan bagi tujuan penyelesaian akaun ialah atas baki yang ada pada 1
Januari 1993 dan TIDAK TERMASUK ATAS PERUNTUKAN RIZAB BERKANUN YANG
DIPERUNTUKAN DALAM TAHUN 1993 (tahun semasa).

Contoh :

Baki Akaun Rizab Berkanun pada 1 Januari 1993
adalah sebanyak RM 50,000

Situasi I – Akaun Pelarasan Atas Baki-baki Akaun
Tanpa Penyelesaian berbaki Debit sebanyak
RM 5,000.

Situasi II – Akaun Pelarasan Atas Baki-baki Akaun
Tanpa Penyelesaian berbaki Debit sebanyak
RM 60,000.

Penyelesaian – Situasi I

Baki Akaun Rizab Berkanun pada 1.1.93 RM 50.000

Tolak: – Pindahan dari Akaun Pelarasan Atas Baki-Baki
Akaun Tanpa Penyelesaian RM 5,000

–––––––––––
Baki di bawa ke hadapan RM 45,000

––––––––––––––––––––––
Penyelesaian - Situasi II

Amaun Pelarasan Atas Baki-baki Akaun
Tanpa Penyelesaian RM 60,000

Tolak : – Pindahan ke Akaun Rizab
Berkanun mengikut had atas RM 50,000

–––––––––––
Baki pada 1.1.93 RM 10,000

––––––––––––––––––––––

Tolak : – Amaun dicajkan ke Penyata
Gerakan Perniagaantani RM 10,000

–––––––––––
Baki di bawa kehadapan RM      –0000

––––––––––––––––––––––
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(b) Sekiranya Akaun Rizab Berkanun TIDAK mempunyai baki pada 1 Januari 1993 maka semua
amaun Debit – Akaun Pelarasan Atas Baki-baki Akaun Tanpa Penyelesaian dicajkan ke Penyata
Gerakan Pernigaantani sebagai Perbezaan Akaun Dihapuskira.

(c) Sekiranya Akaun Pelarasan Atas Baki-baki Akaun Tanpa Penyelesaian berbaki Kredit maka
semua amaun Kredit tersebut dipindahkan ke Akaun Rizab Berkanun tanpa mengambilkira
sama ada Akaun Rizab Berkanun berbaki atau tidak berbaki pada 1 Januari 1993.
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ARAHAN PENDAFTAR
1995

BIL. 1/95 – 2/95
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PEJABAT PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
d/a LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG
BLOK C UTARA, PUSAT BANDAR DAMANSARA, KARUNG BERKUNCI 11005, 50990 KUALA LUMPUR.

TEL: 03-2545222    FAX: 03-2554239

Ruj. Tuan :
Ruj. Kami : LPP(B) 5/6 (21)
Tarikh : 1 Jun 1995

Pengarah
Bahagian ....................................

Pengarah
LPP Negeri ................................

Setiausaha Tetap Kementerian Pertanian
Dan Pembangunan Masyarakat Sarawak.

Pengurus Besar
MADA

Pengurus Besar
KADA

Pengerusi
Pertubuhan Peladang Negeri / Kawasan .................................................

Pegawai Peladang Daerah .........................................

Y. Bhg. Dato’/Tuan/Puan :

Arahan Pendaftaran Pertubuhan Peladang
Bilangan 1 Tahun 1995 - Manual 1 dan Kaedah
Skim Simpanan Biasa Pertubuhan Peladang
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

Dengan segala hormatnya merujuk perkara di atas, sukacita bersama-sama ini disertakan Arahan Pendaftar Bil. 1
Tahun 1995 untuk makluman dan tindakan Y. Bhg. Dato’/tuan/puan selanjutnya.

Sekian, terima kasih.

Tema Hari Peladang, Penternak dan Nelayan Kebangsaan 1994
“PELADANG, PENTERNAK DAN NELAYAN ADALAH PENGELUAR DAN PENGGUNA”

Saya yang menurut perintah.

(ABD. RAHMAN BIN TAIB)
Bahagian Pertubuhan
b.p. Pendaftar
Pertubuhan Peladang Malaysia.
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ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BILANGAN 1 TAHUN 1995

SKIM SIMPANAN BIASA
PERTUBUHAN PELADANG

1. Tujuan

Arahan ini dikeluarkan adalah untuk menyeragamkan perlaksanaan Skim Simpanan Biasa (SSB) bagi semua
Pertubuhan Peladang Kawasan.

2. Latarbelakang

2.1 Amalan Masakini

Didapati tiga kaedah simpanan ahli dan bukan ahi diamalkan oleh PPK masakini iaitu SSB yang disesuaikan
bawaan dari Persatuan Peladang, digubal sendiri dan SSB PPK Perintis. Situasi ini menyukarkan perancangan
dibuat untuk memajukan aktiviti simpanan PPK.

2.2 Tujuarah Aktiviti Simpanan

Aktiviti Simpanan menunjukkan potensi yang menggalakkan dalam tempoh 1990-1994. Jumlah simpanan
1990 sebanyak RM 3.85 juta telah meningkat kepada RM 5.8 juta pada 1994. Oleh yang demikian, Ketua
Pengarah selaku Pendaftar telah mengarahkan aktiviti simpanan perlu diketengahkan sebagai aktiviti utama
setara dengan aktiviti ekonomi lain di PPK. Bagi memudahkan pengoperasian aktiviti ini satu Manual SSB
telah dikeluarkan untuk menyeragamkan pengurusan dan perlaksanaan aktiviti simpanan PPK.

3. Arahan

Semua PPK dikehendaki menerimapakai SSB berpandukan manual SSB seperti yang disertakan. Manual SSB
tersebut hendaklah dianggap sebagai Kaedah Kecil PPK bagi menyelenggarakan aktiviti simpanan ahli dan bukan
ahli PPK.

4. Perlaksanaan Arahan

4.1 Aktiviti Simpanan Sebagai Pusat Kos

Aktiviti simpanan hendaklah dijadikan pusat kos bersama-sama dengan aktiviti kredit dan diiktiraf sebagai
Aktiviti Kredit dan Simpanan. Ini membawa maksud perkara-perkara berikut perlu dipatuhi.

(a) Akaun Bank Berasingan

PPK dikehendaki membuka satu akaun bank berasingan bagi aktiviti kredit dan simpanan dengan
institusi kewangan/bank yang berdaftar. Justeru itu buku tunai dan bank serta jurnal terimaan dan
bayaran aktiviti berkenaan perlu dibuka, selain daripada mengekalkan buku subsidiari perakaunan
sediada seperti lejar tambahan siberhutang dan daftar simpanan.

b) Akaun Untung/(Rugi)

Satu akaun untung/(rugi) aktiviti kredit dan simpanan perlu diwujudkan sebagaimana aktiviti ekonomi
lain di PPK. Semua kos-kos langsung dan perbelanjaan pentadbiran yang dikenalpasti bagi kedua-
dua aktiviti berkenan perlu dicajkan ke akaun untung/(rugi) aktiviti kredit dan simpanan. Kos belanja
utiliti seperti sewa pejabat, lektrik/air, susutnilai harta dan kelengkapan yang sukar untuk dikenalpasti
bagi tujuan pengagihan kos aktiviti-aktiviti atau bahagian simpanan dan kredit dipermudahkan dengan
dicajkan ke belanja pentadbiran Bahagian Perniagaantani.
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(c) Kod-kod Akaun

Semua pendapatan kos dan belanja aktiviti kredit dan simpanan hendaklah menggunakan kod-kod
akaun tertentu yang perlu ditentukan oleh PPK berpandukan Manual Perakaunan PP 1974.

4.2 Pilihan Pengisytiharan Pembahagian Keuntungan Penyimpan

PPK hendaklah mengisytiharkan pembahagian keuntungan penyimpan menggunakan sama ada kaedah
almudharabah ataupun kadar faedah simpanan seperti yang diamalkan oleh institusi kewangan/bank.
Pemilihan amalan pembahagian keuntungan penyimpan perlu diputuskan oleh mesyuarat jemaah pengarah.
Tatacara pengiraan pembahagian keuntungan bagi kedua-dua kaedah tersebut adalah diterangkan di dalam
manual SSB berkepil.

4.3 Rizab Kecairan Simpanan

Rizab kecairan simpanan PPK minima sebanyak 20% tidak boleh digunakan bagi menjaga paras kecairan
simpanan terjamin pada setiap masa. Rizab tersebut boleh disimpan diinstitusi kewangan sebagai simpanan
tetap ataupun dilabur dalam bentuk saham jangkapanjang (bukan spekulatif) untuk mendapatkan pulangan
aktiviti kredit dan simpanan. Bagi tujuan ini, PPK hendaklah mematuhi syarat-syarat pelaburan yang telah
ditetapkan oleh Peraturan-peraturan Pertubuhan Peladang dan Arahan/Pekeliling Pendaftar yang telah
dikeluarkan.

4.4 Manual Skim Simpanan Biasa

Manual SSB ini perlu dibincangkan di mesyuarat jemaah pengarah untuk diambil tindakan memutuskan
had-had kewangan dan kaedah pembahagian keuntungan penyimpan dan dibentangkan ke mesyuarat agong
perwakilan untuk diluluskan sebagai satu Kaedah bagi menyelenggarakan aktiviti simpanan PPK. Enam
salinan Kaedah Skim Simpanan Biasa PPK yang telah diisi dan ditandatangani perlu dikirimkan ke pejabat
Pendaftar bagi tujuan untuk didaftarkan.

4.5 Laporan Bulanan

PPK adalah dikehendaki menyedia dan melengkapkan laporan bulanan aktiviti simpanan seperti format
yang disediakan di dalam Manual SSB ini. Semua laporan tersebut hendaklah dikemukakan ke LLP Negeri
masing-masing dan Bahagian Perniagaantani LPP Ibu Pejabat mengikut jadual yang ditetapkan seperti
berikut:

(i) Laporan 1994 dan sehingga Mei 1995 pada atau sebelum 31hb. Julai 1995 ; dan

(ii) Laporan bagi bulan Jun dan seterusnya pada atau sebelum 10 haribulan setiap bulan.

4.6 Pembatalan Pendaftaran Skim Simpanan Biasa Sebelum Ini

Arahan Pendaftar ini adalah dengan ini membatalkan pendaftaran mana-aman skim simpanan biasa yang
telah didaftarkan di mana-mana Pertubuhan Peladang Kawasan sebelum tarikh arahan ini dikeluarkan.

5. Kuatkuasa

Arahan ini hendalah mula berkuatkuasa pada satu haribulan Jun tahun seribu sembilan ratus sembilan puluh lima.

(A. RAHIM B. RAHMAT)
Pendaftar,
Pertubuhan Peladang.



102

MANUAL

SKIM SIMPANAN BIASA
(SSB)

PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN



103

KANDUNGAN

MAKLUMAT AM
SKIM SIMPANAN PERTUBUHAN PELADANG

1. Kuasa Undang-undang

2. Jenis Simpanan

3. Peraturan-peraturan Kewangan

4. Peraturan-peraturan Perlu (Perlindungan kepada Pendeposit) 1986
Di bawah Akta Darurat (Kuasa-Kuasa perlu) 1979.

5. Arahan Berlandaskan Hukum Dan Peraturan Syariah

KAEDAH KECIL SKIM SIMPANAN
PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN

1. Nama

2. Tafsiran

3. Tujuan-tujuan

4. Kelayakan Penyimpanan

5. Perakaunan Skim Simpanan

6. Penggunaan Wang Skim Simpanan

7. Rizab Kecairan (Liquidity Requirement)

8. Laporan

9. Audit

10. Pertikaian

11. Kelayakan Membuka Akaun Simpanan Biasa

12. Kuasa Meluluskan

13. Bilangan Akaun

14. Amaun Deposit

15. Membuat Deposit

16. Pengeluaran Simpanan

17. Pembayaran Keuntungan

18. Opsyen Penolakan Pembahagian Keuntungan

19. Wang Tidak Dituntut
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TATACARA AM OPERASI SKIM SIMPANAN

Permulaan (1)

Permohonan Membuka Akaun (2 – 3)

Memproses Dan Meluluskan ( 4 – 5 )

Membuka Akaun Simpanan (6)

Deposit Pertama ( 7 – 9)

Menyimpan Dokumen-dokumen Permohonan (10)

Membuat Simpanan (Deposit) (11 – 12)

Wang Pos, Money Order, Cek PPK (13)

Cek (14)

Pengeluaran Daripada Akaun Simpanan (15 – 18)

Menyemak (19)

Mengesahkan Baki Dan Pemohon ( 20)

Pembayaran (21)

Rekod (22 – 23)

Kesilapan Atau Pembetulan (24)

Pembahagian Keuntungan (25 – 26)

Pembahagian Keuntungan Semasa Penutupan Akaun (29)

Cara Pengiraan Faedah Keuntungan (30 – 31)

Penolakan Faedah Keuntungan (32)

Mengganti Buku Simpanan (33 – 35)

Pembatalan Buku Simpanan ( 36 – 37)

Kehilangan Buku Simpanan (38 – 46)

Senarai Buku-buku Simpanan Yang Hilang (47)

Akaun-Akaun Tidak Aktif (48 – 50)

Pengeluaran Buku Simpanan Baru (51)

Nombor Akaun (52)

Rekod Pengeluaran Buku Simpanan (53)

Lampiran 1 – Laporan Bulanan

Lampiran 2 – Borang 1 – Borang Permohonan Simpanan

Lampiran 3 – Borang 2

Lampiran 4 – Daftar Akaun Simpanan Biasa

Lampiran 5 – Buku Akaun Simpanan & Peraturan-peraturan

Lampiran 6 – Kad Lejar Simpanan

Lampiran 7 – Slip Simpanan

Lampiran 8 – Slip Keluaran Wang

Lampiran 9 – Surat Kebenaran Penolakan Faedah

Lampiran 10 – Borang Pengisytiharan Untuk Kehilangan

Atau Salah Letak Buku Simpanan/

Perlepasan Tanggungan

Lampiran 11 – Pilihan Kaedah Pembahagian Keuntungan

Penyimpan Dan Cara Perkiraan.
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SKIM SIMPANAN PERTUBUHAN PELADANG
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MAKLUMAT AM

SKIM SIMPANAN PERTUBUHAN PELADANG

1. Kuasa Undang-Undang

1.1 Akta Pertubuhan Peladang

1.1.1 Pertubuhan peladang (PP) diberi kuasa untuk menjalankan perkhidmatan simpanan wang luar bandar
oleh Seksyen 6(1) f, Akta Pertubuhan Peladang 1973 (Akta 109).

1.2 Peruntukan Perlembagaan PP

1.2.1 Perlembagaan PP, para 32(i) menerangkan “Pertubuhan Peladang ini boleh menerima wang-wang
pertaruhan dan wang simpanan daripada ahli-ahli dan bukan ahli tertakluk kepada aturan-aturan dan
syarat-syarat yang ditetapkan oleh Jemaah Pengarah dan dipersutujui oleh Pendaftar dari masa ke
semasa”.

2. Jenis Simpanan

2.1 Perlembagaan PP menentukan 2 jenis skim simpanan yang boleh diadakan, iaitu:

2.1.1. Simpanan Biasa

2.1.2. Pertaruhan Simpanan Tetap

2.2 Simpanan Biasa

2.2.1 Akaun Simpanan Biasa ialah satu jenis akaun di mana penyimpan boleh mengeluarkan wang
simpanannya pada bila-bila masa ia mahu, tertakluk kepada peraturan akaun itu.

2.2.2 Satu buku simpanan disediakan untuk merekod deposit, pengeluaran, faedah keuntungan terakru dan
baki.

2.2.3 Pengeluaran wang tanpa buku tidak dibenarkan, walau bagaimanapun kemasukkan wang boleh dibuat
tanpa buku.

2.3 Pertaruhan Simpanan Tetap

2.3.1 Akaun Pertaruhan Simpanan Tetap pula ialah satu jenis simpanan pelaburan di mana satu akaun
disimpan bagi tempoh tertentu dan dividen diperolehi pada tarikh matang.

2.3.2 Satu Sijil Pertaruhan Simpanan Tetap dikeluarkan kepada penyimpan.

3. Peraturan-Peraturan Kewangan

3.1 Operasi akaun simpanan dalam bank-bank perdagangan adalah tertakluk kepada arahan-arahan Bank Negara
dan aturan-aturan dan panduan yang disediakan oleh Persatuan Bank-Bank. Syarikat-syarikat Kewangan
pula, disamping tertakluk kepada arahan Bank Negara adalah juga tertakluk kepada aturan-aturan Persatuan
Syarikat-syarikat Kewangan.

3.2 PP tidak tertakluk kepada arahan-arahan Bank Negara atau aturan-aturan Persatuan Bank-bank atau persatuan
Syarikat-syarikat Kewangan. Walau bagaimanapun PP wajar mengambil terima mana-mana aturan yang
difikirkan baik untuk perkhidmatan simpanan PP.
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4. Peraturan-peraturan Perlu (Perlindungan Kepada Pendeposit) 1986 Di bawah Akta Darurat (Kuasa-kuasa
Perlu 1979)

4.1 Perkhidmatan simpanan oleh PP adalah juga tertakluk kepada peraturan di atas yang bertujuan untuk memberi
perlindungan kepada pendeposit.

4.2 Di bawah peraturan di atas ‘Bank Negara’ boleh menyiasat hal-ehwal mana-mana orang yang ia mengesyaki
atau ada sebab bagi mempercayai ialah seorang pengambil deposit.

4.3 ‘Pengambil Deposit’ ditakrifkan sebagai seseorang yang menjalankan perniagaan pengambilan deposit.

4.4 Di bawah peraturan itu, ‘Perniagaan Pengambilan Deposit’ ertinya penerimaan apa-apa wang sebagai de-
posit atau pinjaman oleh seseorang (dalam takrif ini disebut “Peminjam”) daripada lebih dari sepuluh orang
dalam mana peminjam adalah bertanggungan (sama ada atau tidak tanggungan itu tanggungan masakini
atau masa depan) untuk membayar balik wang kepada orang-orang ini.

5. Arahan Berlandaskan Hukum Dan Peraturan Syariah

5.1 Skim simpanan ini adalah mengikut sistem yang diamalkan oleh Bank Islam Malaysia. Sistem ini bukan
sahaja mengelakkan dari penggunaan riba tetapi ianya berkesan di dalam membantu peladang-peladang
yang berpendapatan rendah, sekiranya sistem ini diuruskan dengan baik.

Dalam melaksanakan program simpanan ini, semua aspek operasinya berlandaskan hukum dan peraturan
syariah. Hukum dan peraturan ini adalah berlandas Fiqh Islam yang berhubung dengan Muamalat ekonomi
dan urusan kewangan bank.

5.2 Dengan secara ringkas, diperturunkan hukum fiqah yang bersangkutan dengan program simpanan ini, bagi
tujuan sebagai satu panduan.

5.2.1.Hukum Wadiah (Al-Wadiah)

Wadiah adalah perjanjian antara pihak yang memiliki barang (termasuk wang ) untuk menyimpan
barangnya dengan pihak yang lain (termasuk bank) dengan tujuan untuk disimpan dan di jaga
keselamatannya. Wadiah tanpa sebarang syarat adalah amanah. Dalam hal ini pihak yang menyimpan
tidak bertanggungjawab ke atas kerosakan atau kehilangan barang tersebut yang akan disebabkan
oleh perbuatan atau kecuaiannya.

Jika sekiranya pihak yang menyimpan meminta izin dari pihak yang memiliki barang untuk
menggunakan barang tersebut ataupun terus menggunakannya tanpa izin, maka wadiah adalah jaminan.
Dalam hal ini pihak yang menyimpan adalah bertanggungjawab ke atas kerosakan atau kehilangan
barang simpanan yang berkenaan. Dalam hal wadiah yang berbentuk jaminan, semua manafaat dan
keuntungan yang diperolehi dari penggunaan barang tersebut adalah menjadi hak pihak penyimpan.

5.2.2.Hukum Mudharabah

Mudharabah adalah perjanjian antara pemilik modal dan pengusaha, di mana pemilik modal bersetuju
membiayai sepenuhnya sesuatu projek perniagaan atau pelaburan dan pengusaha bersetuju
mengusahakannya secara berkongsi untung dengan nisbah pembahagian yang dipersetujui terlebih
dahulu.

Modal hendaklah terdiri dari wang tunai yang tertentu jumlahnya; pemilik modal tidak dibenarkan
mengambil bahagian dalam pengurusan projek, tetapi boleh mengawasi dan membuat susulan.

Pembahagian untung antara pemilik modal dan pengusaha adalah dengan cara nisbah seperti 50:50,
60:40 atau 70:30 tertakluk kepada perundingan dan persetujuan antara kedua belah pihak. Penentuan
nisbah ini hendaklah dimeterikan dalam perjanjian.

Kerugian jika berlaku, di tanggung kesemuanya oleh pemilik modal kecuali jika kerugian berlaku
oleh sebab kecuaian, penyelewengan atau penyalahgunaan oleh pengusaha.
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KAEDAH SKIM SIMPANAN BIASA
PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN

.............................................................................

1. Satu Kaedah Skim yang dinamakan Kaedah Skim Simpanan Pertubuhan Peladang Kawasan (PPK)
.....................................................................................................................................................
diwujudkan di bawah kuasa Perlembagaan Pertubuhan Peladang ini, setelah diluluskan oleh
Mesyuarat Agung Tahunan Pertubuhan Peladang Kawasan ini pada ..............................................

2. Perkara-perkara atau perkataan-perkataan di dalam kaedah ini adalah sama seperti di pakai
dalam Akta Pertubuhan Peladang (Akta 109/73), dan Peraturan-peraturan Pertubuhan Peladang
1983.

Di dalam kaedah ini, melainkan jika konteksnya menghendaki makna yang lain, tafsiran berikut
adalah dipakai:

“Simpanan Biasa” ertinya satu akaun simpanan di mana penyimpan boleh mengeluarkan wang
simpanan pada bila-bila masa, tertakluk kepada Peraturan Simpanan Biasa PPK.

“Pertaruhan Simpanan Tetap” ertinya satu jenis akaun pelaburan di mana wang disimpan bagi
tempoh masa tertentu dan dividen diperolehi pada tarikh matang, tertakluk kepada Kaedah
Pertaruhan Simpanan tetap PPK.

“Kaedah Simpanan Biasa PPK” ertinya kaedah simpanan biasa PPK yang di dalam Kaedah
Am Skim Simpanan Pertubuhan Peladang ini.

“Kaedah Pertaruhan Simpanan Tetap PPK” ertinya kaedah pertaruhan simpanan, yang di dalam
‘Kaedah Simpanan Tetap Pertubuhan Peladang’ ini.

“Dividen” ertinya kadar pembahagian keuntungan seperti yang ditetapkan di dalam Kaedah
Pertaruhan Simpanan PPK.

3. Tujuan Skim Simpanan Pertubuhan Peladang ialah:

(i) Untuk menggalakkan peladang-peladang menyimpan  wang.

(ii) Menyediakan kemudahan simpanan wang yang terdekat, terutamanya bagi ahli-ahli yang
sering ada urusan jualbeli dengan PPK.

(iii) Membantu ahli-ahli mengadakan bentuk sandaran atau jaminan bagi kemudahan kredit
yang hendak diperolehi dari PPK.

4. Simpanan bagi skim ini hanya boleh diambil dari ahli-ahli dan bukan ahli PPK
..........................................................................................................................................................

5. 5.1 Perakaunan Skim Simpanan ini adalah dengan menganggap Bahagian dalam PPK yang
bertanggungjawab itu Bahagian Simpanan dan Kredit, sebagai sebuah “subsidiary” yang
mengamal perakaunan secara “asas terakru”.

5.2. Perakaunan Simpanan akan mempunyai satu set buku-buku perakaunan (buku tunai,
lejar, lejar tambahan dan lain-lain) yang berasingan daripada buku-buku Bahagian
Perniagaantani, pemajuan dan lain-lain.

NAMA

TAFSIRAN

TUJUAN-
TUJUAN

KELAYAKAN
PENYIMPAN

PERAKAUNAN
SKIM
SIMPANAN
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5.3. Akaun Simpanan akan mempunyai akaun bank yang disatukan dengan akaun kredit yang
dinamakan Pertubuhan Peladang/Kawasan ............................................  (Simpanan dan
Kredit).

6. 6.1. Wang Skim Simpanan ini boleh digunakan bagi tujuan berikut:

(i) Simpanan dalam bank-bank perdagangan dalam bentuk simpanan tetap, akaun
simpanan biasa, akaun semasa, bond-bond kerajaan dan lain bentuk simpanan
yang terjamin.

(ii) Melabur dalam saham-saham syarikat-syarikat yang tersenarai atau yang tidak
tersenarai dengan kelulusan Pendaftar.

(iii) Menyimpan dalam Skim Pertaruhan Simpanan, PPN atau apa-apa badan kewangan
yang PP mempunyai kepentingan. Memberi perkhidmatan pinjaman (kredit) kepada
ahli-ahli yang mempunyai simpanan dengan PPK tertakluk kepada syarat-syarat
kredit yang ditetapkan oleh PPK.

(iv) Pinjaman oleh lain bahagian daripada Akaun Simpanan dan Kredit tidak dibenarkan
sama sekali kecuali jika tahap kecairan simpanan adalah kukuh dan mendapat
kebenaran Jemaah Pengarah.

(v) Simpanan dalam kotak wang tunai untuk memudahkan bayaran kepada
penyimpanan yang mengeluarkan simpanan.

6.2. Wang skim simpanan tidak boleh pada bila-bila masa dijadikan oleh PPK sebagai cagaran
bagi PPK mendapatkan kemudahan apa pun dari bank-bank atau mana-mana institusi
kewangan lain.

7. 7.1. Pada bila-bila masa, sekurang-kurangnya 20 peratus daripada jaminan wang-wang
pertaruhan simpanan dan wang-wang simpanan yang diterima daripada ahli-ahli dan
bukan ahli perlu disimpan dalam institusi kewangan yang berdaftar di negeri ini atau
dibuat pelaburan dalam bon-bon kerajaan Malaysia yang mana dapat dikeluarkan atau
ditunaikan dengan serta merta, jika dikehendaki.

7.2. Jemaah Pengarah boleh melalui resolusi mesyuarat meminda peratus jumlah wang yang
perlu disimpan dalam institusi kewangan berdaftar di Malaysia (rizab kecairan) pada
bila-bila masa dengan syarat peratus ini tidak kurang dari 20 peratus daripada jumlah
pertaruhan simpanan dan wang-wang simpanan dan pindaan ini dimaklumkan kepada
Pendaftar.

8. Kegiatan skim simpanan ini hendaklah dilaporkan kepada Jemaah Pengarah atau Jawatankuasa
Jemaah Pengarah bagi Kredit dan Simpanan pada tiap-tiap mesyuarat bulanan, menggunakan
borang-borang seperti lampiran I. Satu set laporan perlu dihantar kepada Pendaftar dan Bahagian
Perniagaantani LPP Ibu Pejabat.

9. Akaun skim simpanan ini (akaun simpanan biasa) hendaklah disatukan dan diaudit sebagai
akaun Pertubuhan Peladang pada tiap-tiap tahun.

10. Sebarang pertikaian yang berbangkit hendaklah dirujuk kepada Pendaftar yang akan membuat
keputusan muktamad.

PENGGUNAAN
WANG SKIM
SIMPANAN

RIZAB
KECAIRAN

LAPORAN

AUDIT

PERTIKAIAN
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II. PERATURAN PENGENDALIAN AKAUN SIMPANAN BIASA

11. Akaun simpanan dengan PPK hanya boleh dibuka oleh:=

(i) Ahli-ahli perseorangan PPK.

(ii) Unit ahli PPK.

(iii) Bukan ahli.

12. 12.1. Kuasa bagi meluluskan permohonan membuka akaun simpanan dengan PPK ialah
Pengurus Besar PPK atau Pengurus Bahagian yang bertanggungjawab mengenai urusan
simpanan.

12.2. Pengurus Besar dan Pengurus Bahagian yang diberi tanggungjawab ini hendaklah diluluskan
dengan resolusi oleh Mesyuarat Jemaah Pengarah PPK.

13. Seseorang pemegang akaun hanya dibenar mempunyai satu akaun simpanan peribadi sahaja
dengan PPK.

14. 14.1. Deposit minimum sebanyak RM 2 diperlukan untuk membuka akaun.

14.2. Amaun minimum yang dibenarkan pada tiap-tiap kali deposit, selain daripada deposit
pembukaan akaun, ialah RM 1.

15. 15.1. Pemegang akaun simpanan hanya dibenarkan membuat deposit di pejabat PPK berkenaan
sahaja.

15.2. Deposit boleh dibuat dalam bentuk tunai, cek, wang pos, money order, draf bank atau
cek PPK.

16. 16.1. Pengeluaran simpanan hanya boleh dibuat dipejabat PPK berkenaan sahaja.

16.2. Pengeluaran simpanan boleh dibuat dalam bentuk tunai dan cek PPK sahaja.

Pengeluaran simpanan di had kepada RM ............................. sekali sahaja dalam sehari. Notis
selama ...................................... hari bekerja perlu dikeluarkan jika amaun pengeluaran adalah
melebihi had yang telah ditentukan tersebut.

17. 17.1. Pembayaran keuntungan bagi simpanan biasa akan dikira berasaskan kadar dan kaedah
yang diluluskan oleh mesyuarat Jemaah Pengarah.

17.2. Pembahagian keuntungan dibuat setiap ........................ bulan sekali dan dikira berasaskan
baki simpanan yang minimum setiap bulan.

17.3. Mana-mana deposit yang diterima sehingga dan termasuk pada 5 haribulan tiap-tiap bulan
boleh bagi tujuan pengiraan baki minimum, dianggap sebagai dibuat pada 1 haribulan
bulan berkenaan. Deposit yang diterima selepas 5 haribulan tidak diambilkira bagi pengiraan
dalam bulan itu.

17.4. Amaun minimum yang layak untuk pembahagian keuntungan ialah RM 10.00.

17.6. Keuntungan tidak akan dibayar (dikira) bagi bulan pada mana ahli menutup (memberhenti)
akaun simpanan dengan PPK.

BILANGAN
AKAUN

AMAUN
DEPOSIT
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PENGELUARAN
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AMAUN
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PEMBAYARAN
KEUNTUNGAN
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17.7. Keuntungan juga tidak akan dibayar (dikira) bagi akaun penyimpan yang tidak aktif
berumur 7 tahun dan lebih.

17.8. Pilihan perkiraan keuntungan ditunjukkan dalam Tatacara Am Operasi Akaun Simpanan
Biasa.

18. 18.1. Penyimpan akaun simpanan biasa boleh menolak bayaran keuntungan dengan mengisi
borang tertentu.

19. 19.1. Semua wang-wang yang dimiliki oleh akaun-akaun yang telah tidak ada transaksi langsung
selama sekurang-kurangnya 7 tahun dari tarikh transaksi terakhir dan setelah notis dihantar
kepada pemilik modal dan tiada maklumbalas diterima daripadanya, dan tiada pula
dituntut oleh pewaris atau pemegang kuasa ke atas wang itu, maka PPK boleh memindah
wang itu kepada Pendaftar Wang Tidak Dituntut di bawah Akta Wang Tak Dituntut
1965.

................................... ....................................... ......................................
(Pengerusi) (Ahli Jemaah Pengarah) (Ahli Jemaah Pengarah)

OPSYEN
PENOLAKAN
PEMBAHAGIAN
KEUNTUNGAN

WANG  TIDAK
DITUNTUT
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TATACARA AM OPERASI

SKIM SIMPANAN BIASA
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TATACARA AM OPERASI SKIM SIMPANAN

Permulaan

1. Apabila seseorang penyimpan datang ke PPK untuk membuka satu akaun simpanan, pegawai yang bertanggung-
jawab hendaklah menerangkan mengenai:

(i) Amalan PPK mengenai Skim Simpanan

(ii) Peraturan Akaun Simpanan Biasa

(iii) Dasar Pembahagian keuntungan penyimpan

Permohonan Membuka Akaun

2. Semua permohonan hendaklah dibuat dengan mengisi borang permohonan (Borang 1/Lampiran 2) bersama dengan
kad contoh tandatangan atau cop jari (Borang 2/Lampiran 3).

3. Sipemohon akan diberi satu salinan peraturan-peraturan Skim Simpanan atau diterangkan jika sipemohon tidak
pandai membaca.

Memproses dan Meluluskan

4. Tanggungjawab pegawai atau kakitangan selepas menerima borang permohonan yang telah diisi dengan lengkap
bersama-sama dokumen lain yang perlu ialah:

4.1 Semak sama ada beliau ahli PPK

4.2 Menyemak butir-butir pemohon dengan membandingkan dengan maklumat dalam kad pengenalannya.

5. Selepas didapati dokumen-dokumen permohonan lengkap, kerani atau pegawai yang menyemak maklumat-
maklumat itu akan menandatangani di ruang yang dikhaskan. Pegawai yang berkuasa meluluskan akan juga
menyemak dokumen-dokumen tersebut dan jika semuanya lengkap akan menandatangani di ruang yang disediakan
untuk menandakan permohonan diluluskan.

Pembukaan Akaun Simpanan

6. Selepas permohonan diluluskan, satu akaun simpanan akan dibuka seperti berikut:

6.1 Merekodkan butir-butir akaun baru itu dalam Daftar Akaun Simpanan (Lampiran 4) dengan memberikan
satu nombor akaun yang akan digunakan sebagai rujukan bagi akaun tersebut. Nombor akaun akan
dimasukkan dalam Borang Permohonan.

6.2 Mengeluarkan Buku Simpanan dan Kad Lejer (Lampiran 5 dn 6) bagi kegunaan akaun ini.

6.3 Dapatkan contoh tandatangan bagi spectroline buku simpanan. Kalau cap jari akan digunakan, contoh cap
jari juga perlu diturunkan di atas muka surat akhir dalam buku simpanan. Rujukan atau perbandingan akan
dibuat dengan contoh ini pada setiap kali pengeluaran wang tunai.

6.4 Menerima deposit pertama bagi membuka akaun.

Deposit Pertama

7. Deposit pertama bagi membuka akaun (minimum RM 2) boleh dibuat dalam bentuk tunai atau cek PPK bersama-
sama dengan slip akaun simpanan (Lampiran 7).
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8. Buku simpanan. Kad lejer dan slip simpanan yang telah diisi akan disemak dan disahkan oleh pegawai yang
bertanggungjawab meluluskan akaun baru. Kalau didapati sempurna, pegawai itu akan menandatangani buku
simpanan untuk menandakan akaun diluluskan.

9. Sebelum menyerahkan buku simpanan kepada penyimpan, kerani/pembantu perlu menentukan buku itu bernombor
siri dan di akaunkan dalam Daftar Buku Akaun Simpanan. Nombor akaun simpanan di cop di semua muka surat
buku simpanan.

Menyimpan Dokumen-dokumen Permohonan

10. Kalau permohonan itu diluluskan, semua dokumen-dokumen yang bersama permohonan itu hendaklah disimpan
dalam fail akaun pelanggan tersebut dan diatur mengikut siri nombor akaun.

Membuat Simpanan (Deposit)

11. Semua deposit wang (tunai atau akaun dari Bahagian Perniagaantani) perlu dibuat dengan mengisi slip akaun
simpanan (Lampiran 7).

12. Deposit boleh dibuat dengan buku simpanan atau tanpa buku simpanan. Jika buku simpanan tidak dibawa, atau
salinan slip akaun simpanan akan diberi sebagai bukti. Deposit ini akan dimasukkan dalam buku simpanan bila
buku itu ditunjukkan kemudian kelak. Kerani/pegawai pada bila-bila masa perlu mengesahkan amaun deposit
berasaskan kad lejer akaun simpanan dan tidak hanya menerima betul salinan slip akaun simpanan sahaja.

Wang pos, Money Order, Cek PPK

13. Wang pos, money order, cek PPK dari Bahagian Perniagaantani yang dideposit ke dalam akaun simpanan hendak
di kreditkan sertamerta. Pengeluaran tunai bagi jumlah itu juga dibenarkan.

Cek

14. Cek, melainkan cek PPK sendiri, yang dideposit ke dalam akaun simpanan akan tertakluk kepada tatacara
penerimaan cek.

Pengeluaran Daripada Akaun Simpanan

15. Pengeluaran  wang boleh dibuat oleh sipenyimpan sendiri atau saudara terdekat beliau yang diberi kuasa secara
bertulis oleh sipenyimpan, menggunakan borang seperti lampiran 8.

16. Seorang penyimpan yang ingin mengeluarkan simpanannya diperlukan mengisi slip keluaran simpanan (Lampiran
8) dan menyerahkan bersama-sama buku simpanannya kepada pembantu/kerani simpanan.

17. Semua pengeluaran wang akan dibuat menggunakan buku simpanan dan slip keluaran simpanan (tanpa ada
pengecualian pada bila-bila masa pun), yang perlu disemak dan disahkan dahulu.

18. Amaun pengeluaran adalah terhad kepada baki yang direkod dalam buku simpanan (atau selepas dikemaskinikan
dulu di mana berkenaan). Bagi tujuan mengekalkan akaun, satu baki minimum RM 1 perlu ditinggalkan dalam
akaun selepas tiap-tiap kali pengeluaran.
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Menyemak

19. Pembantu simpanan/kerani memeriksa:

(i) Amaun simpanan yang hendak dikeluarkan dibanding dengan baki dalam buku simpanan.

(ii) Baki dalam buku simpanan dibanding dengan amaun dalam kad lejer.

Mengesahkan Baki dan Pemohon

20. Pembantu simpanan/kerani mesti mengesahkan akaun penyimpan mempunyai baki yang cukup dengan menandatangni
slip pengeluaran wang tunai. Setelah memasukkan butir-butir dalam buku simpanan dan lejer kad, ianya diserahkan
kepada Pengurus Besar untuk mendapatkan kelulusan. Sekiranya Pengurus Besar tidak ada di pejabat, pegawai yang
diwakilkan kuasa oleh Jemaah Pengarah boleh meluluskan setakat had amaun maksimum yang beliau dibenarkan,
iaitu .....................

Pembayaran

21. Setelah pengeluaran itu diluluskan, slip keluar wang dan buku simpanan diserah kepada cashier yang akan
menandatangani borang itu, serta membuat pembayaran dan menyerahkan buku simpanan kembali kepada
penyimpan.

Rekod

22. Slip keluar wang yang diambil oleh cashier diberi kepada pembantu akaun untuk dimasukkan dalam jernal dan
fail.

23. Bagi menjimatkan masa penyimpan, detail lejer boleh direkodkan selepas pembayaran dibuat oleh cashier. Cashier
akan menyerahkan slip keluaran kepada pembantu simpanan/kerani yang akan postkan amaun dalam buku lejer,
seterusnya memberikan slip kepada Pembantu Akaun untuk direkodkan pada akhir setiap hari.

Kesilapan Atau Pembetulan

24. Slip-slip deposit atau pengeluaran yang mengandungi kesilapan yang didapati semasa mendepositkan atau membuat
pengeluaran akan dipulangkan kepada pelanggan untuk pembetulan dan tandatangan.

Pembahagian Keuntungan

25. Pembahagian keuntungan akan dimasukkan (dikreditkan) ke dalam akaun yang layak tiap-tiap tahun.

26. Posting faedah keuntungan ke dalam buku simpanan akan dibuat setelah kad lejer dikreditkan dan bila buku itu
diterima semasa ahli buat deposit atau pengeluaran.

Pembahagian Keuntungan Semasa Penutupan Akaun

29. Faedah keuntungan bagi akaun simpanan yang ditutup akan dikira sehingga akhir bulan sebelum tarikh tutup
akaun.
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Cara Pengiraan Faedah Keuntungan

30. Pada tiap-tiap awal bulan, pilih baki minima bagi bulan perkiraan dan masukkan dalam ruang (column) tertentu
dalam kad lejer.

31. Pada akhir tiap-tiap tahun, jumlah baki minimum bagi tempoh 12 bulan itu dikira. Kaedah mengira keuntungan
dikira seperti panduan dalam Lampiran 11.

Penolakan Faedah Keuntungan

32. Mana-mana penyimpan akaun simpanan yang sukarela menolak bayaran keuntungan dikehendaki mengisi dokumen
Penolakan Keuntungan seperti Lampiran 9.

Mengganti Buku Simpanan

33. Seorang penyimpan boleh memohon satu buku simpanan baru atau PPK boleh ikut budibicara mengeluarkan
sebuah buku simpanan baru dengan bayaran RM 1, melainkan jika buku yang ada ini:

33.1 Cacat sehingga buku tidak boleh digunakan.

33.2 Hilang.

34. Sebuah buku simpanan yang dikeluarkan untuk menggantikan buku simpanan yang sudah penuh diisi tidak
dikenakan bayaran.

35. Sebelum mengeluarkan buku simpanan  baru, Pembantu/Pengurus hendaklah puashati mengenai sebab-sebab
buku itu perlu dikeluarkan.

Pembatalan Buku Simpanan

36. Di mana sebuah buku akaun simpanan dikeluarkan bagi menggantikan buku yang sudah penuh diisi atau buku
simpanan yang rosak, buku simpanan yang lama akan cop ‘BATAL’ di tiap-tiap muka surat dan sudut atas sebelah
kanan kulit depan buku itu akan dipotong sebelum dikembalikan kepada sipenyimpan.

37. Di mana akaun itu ditutup, buku simpanan itu akan di cop ‘AKAUN DITUTUP’ di tiap-tiap muka surat dan kulit
depan dipotong seperti di atas.

Kehilangan Buku Simpanan

38. Sebuah buku simpanan baru akan dikeluarkan dengan baki permulaan sama dengan baki terakhir yang tercatat
dalam kad lejer. Salinan buku asal (duplicate) tidak dikeluarkan.

39. PPK akan meminta sipenyimpan untuk mengesahkan kehilangan buku simpanan itu secara bertulis, jika laporan
kehilangan itu diterima secara pesanan sahaja. Sementara itu kad lejer sipenyimpan akan ditanda ‘AWAS’.

40. Setelah laporan bertulis diterima, Pengurus/Pembantu akan menyemak tandatangan/cop jari sipenyimpan. Kalau
tandatangan/cop jari itu benar seperti tandatangan/cop jari sipenyimpan yang ada dalam simpanan PPK, PPK akan
meminta sipenyimpan yang melapor menandatangani Borang Indemnity (Lampiran 10).

41. Jika kehilangan buku simpanan itu dilaporkan sendiri secara menghadir diri oleh sipenyimpan di pejabat PPK,
beliau akan terus diminta mengisi Borang Indemnity.
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42. Semua orang-orang yang diberi kuasa seperti dalam borang permohonan membuka akaun perlu menandatangi
Borang Indemnity.

43. Sementara itu transeksi tidak dibenarkan sehingga sebuah buku baru dikeluarkan.

44. No. akaun lama akan ditutup dan baki dalam lejer dipindahkan kepada sebuah akaun simpanan baru yang mempunyai
nombor akaun baru.

45. Kad lejer lama perlu dibatalkan dengan mengecapkan “AKAUN DITUTUP” dan lejer ini disimpan dalam file
akaun tutup. Jika buku simpanan yang hilang dijumpa kembali pada tarikh-tarikh akan datang, sipenyimpan akan
diminta memulangkan kepada PPK dan buku lama itu akan dibatalkan.

46. Sipenyimpan akan diminta mengisi borang permohonan (jika perlu) dan kad contoh tandatangan atau cop jari.
Baki dalam lejer lama dipindah kepada kad lejer baru. Ini akan diproses seperti bagi akaun-akaun baru biasa.

Senarai Buku-buku Simpanan Yang Hilang

47. Senarai buku-buku simpanan yang hilang akan disimpan oleh kerani/pembantu simpanan untuk memudahkan
rujukan.

Akaun-Akaun Tidak Aktif

48. Pembantu yang betanggungjawab mengenai skim simpanan akan menyemak semua kad lejer tiap-tiap tahun. Kad
lejer bagi akaun yang tidak aktif bagi 3 tahun berturut-turut akan dipindahkan ke ‘folder’ Akaun Tidak Aktif dan
diatur mengikut susunan nombor akaun.

49. Pengiraan dan kemasukkan kadar keuntungan ke dalam akaun yang tidak aktif akan diberhentikan sehingga:

(a) Sipenyimpan datang dengan buku simpanan untuk memasukkan amaun keuntungan;

(b) Sipenyimpan atau PPK memutuskan untuk menutup akaun itu;

(c) PPK memutuskan untuk memindahkan wang itu kepada Pendaftar Wang Tidak Dituntut.

50. Akaun-akaun tidak aktif berumur 7 tahun dan lebih tidak layak menerima pembahagian-pembahagian keuntungan
dan tertakluk kepada Akta Wang Tak Tuntut 1965 (Pindaan 1985).

Pengeluaran Buku Simpanan Baru

51. Tiap-tiap buku simpanan baru akan mempunyai nombor akaun simpanan, nombor siri buku, cop PPK dan
tandatangan Pengurus Besar PPK atau Pembantu yang diberi tanggungjawab untuk meluluskan pengeluaran buku.

Nombor Akaun

52. Nombor akaun bagi akaun simpanan yang telah dibatalkan tidak boleh digunakan semula bagi akaun-akaun baru.

Rekod Pengeluaran Buku Simpanan

53. Maklumat terperinci mengenai tiap-tiap buku simpanan baru perlu diisikan dalam daftar akaun simpanan oleh
kerani dan ditandatangani oleh Pembantu/Pengurus yang bertanggungjawab.
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BORANG-BORANG
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Lampiran I

LAPORAN BULANAN

1. Tujuan:

Laporan bulan aktiviti simpanan disediakan bertujuan:

(a) membantu pihak PPK mengesan kemajuan dan prestasi aktiviti simpanan disamping mematuhi syarat minima
data dan maklumat yang perlu disimpan oleh mana-mana institusi pendeposit;

(b) membolehkan LPP negeri dan Ibu Pejabat mengesan kemajuan yang dicapai oleh PPK dan menyelia
perjalanan aktiviti tersebut.

2. Jenis Laporan:

Terdapat tiga jenis laporan yang perlu disediakan oleh PPK iaitu:

2.1 Maklumat Asas

Borang 1A berkepil bertujuan mendapatkan maklumat asas aktiviti simpanan yang dijalankan oleh PPK.

2.2. Laporan Aliran Tunai

Laporan aliran tunai aktiviti simpanan ini disatukan dengan aktiviti kredit selaras dengan hasrat LPP
menjadikan aktiviti simpanan dan kredit sebagai aktiviti utama PPK. Tujuan laporan ini adalah untuk
mempastikan tahap kecairan aktiviti simpanan dan kredit berada di tahap kecairan yang munasabah dan
dapat melindungi dana penyimpan seperti yang diminta oleh Bank Negara terhadap institusi pendeposit.
Keterangan lengkap panduan mengisi borang ini adalah seperti di Lampiran 1B berkepil.

2.3. Laporan Norma Simpanan

Laporan ini bertujuan meninjau tahap keaktifan baki simpanan penyimpan. Sewajarnya PPK perlu mempunyai
detil lengkap mengenai nama penyimpan, unit tempat tinggal di setiap tahap-tahap norma baki simpanan
untuk memudahkan PPK mengambil langkah positif bagi menjalankan usaha mempertingkatkan tabongan
penyimpan khususnya dikalangan ahli. Keterangan lengkap panduan mengisi borang ini seperti di Lampiran
1C.

2.4. Jadual Pengumuran Penyimpan

Tujuan borang jadual pengumuran penyimpan ini adalah bagi mematuhi keperluan minima data penyimpan
yang telah berumur melebihi 7 tahun daripada tarikh terakhir transaksi akaun mulai tidak aktif. Adalah juga
dinasihatkan PPK mengemaskinikan jadual ini untuk mengesan baki akaun penyimpan yang berumur setahun
hingga tujuh tahun dan lebih bertujuan menganjurkan rancangan-rancangan bagi mengaktifkan semula akaun-
akaun tersebut. (Lampiran 1D berkepil).

Data dan maklumat dari Borang 1B – 1C boleh digunakan untuk dibentangkan ke mesyuarat AJP/Biro untuk
tindakikut-tindakikut bernas bagi memajukan aktiviti simpanan.

3. Perlaksanaan:

Terdapat dua tahap perlaksanaan bagi menyempurnakan borang ini iaitu :

3.1. Data dan Maklumat 1994 Dan Dari Januari – Mei 1995

Data dan maklumat 1994 dan dari Januari – Mei 1995 perlu dikemukakan ke LPP Negeri masing-masing
dan Bahagian Perniagaantani Ibu Pejabat pada atau sebelum 30hb. Julai 1995 ini.
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3.2. Bulan Jun 1995 dan Seterusnya

Data dan maklumat bulan Jun 1995 dan seterusnya perlu dihantar ke LPP Negeri masing-masing dan Bahagian
Perniagaantani Ibu Pejabat LPP pada atau sebelum 15 haribulan setiap bulan.

Borang-borang tersebut hendaklah disediakan oleh Pengurus Bahagian yang dipertanggungjawabkan di atas aktiviti
simpanan dan kredit dan diperakui sah oleh Pengurus Besar.
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Lampiran 1A

MAKLUMAT ASAS AKTIVITI SIMPANAN

1. Nama PPK : ........................................................................................................................
2. Tarikh Pendaftaran :

3. Nama Pegawai dan Jawatan
Yang Bertanggungjawab Di atas : ........................................................................................................................
Aktiviti Simpanan Dan Kredit ........................................................................................................................

4. Bilangan Anggota Nama Jawatan
dan Nama Lantikan PP
Yang Mengendalikan i. ...................................................... .............................................................
Aktiviti.

ii. ...................................................... .............................................................

iii. ...................................................... .............................................................

iv. ...................................................... .............................................................

5. Bilangan dan
Jumlah Simpanan : RM .................................... (Ahli) Bilangan ahli   : ...............................

RM ......................... (Bukan Ahli) Bilangan
Bukan Ahli     :  ...............................

–––––––––––––––––––––––––––
Jumlah: RM

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
6. Kaedah Pembahagian Al-Mudharabah / Faedah

Keuntungan :(Potongan mana yang tidak berkenaan)

7. Jumlah Pembahagian
Keuntungan Tahun
Lepas dan Tahun ini :

199 .......... (Lepas)

Al-Mudharabah : RM ...............

Faedah :     RM ...............

Peratus : ......................

199 .......... (Semasa)

Al-Mudharabah : RM ...............

Faedah :     RM ...............

Peratus : ......................
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PENERIMAAN TUNAI (C)

1. Simpanan (Ahli)
a. Akaun Baru
b. Tambahan Simpanan
c. Lain-lain (Nyatakan)

2. Simpanan (B. Ahli)
a. Akaun Baru
b. Tambahan Simpanan
c. Lain-lain (Nyatakan)

3. Kredit Ahli
a. Kutipan Kredit
b. Caj Perkhidmatan
c. Deposit

4. Pendapatan
a. Pelaburan/Dividen –
b. Faedah Simpanan Dari Bank –
c. Lain-lain (Nyatakan) –

JUMLAH PENERIMAAN (D)

PERBELANJAAN TUNAI (E)

  5. Penutupan Simpanan
  6. Pengeluaran Simpanan
  7. Faedah Kepada Penyimpan
  8. Pemberian Kredit
  9. Pembelian peralatan –
10. Gaji & KWSP (Lantikan PP) –
11. Belanja Mesyuarat –
12. Utiliti (elektrik, air yang dikenalpasti) –
13. Bayaran kembali deposit
14. Lain-lain (Nyatakan) –

JUMLAH PERBELANJAAN (F)

LEBIHAN/(KURANGAN) (D) – (F) = (G)

BAKI AWAL TUNAI DI BANK & TANGAN (H)

BAKI DI BAWAH HADAPAN (G) + (H) = (J)

Lampiran 1B

PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN

..........................................................................
BORANG ALIRAN TUNAI AKTIVITI SIMPANAN DAN KREDIT

BAGI BULAN ................................. 199...........

PERKARA
199 ................... (A)

BIl.                RM BIL.                RM

BULAN ...........199....... (B)

Diperakui sah oleh :

................................................................
Nama : ...................................................
Jawatan : ................................................
PPK : .....................................................

Disediakan oleh :

.........................................................
Nama: .............................................
Jawatan : .........................................

Tarikh : ...............................



124

KETERANGAN MENGISI BORANG 1B – ALIRAN TUNAI
AKTIVITI SIMPANAN DAN KREDIT

Keterangan/panduan mengisi borang ini hendaklah dibaca bersama dengan borang yang dilampirkan.

1. PPK hendaklah mengisi nama PPK dan nyatakan bulan serta tahun.

2. Kotak ‘A’ adalah untuk tahun sebelumnya, contoh bagi bulan tahun semasa di ‘B’ adalah bulan Februari dan
tahun 1995, maka kotak ‘A’ adalah jumlah keseluruhan 1994.

3. Kotak ‘C’ adalah penerimaan-penerimaan tunai dari aktiviti simpanan dan kredit (untuk ahli sahaja) serta
pendapatan-pendapatan pelaburan atau faedah simpanan dan kredit yang diterima bagi bulan berkenaan sahaja.

4. Kotak ‘D’ adalah jumlah terimaan tunai dari semua penerimaan-penerimaan tunai.

5. Kotak ‘E’ adalah perbelanjaan-perbelanjaan tunai yang dilibatkan dalam tempoh berkenaan.

6. Kotak ‘D’ adalah jumlah perbelanjaan-perbelanjaan tunai yang dilibatkan dalam tempoh berkenaan.

7. Kotak ‘G’ adalah lebihan/(kurang) terimaan atas perbelanjaan yang dilibatkan dalam tempoh berkenaan. Ini
boleh diperolehi daripada jumlah penerimaan ‘D’ ditolakkan dengan ‘F’. Jika jumlah adalah negatif, maka
hendaklah dicatatkan ‘(          )’.

8. Kotak ‘H’ adalah baki awal tunai di bank dan di tangan aktiviti simpanan dan kredit iaitu baki tunai pembuka
bulan/tempat berkenaan.

9. Kotak ‘J’ adalah jumlah tunai yang dibawa ke hadapan menjadi baki tunai bulan berkenaan dan akan menjadi
baki tunai awal bulan/tempoh berikutnya.
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Lampiran 1C

PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN :

............................................................................

Norma Simpanan Untuk Bulan : ..................................................

NILAI SIMPANAN
(RM)

BILANGAN PENYIMPAN

AHLI BUKAN AHLI

BAWAH 50

51 –   100

101 –   200

201 –   300

301 –   400

401 –   500

501 –   999

1000 – 5000

Melebihi – 5001

JUMLAH

Disediakan oleh :

........................................

Nama :
(Pengurus Bahagian)

..................................

Diperakui sah oleh :

.........................................

Nama :
Pengurus Besar

PPK ..............................

Tarikh : .........................
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Keterangan Mengisi Borang 1C – Norma Simpanan

1. Isikan nama PPK dan norma simpanan bagi bulan yang berkenaan.

2. Berpandukan daftar simpanan dan rekod lejar simpanan, pada hari terakhir bulan berkenaan, catatkan bilangan
penyimpan ahli dan bukan ahli di ruang yang disediakan baki-baki simpanan menurut nilai norma simpanan
tercatat.

3. Jumlah ahli dan bukan ahli di dalam borang ini adalah bukan berpandukan anggaran dan mesti bersamaan dengan
jumlah-jumlah keahlian dan bukan ahli seperti yang diminta di borang-borang yang dikepilkan sebelum ini.

4. Adalah lebih wajar jika PPK membuka satu senarai lengkap mengandungi nama penyimpan, unit dan jumlah baki
untuk dikemukakan dan diperbincangkan ke mesyuarat AJP/biro bagi tujuan mengambil tindakan positif
meningkatkan baki simpanan penyimpan.
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Bulan ......................................
(Sebelum)

Lampiran 1D

PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN

..........................................................................

Pengumuman Baki Simpanan Berumur 7 Tahun
Dan Lebih Bagi Bulan .................... Tahun ...................

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

Bulan ......................................
(Semasa)

Ahli

Bilangan
Jumlah
(RM)

Bukan
Ahli

Bilangan
Jumlah
(RM)

Diperakui sah oleh :

................................................................
Nama :
Pengurus Besar
PPK .......................................................

Disediakan oleh :

.........................................................
Nama:
Jawatan :

Tarikh : ..............................
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LAMPIRAN  2 – 11
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Lampiran 2

BORANG  1

BORANG PERMOHONAN – AKAUN SIMPANAN

PERTUBUHAN PELADANG :             NO. AKAUN :

.............................................................................................................................. TARIKH : .....................................

............................................................................................................................................................................................

NAMA PENUH : ..........................................................................................................................................
                                        (Gunakan Huruf Besar)

ALAMAT : ..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

NO. AHLI : ............................................................................ UMUR  : .......................................

NO. KAD PENGENALAN : ............................................................................ WARNA : .....................................

PERKERJAAN : ..........................................................................................................................................

Saya/kami dengan ini bersetuju untuk mematuhi segala peraturan-peraturan Pertubuhan Peladang ini yang bersangkutan
dengan akaun simpanan. Contoh tandatangan/cap jari saya/kami dilampirkan bersama borang ini.

Tandatangan
atau Cop Jari Kanan  ............................................................

     Dilayan oleh : Dilulus oleh :
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Lampiran 3

BORANG 2

HENDAKLAH DIISI OLEH PERTUBUHAN PELADANG

CONTOH TANDATANGAN/COP JARI KANAN

PERTUBUHAN PELADANG : ...................................................................................................................................

NAMA PENYIMPAN : ...................................................................................................................................

NO. KAD PENGENALAN : ...................................................................................................................................

AKAUN NO :

CONTOH TANDATANGAN/COP JARI KANAN PENYIMPAN

Dilayan oleh :

......................................

Dilulus oleh

......................................
PENGURUS BESAR

Tarikh :
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TARIKH NO. BUKU NAMA DAN ALAMAT
NO. A/C
BARU

NO. A/C
LAMA

NO. A/C
TUTUP

NO. KUM.
A/C DLM.
OPERASI

T. T. CATATAN

DARTAR AKAUN SIMPANAN BIASA

Lampiran  4
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KULIT DEPAN
(Warna Hijau Muda)

NO. SIRI :

PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN

LOGO PELADANG

BUKU SIMPANAN MENGANDUNGI:

1. SIMPANAN

2. YURAN TAHUNAN
3. SAHAM

18 cm

12 cm

Lampiran 5

> <

<

<
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(muka surat kulit depan belakang)

NAMA : .................................................................................

K/P NO : ...............................................................................

ALAMAT : ...........................................................................

...............................................................................................

...............................................................................................

...............................................................................................

NO. AHLI : ...........................................................................

UNIT PELADANG : ............................................................

NO. AKAUN SIMPANAN : ................................................

.............................................................

Tandatangan / Cop Jari

PENAMA :

1. .................................. K/P NO : ................................

2. .................................. K/P NO : ................................

3. .................................. K/P NO : ................................

4. .................................. K/P NO : ................................

.............................................................

Tandatangan / Cop Pengurus Besar

BUKU INI TIDAK BOLEH BERTUKAR MILIK. SILA BAWA BUKU INI

UNTUK URUSAN DENGAN PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN.

SILA SEMAK CATATAN BUKU INI SEBELUM MENINGGALKAN

PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN.
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1. Permohonan bagi membuka akaun
simpanan hendaklah dibuat oleh
pemohon sendiri di atas borang-borang
yang disediakan oleh Pertubuhan
Peladang Kawasan (PPK). Pemohon
mestilah membuat pengistiharaan dan
mengakui akan mematuhi syarat dan
peraturan menguasai akaun simpanan
yang berkuatkuasa dari masa ke semasa.

2. Penerimaan dan penerusan satu-satu
akaun adalah terserah kepada budi
bicara PPK.

3. Amaun minima yang boleh dimasukkan
ke dalam Akaun pada satu-satu masa
ialah RM 1. Penyimpan yang tidak
membawa buku simpanannya tidak
akan dibenarkan menyimpan atau
mengeluarkan wang. PPK tidak
bertanggungjawab di atas jumlah wang
dalam buku simpanan tanpa disahkan
dan ditandatangani oleh pegawai PPK.
Oleh itu penyimpan diingatkan supaya
menyemak semula buku simpanannya
dengan teliti sebelum meninggalkan
pertubuhan peladang.

4. Pemohon adalah dikehendaki mendaftar-
kan alamat dan memberikan contoh
tandatangan atau cap jari jika ianya tidak
boleh menulis dalam permohonan yang
akan diserahkan kepada PPK.

5. Penyimpan hendaklah memberi
persetujuannya/mereka  kepada PPK ini
untuk mengendalikan keseluruhan atau
sebahagian daripada baki kredit dalam
akaunnya yang mana difikirkan
berpatutan oleh PPK. PPK ini menjamin
pembayaran ke semua jumlah atau
sebahagian daripada jumlah kredit dalam
akaun penyimpan apabila dituntut.

6. Penyimpan mestilah menandatangani
slip keluaran pertaruhan simpanan

Syarat dan Peraturan
Menguasai Pengendalian
Akaun Simpanan.

apabila mengeluarkan wang Penyimpan
tidak dibenar mengeluarkan wang
kurang daripada RM 1 melainkan akaun
itu hendak ditutup.

7. Apabila penyimpan mengeluarkan
semua wangnya, akaun simpanannya
akan ditutup.

8. Hanya satu kira-kira simpanan yang
boleh dibuka oleh mana-mana satu
pihak.

9. Pembahagian keuntungan hanya boleh
dilakukan selepas PPK mengetahui
kedudukan keuntungannya.

10. Buku simpanan ini hendaklah disimpan
dengan cermat dan selamat. PPK ini
tidak bertanggungjawab di atas sebarang
kerugian yang dialami oleh penyimpan
yang mengabaikan keselamatan buku
simpanannya dan menyebabkan orang
lain mengeluarkan simpanannya.

11. Penyimpan mestilah memberitahu
dengan segera sebarang kehilangan buku
simpanan. Pihak PPK akan menggantikan
setelah didapati keterangannya benar dan
bayaran RM 1 akan dikenakan bagi
membuka satu kira-kira baharu.

12. Sebarang pertukaran alamat hendaklah
diberitahu kepada pihak PPK. Segala
perhubungan melalui pos atau dengan
tangan adalah berdasarkan alamat yang
didaftarkan dengan pihak PPK oleh
penyimpan-penyimpan.

13. Pihak PPK ini mempunyai hak untuk
menambah, memotong atau meminda
sebarang syarat dan peraturan ini pada
bila-bila masa. Penambahan atau
pindaan ini akan berkuatkuasa setelah
notis-notis berkenaan diedarkan kepada
penyimpan ataupun ditampal di pejabat
PPK ini.
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Nama : ..........................................

No. K/P : ..........................................

No. Ahli : ..........................................

Alamat : ..........................................

PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN

AKAUN SIMPANAN BIASA

NO. AKAUN :

TARIKH BUTIR-BUTIR MUKA JERNAL
DR.

(KELUAR)
CR

(MASUK) KEUNTUNGAN BAKI
TANDATANGAN

DAN COP
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BAYARAN MASUK
DAN

YURAN TAHUNAN
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TARIKH RUJUKAN BAYARAN
TAHUN

BAYARAN
MASUK

YURAN
TAHUNAN

TANDATANGAN
PEGAWAI
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SAHAM
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TARIKH RUJUKAN
SAHAM DIBELI

BIL. NILAI

SAHAM DIJUAL

BIL. NILAI

BAKI

BIL. NILAI

TANDATANGAN
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TARIKH BUTIR-BUTIR MUKA JURNAL /
NO SLIP

WANG KELUAR
(DR)

WANG MASUK
(CR)

TANDATANGANFAEDAH BAKI

Lampiran 6

PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN
KAD/BUKU LEJAR SIMPANAN BIASA

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––

NAMA :

NO. AKAUN :
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Lampiran 7

SLIP
SIMPANAN

PERTUBUHAN PELADANG

........................................................................

NO. PS : ...................
Tarikh :  ....................

NAMA : ........................................................    NO. KIRA-KIRA: ..........................................

SILA Kredit akaun saya wang sebanyak Ringgit Malaysia :

..........................................................................................................    RM

Tunai / Cek No : ..........................................    ............................................  ........................................
Penyimpan Tukang Wang
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Lampiran 8

KELUAR
PERTARUHAN

SIMPANAN

PERTUBUHAN PELADANG

........................................................................

NO. SK : ...................
Tarikh :  ....................

NAMA : ........................................................    NO. KIRA-KIRA: ..........................................

Sila bayar dan debitkan akaun saya sebanyak Ringgit Malaysia :

.........................................................................................................    RM

..........................................            ....................................................        ........................................
Penyimpan       Dilulus oleh Pengurus Besar                Tukang wang
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Lampiran 9

SURAT KEBENARAN
PENOLAKAN FAEDAH

–––––––––––––––––––––––

Pengurus Besar,
Pertubuhan Peladang Kawasan ......................................
.........................................................................................

Tuan,

Bahawa Saya / Kami ............................................................................................................................................................

(No. K/P : ........................................) beralamat : ......................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................

dengan ini bersetuju secara mutlak dengan tidak boleh dipinda lagi untuk mengenepikan hak saya/kami atas faedah

keuntungan yang sepatutnya dibayar kepada saya/kami bagi jumlah wang simpanan saya/kami melalui simpanan biasa/

pertaruhan simpanan tetap no. akaun ............................................................................................................... di PPK

.................................................................................................

Saya/kami seterusnya beri pengakuan bahawa waris-waris saya/kami atau sesiapa juga bagi pihak diri saya/kami adalah

tidak terhak menuntut bayaran faedah keuntungan yang sedemikian.

Bertarikh pada .................................................... haribulan ................................... 19 .......

Di hadapan saksi:

....................................................    Tandatangan

K.P. No : ....................................
                                                                                                                   ...........................................
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PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN

.................................................................... .................19 ............

Per : Hakmilik Akaun .................................................

No. Akaun ..........................................................

Baki Sekarang RM .............................................

Tuan,

Saya/kami yang bertandatangan di bawah dengan ini mengistiharkan bahawa buku simpanan yang
tersebut di atas telah hilang atau tersalah letak. Usaha mencari telah dibuat tetapi gagal dan kami tidak
mengetahui di mana ia berada.

Saya/kami mengaku telah menerima sebuah buku simpanan baru yang pihak tuan telah berikan
kepada saya/kami yang mana menunjukkan jumlah baki RM                 yang saya/kami mengesahkannya
benar.

Sebagai balasan pada pengeluaran buku baru saya/kami bersetuju bahawa saya/kami akan melepaskan
tanggungan tuan dari semua tuntutan gantirugi, perbelanjaan atau kos yang  mungkin pihak tuan alami
atau timbul dari sebabnya atau mana-mana pembayaran yang mungkin pihak tuan dikehendaki
menjelaskan atau didorong dengan suci hati untuk melakukan atau atas perintah mana-mana orang yang
mungkin mengaku sebagai tuan punya atau pemegang buku tersebut atau yang berhak pada mana-mana
wang atau simpanan yang dikreditkan pada akaun tersebut.

Saya/kami akan mengirim buku simpanan yang terdahulu kepada tuan sekiranya buku tersebut
dijumpai semula supaya tuan dapat membuat pembetulan rasmi.

........................................... ........................................
Tandatangan Penyimpan Alamat

............................................. ..........................................
Tandatangan Penyimpan Alamat

BORANG PENGISTIHARAN UNTUK KEHILANGAN ATAU SALAH
LETAK BUKU SIMPANAN / PERLEPASAN  TANGGUNGAN

DIPINDAHKAN KEPADA NO. AKAUN ...........................................................

...........................................................
(Tandatangan Yang Berkenaan )

(UNTUK KEGUNAAN PPK)

Cop PPK

Lampiran 10
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Lampiran 11

PILIHAN KAEDAH
PEMBAHAGIAN KEUNTUNGAN PENYIMPAN

DAN CARA PERKIRAAN

1. Kaedah Pembahagian Keuntungan

Terdapat dua kaedah pembahagian keuntungan penyimpan iaitu:

1.1 KAEDAH AL- MUDHARABAH

Asas utama kaedah ini adalah pembahagian keuntungan simpanan di bahagikan di atas kadar yang dipersetujui
di antara penyimpan (ahli dan bukan ahli) dan institusi amanah (PPK). Kadar nisbah yang dicadangkan
adalah seperti berikut:

Ahli/Bukan ahli             PPK

(a)         70         :      30

(b)         60         :      40

1.2 KAEDAH FAEDAH

PPK boleh memilih pembahagian keuntungan penyimpan berdasarkan kadar faedah bank/ institusi kewangan.

2. Syarat-syarat Am

Syarat-syarat am yang perlu dipatuhi setelah memilih  kaedah pembahagian keuntungan adalah:

2.1 Asas Baki Simpanan Minima Bulanan

Baki simpanan minima penyimpan bulanan akan diambilkira bagi menentukan jumlah baki simpanan bulanan
selama 12 bulan yang akan dikira bagi tujuan pembahagian keuntungan.

2.2 Tempoh Baki Simpanan Minima Bulanan

Simpanan-simpanan yang dibuat pada atau 5 haribulan setiap bulan diambilkira bagi menentukan baki
simpanan bulanan minima. Ini membawa maksud perkara-perkara berikut:

(i) Perkiraan keuntungan akan dibuat kepada baki simpanan minima pada 1 haribulan hingga 5 haribulan
bulan perkiraan dan dianggap sebagai simpanan sehingga akhir bulan tersebut;

(ii) Keuntungan tidak akan dikira kepada simpanan-simpanan yang dibuat pada atau selepas 6 haribulan
setiap bulan.

2.3 Asas Keuntungan Aktiviti

Pembahagian keuntungan penyimpan hendaklah dicajkan sebagai belanja kepada Akaun Untung/(Rugi)
Bahagian atau Aktiviti Simpanan dan Kredit pada tahun semasa. Ini membawa pengertian perkara-perkara
berikut:

i) Jumlah pembahagian keuntungan penyimpan yang akan diisytiharkan adalah bergantung kepada
pencapaian akaun untung/(rugi) aktiviti simpanan dan kredit;
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ii) PPK perlu berupaya menentukan anggaran pembahagian keuntungan penyimpan yang menasabah
dan tepat supaya keputusan  akhir akaun untung/(rugi) aktiviti simpanan dan kredit masih menunjukkan
keuntungan di akhir  tahun kewangan PPK.

2.4 Kelayakan Pembahagian Keuntungan

Semua ahli dan bukan ahli layak menerima pembahagian keuntungan penyimpan kecuali:

(i) Baki simpanan penyimpan adalah kurang dari RM10.00 di dalam tempoh penentuan baki simpanan
minima bulanan;

(ii) Akaun penyimpan tidak aktif berumur 7 tahun atau lebih pada hari terakhir transaksi simpanan mula
tidak aktif.

(iii) Penyimpan-penyimpan yang menolak opsyen untuk menerima pembahagian keuntungan simpanan.
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3. Perkiraan Baki Simpanan Minima Bulanan

3.1. Contoh ‘Pass-Book’ 2 orang penyimpan.

PASS BOOK I

Nama Penyimpan : AB. RASHID B. HUSIN

PASS BOOK II

Nama Penyimpan : ARIF B. ALI

640.00
(Jan.)

840.00
(Feb.)

Tarikh Wang Wang Baki
Baki

Keluar Masuk
Bulanan
Minima

2.1.89 700.00 700.00

4.1.89 60.00 640.00

7.1.89 200.00 840.00

3.2.89 300.00 1,140.00

9.2.89 500.00 640.00

28.2.89 250.00 890.00

8.3.89 840.00 1,730.00

14.3.89 350.00 1,380.00

30.3.89 280.00 1,100.00

5.4.89 110.00 1,210.00

6.4.89 130.00 1,340.00

18.4.89 560.00 780.00

2.5.89 530.00 1,310.00

10.5.89 80.00 1,390.00

17.5.89 70.00 1,320.00

28.5.89 130.00 300.00 1,490.00

3.6.89 330.00 1,160.00

14.6.89 540.00 620.00

890.00
(Mac)

1,100.00
(April)

780.00
(Mei)

1,160.00
(Jun)

Tarikh Wang Wang Baki
Baki

Keluar Masuk
Bulanan
Minima

4.1.89 1,000.00 1,000.00

5.1.89 450.00 550.00

17.1.89 200.00 750.00

4.2.89 800.00 450.00

19.2.89 1,720.00 2,170.00

5.3.89 280.00 1,890.00

15.3.89 100.00 1,790.00

30.3.89 110.00 1,900.00

1.4.89 210.00 2,110.00

3.4.89 80.00 2,030.00

12.4.89 200.00 1,830.00

3.5.89 250.00 2,080.00

5.5.89 400.00 1,680.00

30.5.89 80.00 1,760.00

1.6.89 120.00 1,880.00

7.6.89 30.00 1,580.00

11.6.89 1,000.00 2,580.00

12.6.89 150.00 2,430.00

2,030.00
(April)

1,680.00
(Mei)

1,760.00
(Jun)

550.00
(Jan.)

450.00
(Feb.)

1,890.00
(Mac)
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Tarikh Wang Wang Baki
Baki

Keluar Masuk
Bulanan
Minima

13.7.89 100.00 720.00

18.7.89 220.00 500.00

29.7.89 880.00 1,380.00

1.8.89 500.00 880.00

3.8.89 600.00 280.00

5.8.89 100.00 380.00

2.9.89 1,300.00 1,680.00

3.9.89 300.00 1,380.00

30.9.89 410.00 970.00

4.10.89 1,280.00 2,250.00

13.10.89 800.00 1,450.00

22.10.89 700.00 750.00

1.11.89 300.00 450.00

11.11.89 55.00 395.00

17.11.89 100.00 295.00

2.12.89 560.00 855.00

4.12.89 15.00 870.00

13.12.89 30.00 840.00

27.12.89 100.00 740.00

31.12.89 200.00 540.00

1,380.00
(Sept.)

970.00
(Okt.)

450.00
(Nov.)

295.00
(Dis.)

620.00
(Julai)

280.00
(Ogos)

Tarikh Wang Wang Baki
Baki

Keluar Masuk
Bulanan
Minima

1.7.89 120.00 2,310.00

3.7.89 70.00 2,240.00

4.8.89 200.00 2,440.00

5.8.89 100.00 2,540.00

13.8.89 220.00 2,340.00

1.9.89 120.00 2,240.00

10.9.89 800.00 3,040.00

1.10.89 300.00 2,740.00

22.10.89 250.00 2,490.00

31.10.89 70.00 2,420.00

3.10.89 80.00 2,340.00

12.10.89 100.00 2,240.00

1.11.89 1,000.00 1,240.00

3.11.89 170.00 1,410.00

13.11.89 1,300.00 110.00

1.12.89 50.00 60.00

3.12.89 500.00 560.00

7.12.89 200.00 360.00

30.12.89 100.00 460.00

31.12.89 220.00 240.00

2,240.00
(Sept.)

2,740.00
(Okt.)

1,240.00
(Nov.)

2,240.00
(Julai)

2,240.00
(Ogos)

60.00
(Dis.)
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4. Perkiraan Pembahagian Keuntungan Kaedah Al-Mudharabah

(i) Andaikan keuntungan Aktiviti Simpanan dan Kredit adalah RM 10,000.00 setelah mengambilkira semua
kos dan perbelanjaan.

(ii) Penentuan Nisbah

Andaikan PPK memilih nisbah pembahagian 70 : Penyimpan manakala PPK : 30.

(iii) Cara Perkiraan

(a) Jumlah baki simpanan minima 12 bulan baki 2 orang penyimpan:

Pak Rashid :   9,405.00
Pak Ali : 19,120.00

——–——
28,525.00
=========

(b) Jumlah pembahagian keuntungan mengikut nisbah:

Jumlah keuntungan : RM 10,000.00

70%  Penyimpan : RM   7,000.00
30 %  PPK : RM   3,000.00

––––——–——
 RM 10,000.00
=============

3.2 Penentuan Baki Minima

Baki Simpanan Minima 12 Bulan

AB. RASHID HUSSIN

                 RM
Januari – 640.00
Februari – 840.00
Mac – 890.00
April – 1,100.00
Mei – 780.00
Jun – 1,160.00
Julai – 620.00
Ogos – 280.00
September – 1,380.00
Oktober – 970.00
November – 450.00
Disember – 295.00

     —————
Jumlah Baki
Minima Simpanan 9,405.00

    =========

Baki Simpanan Minima 12 Bulan

ARIF BIN ALI

                                RM
Januari – 550.00
Februari – 450.00
Mac – 1,890.00
April – 2,030.00
Mei – 1,680.00
Jun – 1,760.00
Julai – 2,240.00
Ogos – 2,240.00
September – 2,240.00
Oktober – 2,740.00
November – 1,240.00
Disember – 60.00

                                       ––————
Jumlah Baki 19,120.00
Minima Simpanan

        =========



150

(c) Pembahagian keuntungan setiap penyimpan:

(i) Formula

(ii) Penggunaan Formula

Contoh 2 orang ahli :

A : Pak Rashid : RM   9,405.00
Pak Ali : RM 19,120.00

B : Jumlah Baki Simpanan Minima
2 penyimpan sebagai contoh adalah RM 28,525.00.

C : Jumlah pembahagian mengikut
Nisbah Penyimpan adalah RM 7,000.00.

* Pak Rashid

               x     7,000.00  :   2,310.00

* Pak Ali

              x     7,000.00  :   4,690.00

5. Kaedah Faedah

(i) Andaikan kadar faedah penyimpan adalah 5% setahun.

(ii) Formula

Jumlah Baki Minima
Simpanan 12 bulan           x       Kadar Faedah
Seorang Penyimpan

Jumlah Baki Simpanan Minima
12 bulan seorang Penyimpan

(A)
––––––––––––––––––––––––––

Jumlah Baki Simpanan
Minima Semua Penyimpan

Yang Layak
(B)

Jumlah Pembahagian
Keuntungan Mengikut

Nisbah Penyimpan
(C)

x

9,405
––––––
28,525

19,120
––––––
28,525
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(iii) Applikasi Formula

Faedah diperolehi :

(a) Pak Rashid

RM 9,405       x        5%          =       470.25

(b) Pak Ali

RM 19,120     x        5%          =     956.00
––––––––
1, 426.25
=========

Adalah juga bersamaan.

*  28, 525   x   5%       : RM 1, 426.25
============

Jumlah Baki Simpanan
Minima Penyimpan x       Kadar Faedah
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Pengarah
Bahagian ........................................

Pengarah
LPP Negeri .....................................

Pengerusi Pertubuhan Peladang
Negeri/Kawasan ........................................

Y. Bhg Dato’/Tuan/Puan

Arahan Pendaftar Pertubuhan Peladang
Bilangan 2 Tahun 1995 – Tatacara Belanja
Susutnilai dan Penghapusan Inventori
Projek Perintis dan Sosial LPP
——————————————————

Dengan hormatnya merujuk perkara di atas, sukacita bersama-sama ini disertakan Arahan Pendaftar Bil. 2 Tahun
1995 untuk makluman dan tindakan Y.Bhg. Dato’/tuan/puan selanjutnya.

Sekian, terima kasih.

Tema Hari Peladang, Penternak dan Nelayan Kebangsaan 1995
“PENGELUARAN TINGGI DAN BERMUTU KE ARAH KESEJAHTERAAN”

Saya yang menurut perintah,

(HAJI ABD. RAHMAN BIN TAIB)
Bahagian Pertubuhan,
b.p: Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia.

s.k:

Pengurus Besar
PPK ............................................

PEJABAT PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG
BLOK C UTARA, PUSAT BANDAR DAMANSARA, KARUNG BERKUNCI 11005, 50990 KUALA LUMPUR.

TEL : 03 – 2545222    FAX : 03 – 2554239

Ruj. Tuan:
Ruj. Kami :  LPP(B)5/6/(33)
Tarikh :  27 Nomber 1995.
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1. Tujuan

Arahan ini dikeluarkan bertujuan untuk mengarahkan Pertubuhan Peladang (PP) menerimapakai tatacara
mengakaunkan belanja susutnilai dan penghapusan inventori projek-projek Lembaga Pertubuhan Peladang (LPP).

2. Latarbelakang

Keputusan Pengurusan Lembaga Pertubuhan Peladang

Pihak pengurusan LPP yang bersidang pada 25hb. September 1995 telah memutuskan bahawa tatacara khusus
bagi mengakaunkan belanja susutnilai dan pernghapusan inventori projek-projek LPP yang dikategorikan sebagai
‘Projek Perintis’ dan ‘Projek Sosial’ yang dilaksanakan oleh PP perlu dibentuk. Langkah ini dibuat bagi memberi
peluang kepada PP untuk melatih tenaga pengurusan dan kakitangannya sehingga projek berkenaan mencapai
tahap dayamaju sebelum diserahkan kepada PP sepenuhnya sebagai projek komersil atau sosial PP sendiri.

3. Arahan

Semua PP dikehendaki menerimapakai tatacara mengakaunkan belanja susutnilai dan penghapusan inventori projek
perintis dan sosial seperti yang diterangkan dengan jelas di bawah tajuk 4. Pelaksanaan Arahan Pendaftar ini.

4. Perlaksanaan Arahan

Berikut adalah penjelasan-penjelasan terperinci perlaksanaan Arahan Pendaftar.

4.1 Takrif Projek Perintis dan Sosial LPP

Projek LPP yang diiktiraf oleh pengurusan LPP sebagai projek perintis atau sosial untuk dilaksanakan oleh
PP dalam sesuatu had tempoh yang ditentukan.

ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BILANGAN 2 TAHUN 1995

TATACARA BELANJA SUSUTNILAI DAN PENGHAPUSAN
INVENTORI PROJEK PERINTIS DAN SOSIAL

LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

PEJABAT PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
d/a LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG
BLOK C UTARA, PUSAT BANDAR DAMANSARA, BUKIT DAMANSARA,
KARUNG BERKUNCI 11005, 50990 KUALA LUMPUR.

TEL: 03-2545222    FAX: 03-2554239

Ruj. Tuan :

Ruj. Kami : LPP(B) 5/6/ (32)

Tarikh :
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4.2 Ciri-ciri

Ciri-ciri khusus projek perintis atau sosial LPP adalah:

(a) Bantuan dalam bentuk geran kewangan dan atau matabenda diberikan kepada PP untuk melaksanakan
projek,

(b) Taraf perintis dalam tempoh sesuatu jangkamasa yang ditentukan,

(c) Setelah tempoh jangkamasa tamat, pihak pengurusan LPP boleh memutuskan projek tersebut akan
diserahkan kepada PP dan boleh ditakrifkan semula sebagai projek sosial atau komersil PP bergantung
kepada situasi tertentu, kedayaan projek serta keupayaan PP.

4.3 Tatacara Belanja Susutnilai dan Penghapusan Inventori.

4.3.1 Belanja Susutnilai Projek

Semua belanja susutnilai terhadap kos infrastruktur yang dibantu oleh kerajaan adalah dicajkan kepada
Akaun Rizab Bantuan Kerajaan.

4.3.2 Penghapusan Inventori

Kerosakan dan kematian stok projek adalah dicajkan kepada Akaun Rizab Bantuan Kerajaan.

4.4 Jenis Projek

4.4.1 Sehingga kini projek lembu tenusu dan projek lembu pedaging yang diberi bantuan di bawah Projek
Estet Nuklias dan Pengurusan Ladang telah ditakrifkan sebagai projek perintis LPP. (Senarai mutahir
projek dan PPK terlibat adalah seperti Lampiran 1).

4.4.2 Projek-projek lain yang akan ditakrif sebagai projek perintis dan sosial LPP akan dimaklumkan oleh
pihak Pengurusan LPP bagi membolehkan PP menerimapakai Arahan Pendaftar ini.

4.5 Tahun Kewangan

Tatacara belanja susutnilai dan penghapusan inventori ini hendaklah diterimapakai oleh PP pada tahun
kewangan projek-projek berkenaan mula dilaksanakan.

5. Kuatkuasa

Arahan ini hendaklah mula berkuatkuasa pada satu haribulan November tahun seribu sembilan ratus sembilan
puluh lima.

(A. RAHIM BIN RAHMAT)
Pendaftar
Pertubuhan Peladang Malaysia.
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ARAHAN PENDAFTAR

1997

BIL. 1/97 – 4/97
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Ruj. Tuan :

Ruj. Kami : LPP(B) 5/6 (45)

Tarikh : 23 April 1997

Setiausaha Tetap,
Kementerian Pertanian dan
Pembangunan Masyarakat Sarawak.

Pengurus Besar,
Lembaga Kemajuan Pertanian Kemubu.

Semua Pengarah LPP Negeri.

Semua Pengerusi
Pertubuhan Peladang Kawasan, Negeri dan
Kebangsaan.

Y.Bhg. Dato’ / Tuan,

Arahan Pendaftar Bilangan 1 Dan 2 Tahun 1997
Penyelarasan Mesyuarat Agung Tahunan Di Mana Terdapat
Agenda Pemilihan Pada Tahun Yang Sama; dan
Sumbangan Kepada Yayasan Pelajaran Peladang (YPP)
——————————————————————————————————-

Dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara di atas, bersama-sama ini disertakan Arahan-arahan Pendaftar Bilangan
1 dan 2 Tahun 1997 untuk makluman dan tindakan Y.Bhg. Dato’ / Tuan selanjutnya.

Sekian, terima kasih.

Tema Hari Peladang, Penternak Dan Nelayan Kebangsaan 1996
“BERSAMA MENINGKATKAN HASIL DAN MUTU MAKANAN”

Saya Yang Menurut Perintah,

(CHEE KIM KIN)
Bahagian Pertubuhan,
b.p. Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia.

s.k. Pengurus Besar,
Lembaga Kemajuan Pertanian Muda. – Untuk Makluman

PEJABAT PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG
BLOK C UTARA, PUSAT BANDAR DAMANSARA, KARUNG BERKUNCI 11005, 50990 KUALA LUMPUR.

TEL : 03 – 2545222    FAX : 03 – 2554239
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LPP(B)5/6(43)
23 April 1997

ARAHAN PENDAFTAR BIL. 1 TAHUN 1997

Penyelarasan Mesyuarat Agong Tahunan
Di mana Terdapat Agenda Pemilihan

Pada Tahun Yang Sama

––––––––––––––––––––––––––––––––––––

1. Tujuan

Tujuan arahan ini ialah untuk menyelaraskan Mesyuarat Agung Tahunan di mana terdapat agenda pemilihan
(Mesyuarat Agung Pemilihan ) Ahli Jemaah Pengarah (AJP) dan Perwakilan Pertubuhan Peladang(PP) agar ianya
diadakan pada tahun yang sama bagi seluruh negara. Penyelarasan ini bagi membolehkan AJP dan Perwakilan
yang dipilih hadir, bertanding dan menduduki pelbagai jawatan dan peringkat PP.

2. Latar Belakang

2.1 Peruntukan undang-undang menghendaki PP mengadakan Mesyuarat Agong Pemilihan dua tahun sekali.
Pada masa ini Mesyuarat Agong Pemilihan adalah berdasarkan pada tahun PP berkenaan didaftarkan. Ini
menjadikan Mesyuarat Agong Pemilihan PP tidak serentak dan diadakan pada dua tahun yang berasingan.

2.2 Dalam hubungan ini Mesyuarat Agong Pemilihan bagi NAFAS,10 PPN dan 170 PPK akan diadakan pada
tahun 1998, manakala bagi 3 PPN dan 97 PPK pelu diadakan pada tahun ini. (1997).

2.3 Oleh itu bagi tujuan penyelarasan ini perlu diadakan serentak samada pada tahun 1997 atau tahun 1998.

2.4 Bagaimanapun berdasarkan bilangan PP yang terlibat serta tahun NAFAS mengadakan Mesyuarat Agong
Pemilihannya adalah lebih mudah jika Mesyuarat Agong Pemilihan diadakan pada tahun 1998.

3. Keputusan

Pada tahun 1998 semua PP hendaklah mengadakan Mesyuarat Agong Pemilihan serentak. Sehubungan dengan ini
bagi PP yang mengadakan Mesyuarat Agong Pemilihan tahun ini (1997) hendaklah berbuat demikian, disamping
mereka hendaklah mengadakan Mesyuarat Agong Pemilihan semula tahun 1998. Ini bermakana pada tahun 1998
semua PP hendaklah mengadakan Mesyuarat Agong Pemilihan.

4. Tarikh Kuatkuasa

Arahan ini hendaklah berkuatkuasa mulai tarikh surat ini dikeluarkan.

(A. RAHIM BIN RAHMAT)
Pendaftar
Pertubuhan Peladang Malaysia.
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LPP(B)5/6(44)
23 April 1997

ARAHAN PENDAFTAR BIL. 2 TAHUN 1997

Sumbangan Kepada Yayasan Pelajaran Peladang (YPP)

1. Tujuan
Tujuan arahan ini ialah untuk meminta agar semua Pertubuhan Peladang membuat pindaan ke atas perkara 68(ii)
Perlembagaan Pertubuhan Peladang bagi membolehkan sejumlah tertentu peuntukan di buat untuk menyumbang
kepada Tabung Yayasan Peladang (YPP).

2. Latar Belakang

2.1 Mesyuarat Agung NAFAS pada 26 Disember 1995 telah meluluskan pembentukan Yayasan Pelajaran
Peladang (YPP).

2.2 Di antara tujuan penubuhannya ialah untuk membantu ahli-ahli peladang dan anak-anak mereka dalam
bidang pendidikan di samping menyediakan kemudahan prasarana dan biasiswa bagi tujuan tersebut. Di
antara lain program yang sedang berjalan ialah pembiayaan pelajaran seorang Anak Angkat PP Berkualiti
bagi setiap negeri.

2.3 Sehingga kini Kerajaan telahpun menderma sebanyak RM 100,000.00 sebagai modal pelancaran di samping
sumbangan sebanyak RM 30,000.00 daripada NAFAS sendiri serta sejumlah tertentu sumbangan derma
daripada semua Pertubuhan-pertubuhan Peladang Negeri seluruh negara mengikut kemampuan masing-
masing.

2.4 Memandangkan sumbangan derma tersebut masih kecil berbanding dengan program yang hendak dijalankan
maka Mesyuarat Agung NAFAS Ke XXII pada 26 Disember 1995 telah membuat keputusan agar semua
PP termasuk NAFAS sendiri memberi sumbangan secara statuori melalui perwujudan tabung khusus daripada
keuntungan pertubuhan-pertubuhan peladang tersebut di semua peringkat.

2.5 Kadar dan amaun caruman yang dikenakan daripada jumlah keuntungan bersih tahunan bagi semua peringkat
PP terlibat adalah seperti berikut:

(i) NAFAS – 2% atau maksimum RM 20,000 (yang mana yang kurang)

(ii) PPN – 2% atau maksimum RM 10,000 (yang mana yang kurang)

(iii) PPK – 2% atau maksimum RM 2,000 (yang mana yang kurang)

3. Keputusan

3.1 Bagi membiayai yayasan tersebut secara berterusan maka dengan ini semua PP hendaklah memperuntukan
sejumlah wang yang ditetapkan seperti para 2.5 di atas bagi membiayai yayasan tersebut.

3.2 Bagi tujuan di atas Pengerusi PP dikehendaki membentangkan arahan ini dalam Mesyuarat Agung PP pada
tahun ini bagi membolehkan perkara 68(ii) Perlembagaan PP dipinda dengan memasukkan peruntukan 2%
daripada keuntungan PP untuk membiayai Tabung Yayasan Pelajaran Peladang dalam skim pembahagian
keuntungan PP dengan berpandukan lampiran yang dikepilkan bersama-sama ini. Perlembagaan yang dipinda
hendaklah dikemukakan untuk semakan dan Kelulusan Pendaftar dua minggu selepas Mesyuarat Agung
1997.
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3.3 Bagi PP yang mempunyai keuntungan bagi tahun kewangan 1996 dan seterusnya dikehendaki memasukkan
peruntukan sejumlah 2% daripada keuntungan bagi tahun kewangan berkenaan dalam skim pembahagian
keuntungan apabila dikemukakan kepada Pendaftar atau Wakil Pendaftar untuk kelulusan.

3.4 PP berkenaan seterusnya dikehendaki membuat pembayaran terus kepada Tabung Yayasan Pelajaran
Peladang, NAFAS, tidak lewat daripada sebulan selepas pembahagian keuntungan diluluskan oleh Pendaftar/
Wakil Pendaftar.

4. Arahan ini adalah berkuatkuasa mulai tarikh ianya dikeluarkan.

Sekian, terima kasih.

(A. RAHIM BIN RAHMAT)
Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia.
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        Peruntukan Yang Ada Sekarang

Perkara 68 (ii)

Maka baki daripadanya itu boleh dibahagikan
kepada satu atau lebih kegunaan sebagaimana
berikut mengikut timbangan Mesyuarat Agung
Tahunan.

PINDAAN KEPADA PERKARA 68(ii) PERLEMBAGAAN
PERTUBUHAN PELADANG KAWASAN ............................

.......................................           ..........................................                    .......................................
           Pengerusi                          Ahli Jemaah Pengarah                       Ahli Jemaah Pengarah

                  Cadangan  Pindaan

Pindaan

Maka baki daripada itu setelah ditolak tidak
lebih dari 2% atau maksima RM 2,000 (yang
mana yang kurang) untuk kumpulanwang
Yayasan Pelajaran Peladang, NAFAS, bolehlah
dibahagikan kepada satu atau lebih kegunaan
sebagaimana berikut mengikut timbangan
Mesyuarat Agung Tahunan.
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      Peruntukan Yang Ada Sekarang

Perkara 64 (ii)

Maka baki daripadanya itu boleh
dibahagikan kepada satu atau lebih
kegunaan sebagaimana berikut mengikut
timbangan Mesyuarat Agung Tahunan.

PINDAAN KEPADA PERKARA 64(ii) PERLEMBAGAAN

PERTUBUHAN PELADANG NEGERI .................................

............................... ........................................... ............................................
         Pengerusi                     Ahli Jemaah Pengarah               Ahli Jemaah Pengarah

                     Cadangan Pindaan

Pindaan

Maka baki daripada itu setelah ditolak tidak
lebih dari 2% atau maksimum RM 10,000
(yang mana yang kurang) untuk
Kumpulanwang Yayasan Pelajaran
Peladang, NAFAS, bolehlah dibahagikan
kepada satu atau lebih kegunaan
sebagaimana berikut mengikut timbangan
Mesyuarat Agung Tahunan.
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LPP(B)5/6(50)
28 Mei, 1997.

Setiausaha Tetap,
Kementerian Pertanian dan
Pembangunan Masyarakat Sarawak.

Pengurus Besar,
Lembaga Kemajuan Pertanian Kemubu.

Pengurus Besar,
Lembaga Kemajuan Pertanian Muda.

Semua Pengarah,
Lembaga Pertubuhan Peladang Negeri.

Semua Pengerusi,
Pertubuhan Peladang Kawasan Negeri
dan Kebangsaan.

Y. Bhg. Dato’/Tuan/Puan

Arahan Pendaftar Pertubuhan Peladang Bil. 3 Tahun 1997
Pemakaian Dan Perlaksanaan Penyata Aliran Wang Tunai (IAS) 7
Dalam Laporan Audit Dan Penyata Kewangan Pertubuhan Peladang

Dengan hormatnya merujuk kepada perkara di atas, sukacita bersama-sama ini disertakan Arahan Pendaftar Bilangan 3
Tahun 1997 untuk makluman dan tindakan Y.Bhg. Dato’/Tuan/Puan selanjutnya.

Sekian, terima kasih.

Tema Hari Peladang , Penternak dan Nelayan Kebangsaan 1996
“BERSAMA MENINGKATKAN HASIL DAN MUTU MAKANAN”

Saya yang menurut perintah,

(HAJI ABD, RAHMAN BIN TAIB)
Bahagian Pertubuhan,
b.p. Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia.

LPP(B)5/6(51)

s.k

Pengarah,
Bahagian Audit,
Lembaga Pertubuhan Peladang
Kuala Lumpur.

Semua Pengurus Besar
Pertubuhan Peladang Kawasan,
Negeri dan Kebangsaan.
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LPP(B)5/6(49)

ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BILANGAN 3  TAHUN 1997

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
PEMAKAIAN DAN PERLAKSANAAN

PENYATA ALIRAN WANG TUNAI
(IAS) 7 DALAM LAPORAN AUDIT DAN

PENYATA KEWANGAN PERTUBUHAN PELADANG
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

1. Tujuan
Tujuan arahan ini dikeluarkan ialah untuk memastikan piawaian Standard Perakaunan Antarabangasa (IAS) 7
iaitu Penyata Aliran Wang Tunai diterimapakai dan dilaksanakan oleh Pertubuhan Peladang.

2. LatarBelakang

2.1 Institut Akauntan Malaysia (MIA) telah mengeluarkan satu piawaian (IAS) 7 iaitu Penyata Aliran Wang
Tunai untuk diterimapakai bagi menggantikan pemakaian  piawaian (IAS) 7 Penyata Perubahan Dalam
Kedudukan Kewangan bagi pendedahan dalam Laporan Audit dan Penyata Kewangan badan-badan
perniagaan termasuk Pertubuhan Peladang.

2.2 Objektif piawaian ini adalah untuk mendapatkan maklumat mengenai perubahan-perubahan dalam tunai
dan persamaan tunai melalui penyediaan penyata aliran wangtunai dengan mengelaskan aliran wangtunai
tersebut samada daripada aktiviti gerakan, pelaburan dan pembiayaan.

2.3 Maklumat mengenai aliran wangtunai penting untuk dijadikan asas dalam menilai keupayaan Pertubuhan
Peladang menghasilkan tunai dan persamaan tunai serta keperluan menggunakan sumber tunai tersebut.

3 Arahan

Piawaian ini menghendaki Pertubuhan Peladang menerimapakai dan melaksanakan penyata aliran wangtunai
bagi pendedahan dalam Laporan Audit dan Penyata Kewangan Pertubuhan Peladang mulai tahun kewangan berakhir
31 Disember 1996.

4 Kuatkuasa

4.1 Arahan ini adalah diperbuat di bawah Peraturan 85, Peraturan-peraturan 1983 dan hendaklah diterimapakai
mengikut Para 3 Arahan ini, bagi memenuhi Peraturan 66 peraturan yang sama.

4.2 Arahan ini hendaklah mula berkuatkuasa bagi pendedahan dalam Laporan Audit dan Penyata Kewangan
Pertubuhan Peladang mulai tahun kewangan berakhir 31 Disember 1996.

(A. RAHIM BIN RAHMAT)
Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia.

Bertarikh: 20 Mei 1997.
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INTERNATIONAL ACCOUNTING STANDARD
(IAS 7)

PENYATA ALIRAN WANG TUNAI

Objektif

Maklumat mengenai aliran wangtunai sesebuah organisasi atau perniagaan adalah penting kepada pengguna penyata
kewangan untuk dijadikan asas dalam menilai keupayaan sesebuah badan perniagaan menghasilkan tunai dan persamaan
tunai (cash equivalent) serta keperluan organisasi berkenaan menggunakan sumber tersebut.

Objektif piawaian ini adalah untuk mendapatkan maklumat mengenai perubahan-perubahan dalam tunai persamaan
tunai dalam sesebuah organisasi melalui penyediaan penyata aliran wangtunai dengan mengelaskan aliran tunai tersebut
samada daripada aktiviti gerakan, pelaburan dan juga pembiayaan.

Skop

(a) Penyata Aliran Wangtunai dipersembahkan sebagai pelengkap kepada penyata kewangan sesebuah organisasi
dan penyediaannya hendaklah selaras dengan kehendak piawaian ini.

(b) Piawaian ini mengatasi IAS 7, Penyata Perubahan Dalam Kedudukan Kewangan yang diluluskan pada Julai 1977
dimana pemakaiannya meliputi tahun kewangan bermula pada atau selepas 1 Januari 1994.

(c) Pengguna kepada penyata kewangan sesebuah organisasi memerlukan maklumat mengenai cara bagaimana sesebuah
organisasi menghasil dan menggunakan tunai dan persamaan tunai tanpa mengira jenis perniagaan dan aktiviti
yang dijalankan.

Semua organisasi memerlukan tunai bagi membiayai kos operasi membayar hutang dan lain-lain. Oleh itu piawaian
ini menghendaki semua perniagaan menyediakan Penyata Aliran Wangtunai.

Kelebihan Mengetahui Aliran Wangtunai Sesebuah Organisasi/Perniagaan

1. Penyata Aliran Wangtunai bila digunakan bersama-sama dengan penyata kewangan yang lain, memberikan
maklumat yang membolehkan pengguna menilai perubahan dalam aset bersih sesebuah badan peniagaan, struktur
kewangannya (termasuk kecairan dan kemampuan) dan keupayaannya mempengaruhi jumlah dan masa pengaliran
wangtunai untuk disesuaikan dengan perubahan keadaan dan peluang yang ada. Maklumat mengenainya
membolehkan pengguna membina satu model atau asas dalam mengukur dan membuat perbandingan nilai semasa
(present value) bagi pengaliran wangtunai masa akan datang dalam organisasi yang berlainan.

2. Maklumat pengaliran wangtunai masa lalu selalunya dijadikan petunjuk mengenai jumlah ketepatan masa (tim-
ing) dan ketentuan pengaliran wangtunai masa hadapan. Ia juga berguna untuk menguji ketepatan pengukuran
aliran wangtunai masa hadapan yang dibuat pada masa lalu dan dalam menilai perkaitan di antara keuntungan
dengan aliran tunai bersih serta kesannya di atas perubahan harga.
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Definasi

Tunai : Terdiri daripada wangtunai di tangan dan ‘demand deposit’.

Persamaan : Pelaburan jangka pendek dan mudah cair, sedia ditukar kepada tunai dengan sedikit risiko diatas
Tunai perubahan nilainya.

Aliran :  Aliran keluar dan masuk wangtunai dan persamaan tunai.
Wangtunai

Aktiviti : Aktiviti yang menghasilkan pendapatan utama kepada sesuatu perniagaan dan aktiviti-aktiviti
Gerakan selain daripada pelaburan dan pembiayaan.

Aktiviti : Pembelian dan penjualan aset jangka panjang dan lain-lain pelaburan (tidak termasuk persamaan
Pelaburan tunai)

Aktiviti : Aktiviti-aktiviti yang terhasil atau yang terbit daripada perubahan dalam saiz dan komposisi modal/
Pembiayaan ekuiti dan pinjaman sesebuah badan perniagaan.

Nota:

(a) Persamaan tunai dipegang lebih bertujuan untuk menemui komitmen jangka pendek berbanding untuk pelaburan
dan lain-lain tujuan.

(b) Untuk sesuatu pelaburan itu diiktiraf sebagai persamaan tunai, ia hendaklah sedia ditukar kepada tunai dengan
sedikit risiko di atas perubahan nilainya. Dengan ini pelaburan yang layak dikategorikan sebagai persamaan tunai
ialah bila ianya mempunyai tempoh matang yang pendek, contohnya 3 bulan atau kurang dari tarikh ianya diperolehi.

(c) Pinjaman bank umumnya dikategorikan sebagai aktiviti pembiayaan manakala pembayaran faedah dikategorikan
sebagai aktiviti gerakan.

Persembahan Penyata Aliran Wangtunai

Penyata Aliran Wangtunai perlu menunjukkan pengaliran wangtunai dalam tempoh dan dikelaskan mengikut aktiviti
gerakan, pelaburan dan pembiayaan.

Pengkelasan mengikut aktiviti memberi maklumat yang membolehkan pengguna mengukur impak aktiviti-aktiviti
berkenaan ke atas penyata kewangan dan jumlah wangtunai dan persamaan tunai sesebuah perniagaan.

1. Aktiviti Gerakan

Jumlah aliran wangtunai yang dihasilkan daripada aktiviti gerakan merupakan petunjuk utama tentang sejauhmana
sesebuah perniagaan telah menghasilkan tunai daripada aktiviti tersebut untuk tujuan membayar pinjaman,
membiayai kos operasi, membayar dividen dan membuat pelaburan baru tanpa melibatkan pembiayaan daripada
luar.

Aliran tunai daripada aktiviti gerakan datangnya daripada aktiviti-aktiviti yang menyumbangkan pendapatan utama
kepada sesebuah perniagaan. Aktiviti-aktiviti ini memberi kesan ke atas untung atau rugi sesebuah perniagaan.
Contohnya adalah seperti berikut:

(a) Penerimaan wangtunai daripada jualan barangan/perkhidmatan.

(b) Penerimaan wangtunai daripada royalti, komisen, yuran dan pendapatan-pendapatan lain.

(c) Pembayaran wangtunai kepada pembekal barangan/perkhidmatan.

(d) Pembayaran wangtunai kepada atau bagi pihak pekerja.
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(e) Penerimaan dan pembayaran wangtunai untuk premium, pampasan, annuiti dan lain-lain faedah bagi sesebuah
perniagaan insurans.

(f) Pembayaran wangtunai/pengembalian (refunds) cukai pendapatan yang dibayar, kecuali ianya boleh
dikenalpasti secara khusus sebagai aktviti pembiayaan dan pelaburan.

(g) Penerimaan dan pembayaran wangtunai daripada kontrak yang dipegang untuk tujuan diperniagakan.

Sesetengah urusniaga seperti jualan aset boleh megurangkan keuntungan atau menambah kerugian atau dengan
lain perkataan memberi kesan ke atas keputusan perniagaan. Bagaimanapun, aliran tunai untuk urusniaga ini
dikelaskan di bawah aktiviti pelaburan.

Sesebuah badan perniagaan yang memegang sekuriti dan pinjaman untuk tujuan diperniagakan adalah sama seperti
membeli barangan (stok) untuk dijual. Oleh itu aliran tunai daripada belian dan jualan sekuriti dikelaskan sebagai
aktiviti gerakan. Sama juga dengan pendahuluan tunai dan pinjaman yang dikeluarkan oleh institusi kewangan
dianggap sebagai aktiviti gerakan kerana aktiviti tersebut merupakan aktiviti utama badan berkenaan.

2. Aktiviti Pelaburan

Aliran tunai daripada aktiviti pelaburan perlu didedahkan secara berasingan oleh kerana ia menunjukkan sejauhmana
perbelanjaan yang dikeluarkan untuk menghasilkan pendapatan dan tunai. Contoh-contoh aliran tunai daripada
aktiviti pelaburan adalah seperti berikut:

(a) Pembayaran wangtunai untuk memperolehi/membeli aset tetap, aset tidaknyata dan lain-lain aset jangka
panjang (termasuk kos pembangunan/pemajuan yang dimodalhartakan).

(b) Penerimaan wangtunai daripada penjualan aset seperti (a) di atas.

(c) Pembayaran wangtunai untuk membeli ekuiti atau instrumen hutang sesebuah perniagaan yang lain dan
kepentingan dalam usahasama.

(d) Penerimaan wangtunai daripada jualan ekuiti dan lain-lain seperti (c) di atas.

(e) Pendahuluan dan pinjaman wangtunai kepada pihak lain (melainkan pendahuluan dan pinjaman yang dibuat
oleh institusi kewangan).

(f) Penerimaan Wangtunai daripada pembayaran balik pendahuluan dan pinjaman kepada pihak yang lain
(melainkan pendahuluan dan pinjaman sesebuah institusi kewangan).

(g) Pembayaran wangtunai untuk kontrak hadapan (futures contract) ‘foward contracts’ ‘options contracts’ dan
‘swap contracts’ kecuali kontrak untuk tujuan diperniagakan atau pembayaran-pembayaran yang dikelaskan
sebagai aktivti pembiayaan.

(h) Penerimaan wangtunai daripada kontrak-kontrak seperti di (g) di atas kecuali kontrak untuk tujuan
diperniagakan atau penerimaan-penerimaan yang dikelaskan sebagai aktiviti pembiayaan.

3. Aktiviti Pembiayaan

Pendedahan secara berasingan untuk aktiviti pembiayaan juga penting kerana ia berguna kepada pemegang modal
sesebuah perniagaan dalam membuat jangkaan tuntutan di atas aliran tunai masa hadapan. Contoh-contoh aliran
tunai daripada aktiviti pembiayaan adalah seperti berikut:

(a) Penerimaan wangtunai daripada terbitan syer atau lain-lain instrumen ekuiti.

(b) Pembayaran wangtunai kepada pemilik peniagaan untuk memperolehi atau menebus modal perniagaan.

(c) Penerimaan wangtunai daripada terbitan debentur, pinjaman, nota, bond, nota gadaijanji dan lain-lain
pinjaman jangka pendek/panjang.

(d) Pembayaran wangtunai atas amaun yang dipinjam.

(e) Pembayaran wangtunai oleh pemberi sewa pajak untuk pengurangan di atas tunggakan tanggungan yang
berkaitan dengan sewa pajak kewangan.
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Penyediaan Penyata Aliran Wangtunai

Disediakan menggunakan salah satu daripada kedah-kadeah berikut:

(a) Kaedah Langsung – di mana penerimaan dan pembayaran tunai kasar ditunjukkan.

(b) Kaedah Taklangsung – di mana keuntungan /kerugian bersih diselaraskan atau dibuat
penyesesuaian untuk urusniaga bukan tunai.

Badan-badan perniagaan disyorkan menggunakan kaedah langsung kerana kaedah ini memberikan maklumat yang berguna
dalam menentukan pengaliran wangtunai masa hadapan yang tidak dapat diperolehi melalui kaedah tak langsung.
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LATIHAN

Penyata Aliran Wang Tunai Untuk Perniagaan Tunggal

Deraf Penyata kewangan Koperasi Satu Hati Berhad untuk tahun kewangan berakhir 31 Disember 1995 adalah seperti
berikut:

Kunci Kira-kira

   1995    1994

RM ‘000 RM ‘000

Wangtunai Di Bank Dan Di Tangan     150    100

Pelaburan Jangka Pendek     300    200

Penghutang Perniagaan     550    400

Penghutang Pelbagai     100      80

Stok     600     500

Pelaburan Jangka Panjang      500     300

Aset Tetap   1,300      800

———— ————

   3,500    2,380

======== ========

Pemiutang Perniagaan    410   300

Penghutang Pelbagai      90     80

Peruntukan Cukai    300   200

Dividen Dicadangkan    200   200

Cukai Tertunggak    300   200

Pinjaman Jangka Panjang    300   100

Modal Syer setiap satu RM1 1,000    800

Premium Syer    200      –

Rizab Modal    100  –  100

Keuntungan Terkumpul    600    400

———— ————

   3,500    2,380

======== ========
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AKAUN UNTUNGRUGI

1995 1994

RM ‘ 000 RM ‘ 000
Keuntungan Bersih sebelum cukai 700
Selepas Dikenakan/(Dikreditkan)

Gaji dan Belanja Pejabat 530

Susutnilai 160

Belanja Faedah   30

Kerugian Jualan Aset Tetap   30

Pendapatan Faedah (10)

Pendapatan Dividen (40)

Cukai (termasuk pindahan RM 100,000 kepada tunggakan cukai) (400)
–––––

Item Luar Biasa  300
 200
–––––

Dividen : Dibayar dan dicadang  500

(300)
–––––

Keuntungan Terkumpul dibawa ke Hadapan  200
=====

Maklumat Tambahan

(a) Dalam tahun semasa sebahagian aset tetap dengan nilai buku RM 80,000 telah dijual dengan harga RM 50,000
tunai. Aset milik bebas dinilai semula dan telah meningkat nilainya sebanyak RM100,000 dan lebihan di atas
penilaian semula tersebut telah dikreditkan kepada Rizab Modal.

(b) Item Luar Biasa adalah merupakan keuntungan jualan pola perniagaan (patent) sebanyak RM200,000 tunai.

(c) Pelaburan jangka pendek adalah berisiko rendah dianggap sebagai persamaan tunai (cash equivalent).

(d) Jualan dan Kos Jualan adalah masing-masing sebanyak RM 3,500,000 dan RM 2,100,000.

Dikehendaki:

Sediakan Penyata Aliran Wangtunai menggunakan kaedah langsung.
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Jalan Kerja:

1. Tentukan item yang dikategorikan sebagai ‘tunai’ dan ‘persamaan tunai’ dan kirakan perubahannya.

1995 1994 Perubahan

Wangtunai Di Bank Dan Di Tangan RM ‘000 RM ‘000 RM ‘000
Pelaburan Jangka Pendek

Perubahan bersih

Daripada jalan kerja di atas tujuan kita adalah untuk menunjukkan perubahan dalam tunai dan persamaan tunai
dibawah 3 jenis aktiviti iaitu gerakan, pelaburan dan pembayaran.

2. Aktiviti Gerakan

(i) Tunai diterima daripada pelanggan RM ‘000

Baki awal penghutang perniagaan
Tambah : Jualan
Kurang : Baki akhir penghutang perniagaan

–––––––––
Tunai diterima

––––––––––––––––––

(ii) Tunai dibayar kepada pembekal
(a) Kos Barang Dijual

Tambah : Stok Penutup
Kurang : Stok Pembuka

–––––––––
Belian

––––––––––––––––––

(b) Baki awal pemiutang perniagaan
Tambah : Belian
Kurang  : Baki akhir pemiutang perniagaan

–––––––––
Tunai dibayar

––––––––––––––––––

atau,

Kos barang dijual
Tambah : Penambahan stok
Kurang  : Penambahan pemiutang perniagaan

–––––––––
Tunai dibayar

––––––––––––––––––
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(iii) Tunai dibayar kepada pekerja dan belanja pentadbiran

Gaji dan belanja pentadbiran
Tambah : Penambahan penghutang pelbagai
Kurang  : Penambahan pemiutang pelbagai

–––––––––
Tunai dibayar

––––––––––––––––––

(iv) Cukai dibayar

Belanja Cukai (seperti di akaun untungrugi)
Kurang : Tunggakkan cukai
Kurang : Penambahan dalam peruntukan cukai

–––––––––
Cukai dibayar

––––––––––––––––––

3. Aktiviti Pelaburan

(i) Pembelian aset tetap

Nilai buku awal tahun
Kurang : Susutnilai semasa

     Jualan aset (nilai buku)
–––––––––

Tambah : Penambahan kos daripada penilaian
      semula aset

Kurang : Nilai buku pada akhir tahun
–––––––––

Penambahan aset tetap
–––––––––

(ii) Nilai Jualan Aset tetap seperti dalam
maklumat tambahan

–––––––––
(iii) Pembelian Pelaburan

Pelaburan pada awal tahun
Kurang : Pelaburan pada akhir tahun –––––––––

–––––––––
4. Aktiviti Pembiayaan

(i) Terbitan Modal Syer
Modal syer pada awal tahun
Kurang : Modal syer pada akhir tahun –––––––––

–––––––––
(ii) Penerimaan pinjaman jangka panjang

Pinjaman jangka panjang pada awal tahun
Kurang : Pinjaman jangka panjang pada akhir tahun –––––––––

==========
(iii) Dividen dibayar atas modal syer

Dividen dibayar dan dicadang
(seperti di akaun Untungrugi) ==========
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PENYATA ALIRAN WANGTUNAI
BAGI TAHUN BERAKHIR PADA 31 DISEMBER 1995

(direct method)

RM’ 000 RM’ 000

ALIRAN TUNAI DARIPADA AKTIVITI GERAKAN

Penerimaan tunai daripada pelanggan
Pembayaran tunai kepada pembekal
Pembayaran tunai kepada pekerja dan belanja pentadbiran __________

Tunai terhasil daripada gerakan:
Faedah Diterima
Divien Diterima
Faedah Dibayar
Cukai Dibayar

Tunai diperolehi daripada aktiviti gerakan sebelum
       Item Luar Biasa
Item Luar Biasa – Jualan pola perniagaan __________
Penghasilan tunai bersih daripada aktiviti gerakan __________

ALIRAN TUNAI DARIPADA AKTIVITI PELABURAN

Pembelian aset
Pembelian pelaburan
Jualan aset __________

Tunai bersih daripada aktiviti pelaburan __________

ALIRAN TUNAI DARIPADA AKTIVITI PEMBIAYAAN

Terbitan modal syer
Penerimaan pinjaman jangka panjang
Bayaran dividen atas modal syer __________

Tunai bersih daripada aktiviti pembiayaan __________

Penambahan tunai dan persamaan tunai bersih

Baki awal tunai dan persamaan tunai dibawa ke hadapan __________

Baki akhir tunai dan persamaan tunai dibawa ke hadapan __________
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JAWAPAN

Jalan Kerja:

1. Tentukan item yang dikategorikan sebagai ‘tunai’ dan ‘persamaan tunai’ dan kirakan perubahannya.

1995 1994 Perubahan
––––––– ––––––– –––––––––
RM’000 RM’000 RM’000

Wangtunai Di bank dan Di tangan 150 050 050
Pelaburan Jangka Pendek 300 100 100

––––– ––––– –––––
Perubahan bersih 450 150 150

––––– ––––– –––––––––– ––––– –––––

Daripada jalan kerja di atas, tujuan kita adalah untuk menunjukkan perubahan dalam tunai dan persamaan tunai
dibawah 3 jenis aktiviti iaitu gerakan, pelaburan dan pembiayaan.

2. Aktiviti Gerakan
      RM’000

(i) Tunai diterima daripada pelanggan

Baki awal penghutang perniagaan    400
Tambah : Jualan 3,500
Kurang : Baki akhir penghutang perniagaan (550)

–––––
Tunai diterima 3,350

––––––––––

(ii) Tunai dibayar kepada pembekal

(a) Kos barang dijual 2,100
Tambah : Stok penutup    600
Kurang :Stok pembuka (500)

–––––
Belian 2,200

––––––––––

(b) Baki awal pemiutang perniagaan    300
Tambah : Belian 2,200
Kurang : Baki akhir pemiutang perniagaan (410)

–––––
Tunai dibayar 2,090

––––––––––
atau,

Kos barang dijual 2,100
Tambah : Penambahan stok   100
Kurang : Penambahan pemiutang perniagaan (110)

–––––
Tunai dibayar 2,090

–––––
–––––
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RM’000
(iii) Tunai dibayar kepada pekerja dan belanja pentadbiran

Gaji dan belanja pentadbiran    530
Tambah : Penambahan penghutang pelbagai      20
Kurang : Penambahan pemiutang pelbagai    (10)

–––––
Tunai dibayar     540

–––––

(iv) Cukai dibayar

Belanja cukai (seperti di akaun untungrugi) 400
Kurang : Tunggakan cukai (100)
Kurang : Penambahan dalam peruntukan cukai (100)

–––––
Cukai dibayar 200

––––––––––

3. Aktiviti Pelaburan

(i) Pembelian aset tetap

Nilai buku pada awal tahun 800
Kurang : susutnilai semasa (160)

     Jualan aset (nilai buku) (80)
–––––

560
Tambah : Penambahan kos daripada
                penilaian semula aset 100

–––––
660

Kurang : Nilai buku pada akhir tahun  1,300
–––––

Penambahan aset tetap 640
––––––––––
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RM’000
(ii) Pembelian pelaburan

Pelaburan pada awal tahun 300
Kurang : Pelaburan pada akhir tahun 500

––––––
200

––––––
(iii) Nilai jualan aset tetap seperti dalam

maklumat tambahan 50,000
––––––––––––

4. Aktiviti pembiayaan

(i) Terbitan Modal syer

Modal syer pada awal tahun      900
Kurang : Modal syer pada akhir tahun   1,200

–––––
 300

–––––

(ii) Penerimaan pinjaman jangka panjang

Pinjaman jangka panjang pada awal tahun      100
Kurang : Pinjaman jangka panjang

pada akhir tahun      300
–––––

200
––––––––––

(iii) Dividen dibayar atas modal syer

Dividen dibayar dan dicadangkan
(seperti di akaun Untungrugi)      300

––––––––––
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PENYATA ALIRAN WANGTUNAI
BAGI TAHUN BERAKHIR PADA 31 DISEMBER 1995

(Direct Method)

 RM’ 000     RM’ 000

ALIRAN TUNAI DARIPADA AKTIVITI GERAKAN
Penerimaan tunai daripada pelanggan  3,350
Pembayaran tunai kepada pembekal (2,090)
Pembayaran tunai kepaa pekerja dan belanja pentadbiran  (540)

––––––––
720

Tunai terhasil daripada gerakan:
Faedah Diterima 10
Dividen Diterima 40
Faedah Dibayar (30)
Cukai Dibayar (200)

––––––––
Tunai diperolehi daripada aktiviti gerakan sebelum

Item Luar Biasa 540
Item Luar Biasa – Jualan pola perniagaan 200

740
Penghasilan tunai bersih daripada aktiviti gerakan

ALIRAN TUNAI DARIPADA AKTIVITI PELABURAN
Pembelian aset tetap  (640)
Pembelian pelaburan  (200)
Jualan aset 50

––––––––
Tunai bersih daripada aktiviti pelaburan (790)

ALIRAN TUNAI DARIPADA AKTIVITI PEMBIAYAAN
Terbitan modal syer 300
Penerimaan pinjaman jangka panjang  200
Bayaran dividen atas modal syer (300)

––––––––
Tunai bersih daripada aktiviti pembiayaan 200

––––––––
Penambahan tunai dan persamaan tunai bersih 150

Baki awal tunai dan persamaan tunai dibawa ke hadapan 300
––––––––

Baki akhir tunai dan persamaan tunai dibawa ke hadapan 450
––––––––––––––––
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Ruj. Tuan:
Ruj. Kami: LPP(B)5/6(60)
Tarikh : 12 Oktober, 1997

Setiausaha Tetap,
Kementerian Pertanian dan
Pembangunan Masyarakat Sarawak.

Pengurus Besar,
Lembaga Kemajuan Pertanian Kemubu.

Pengurus Besar,
Lembaga Kemajuan Pertanian Muda.

Semua Pengarah,
Lembaga Pertubuhan Peladang Negeri.

Semua Pengerusi,
Pertubuhan Peladang Kawasan, Negeri
dan Kebangsaan.

Y.Bhg. Dato’/Tuan/Puan,

Arahan Pendaftar Pertubuhaan Peladang Bil. 4 Tahun
1997 Tatacara Perakaunan Bagi Perlaksanaan
Program PUP/PMAK/PPRT Pertubuhan Peladang
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Dengan hormatnya merujuk kepada perkara diatas, sukacita bersama-sama ini disertakan Arahan Pendaftar Bil. 4
Tahun 1997 untuk makluman dan tindakan Y.Bhg. Dato’/Tuan/Puan selanjutnya.

Sekian, terima kasih.

Tema Hari Peladang, Penternak Dan Nelayan Kebangsaan 1997

“BERSAMA MENINGKATKAN HASIL PERTANIAN SERTA MEMBENDUNG INFLASI”

Saya yang menurut perintah,

(HAJI ABD. RAHMAN BIN TAIB)
Bahagian Pertubuhan,
b.p : Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia.

PEJABAT PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG
BLOK C UTARA, PUSAT BANDAR DAMANSARA, KARUNG BERKUNCI 11005, 50990 KUALA LUMPUR.

TEL : 03 – 2545222    FAX : 03 – 2554239
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LPP(B)5/6(57)

ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BILANGAN 4 TAHUN 1997

TATACARA PERAKAUNAN BAGI PERLAKSANAAN
PROGRAM PUP/PMAK/PPRT  PERTUBUHAN PELADANG

1. Tujuan

Tujuan arahan ini dikeluarkan ialah untuk mengarahkan Pertubuhan Peladang (PP) menerimapakai tatacara
perakaunan yang ditetapkan dalam perlaksanaan program PUP/PMAK/PPRT Pertubuhan Peladang seperti
disertakan bersama-sama ini.

2. Latarbelakang

2.1 Program PUP/PMAK/PPRT dilaksanakan dengan matlamat mewujudkan ahli peladang usahawan yang
menceburi aktiviti ekonomi terpilih Pertubuhan Peladang.

2.2 Perlaksanaan program tersebut melibatkan dua kaedah pembiayaan iaitu pemberian grant atau pinjaman
serta pewujudan tabung amanah.

2.3 Sehingga kini didapati tiada tatacara perakaunan yang ditetapkan dalam perlaksanaan program tersebut.

3. Arahan

Arahan ini menghendaki Pertubuhan Peladang menerimapakai tatacara perakaunan yang ditetapkan bagi :

(i) Perlaksanaan program PUP/PMAK/PPRT dari peruntukan tahun 1997 dan seterusnya.

(ii) Perlaksanaan program PUP/PMAK/PPRT dari peruntukan tahun-tahun sebelumnya yang dapat dipertentukan
nilainya.

4. Kuatkuasa

4.1 Arahan ini adalah diperbuat di bawah Peraturan 85, Peraturan-peraturan Pertubuhan Peladang 1983 dan
hendaklah diterimapakai mengikut para 3 Arahan ini, bagi memenuhi Peraturan 66 peraturan yang sama.

4.2 Arahan ini hendaklah mula berkuatkuasa dari tarikh ianya dikeluarkan.

(A. RAHIM BIN RAHMAT)
Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia.

1 Oktober 1997
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TATACARA PERAKAUNAN

1. Kaedah Pembiayaan

1.1 Pemberian grant kepada Pertubuhan Peladang (PP) dan PP memberi pinjaman kepada peserta

1.1.1 Pembiayaan secara grant oleh Lembaga Pertubuhan Peladang (LPP) kepada PP dalam bentuk aset
tetap, barangan dan tunai (upah sara hidup).

1.1.2 Aset tetap, barangan dan tunai (upah sara hidup) yang diterima oleh PP disalurkan kepada peserta
dalam bentuk pinjaman atau sewa.

1.1.3 Bayaran balik pinjaman atau sewa akan mewujudkan Tabung PUP/PMAK/PPRT

Nota:

(i) Aset tetap yang dikenakan sewa hanya untuk program PMAK dan PPRT.

(ii) Tunai (upah sara hidup) hanya dikeluarkan untuk program PPRT.

1.1.4 Tatacara perakaunan adalah seperti berikut:

(a) Penerimaan grant dari LPP
Dr Aset/ barang bantuan/tunai,

Cr Rizab bantuan kerajaan

(b) (i) PP memberi pinjaman (aset/barang bantuan/tunai) kepada peserta PUP/PMAK/PPRT.
Dr. Pinjaman tanpa cagaran

Cr. Aset / barang bantuan /tunai /yuran perkhidmatan.

(ii) Peserta PUP/PMAK/PPRT membuat bayaran balik pinjaman.
Dr. Tunai

Cr. Pinjaman tanpa cagaran

Pada masa yang sama mewujudkan tabung
Dr. Rizab bantuan kerajaan

Cr. Tabung PUP/PMAK/PPRT

(iii) Peserta gagal membuat bayaran balik pinjaman
Dr. Rizab bantuan kerajaan

Cr. Pinjaman tanpa cagaran

(iv) Peserta membuat bayaran balik pinjaman yang gagal.
Dr Tunai

Cr. Rizab bantuan kerajaan

Pada masa yang sama
Dr. Rizab bantuan kerajaan

Cr. Tabung PUP/PMAK/PPRT

(c) (i) PP menyewakan aset kepada peserta PUP/PMAK/PPRT
Peserta membuat bayaran sewa
Dr. Tunai

Cr. Tabung PUP/PMAK/PPRT
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(ii) Peserta gagal membuat bayaran sewa
Dr. Rizab bantuan kerajaan

Cr. Tabung PUP/PMAK/PPRT

(iii) Peserta membuat bayaran sewa yang gagal
Dr. Tunai

Cr. Rizab bantuan kerajaan

1.1.5 Sekiranya peserta gagal membayar balik pinjaman bagi tempoh 3 bulan berturut-turut, tindakan berikut
hendaklah diambil.

(i) Menarik balik aset/barang bantuan pada akhir tempoh 3 bulan.

(ii) Membuat penilaian semula ke atas aset/barang bantuan pada tarikh penarikan semula aset/
barang bantuan.

(iii) Aset/barang bantuan tersebut boleh dipinjamkan semula kepada peserta lain. Nilat aset/barang
bantuan yang dipinjamkan semula itu hendaklah berasaskan kepada nilanya selepas ditolak
peruntukan susutnilai (nilai buku)

Tatacara perakaunan adalah seperti berikut:

(i) Menarik balik aset/barang bantuan
Dr. Aset/barang bantuan

Cr. Pinjaman tanpa cagaran

(ii) Membuat penilaian semula ke atas aset/barang bantuan

Jika nilainya lebih tinggi daripada baki pinjaman, perbezaan nilai tersebut hendaklah diakaunkan
seperti berikut

Dr. Aset/barang bantuan
Cr. Rizab bantuan kerajaan

Jika nilainya kurang daripada nilai baki pinjaman, perbezaan nilai tersebut hendaklah diakaunkan
seperti berikut:

Dr. Rizab bantuan kerajaan
Cr. Aset/barang bantuan

(iii) Memberi pinjaman kepada peserta lain
Dr. Pinjaman tanpa cagaran

Cr. Aset/barang bantuan,
     Yuran Perkhidmatan

1.2 Pemberian grant secara terus kepada peserta program PUP/PMAK/PPRT melalui PP:

Tatacara perakaunan adalah seperti berikut:

(i) Penerimaan grant dari LPP
Dr. Aset/barang bantuan

Cr. Rizab bantuan kerajaan

(ii) Pemberian grant kepada peserta
Dr. Rizab bantuan kerajaan

Cr. Aset/barang bantuan.
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1.2.1 PP mempunyai hak untuk menarik balik aset/barang bantuan tersebut, tindakan berikut hendaklah
diambil

(i) Menarik balik aset/barang bantuan.

(ii) Membuat penilaian semula ke atas aset/barang bantuan pada tarikh penarikan semula aset/
barang bantuan.

(iii) Aset/barang bantuan tersebut boleh diberi kepada peserta lain

Tatacara perakaunan adalah seperti berikut:

(i) Menarik balik aset barang bantuan
Dr. Aset/barang bantuan

Cr. Rizab bantuan kerajaan.

(ii) Membuat penilaian semula ke atas aset/barang bantuan. Jika nilainya lebih tinggi daripada
nilai asal aset/barang bantuan (sewaktu pemberian grant), perbezaan nilai tersebut hendaklah
diakaunkan seperti berikut:

Dr. Aset/barang bantuan
Cr. Aset/bantuan kerajaan

Jika nilainya kurang daripada nilai asal aset/barang bantuan (sewaktu pemberian grant),
perbezaan nilai tersebut hendaklah diakaunkan seperti berikut:

Dr. Rizab bantuan kerajaan
Cr. Aset/barang bantuan

(iii) Memberi grant kepada peserta lain

Dr. Rizab bantuan kerajaan
Cr. Aset/barang bantuan

2. Susutnilai

(i) Susutnilai bagi aset/barang bantuan dalam bentuk bangunan di atas tanah yang disewa hendaklah dikira
mengikut kaedah garis lurus berdasarkan tempoh pajakan tanah tersebut.

(ii) Susutnilai aset/barang bantuan hendaklah dicaj kepada Rizab Bantuan Kerajaan.

Tatacara perakauanan adalah seperti berikut:
Dr. Rizab Bantuan Kerajaan

Cr. Peruntukan Susutnilai

3. Tabung PUP/PMAK/PPRT

Tiga tabung dengan tiga kaedah yang berasingan diwujudkan bagi ketiga-tiga program PUP, PMAK dan PPRT.
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LPP(B) 5/6 Jld.2/(2)

ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BIL. 1 TAHUN 1998

Pemakaian Dan Perlaksanaan Tatacara Perakaunan
Kos Pra Tanaman (MAS 8) Dalam

Laporan Audit Dan Penyata Kewangan Pertubuhan Peladang

1. Tujuan

Tujuan arahan ini dikeluarkan ialah untuk memastikan piawaian standart Perakaunan Malaysia (MAS 8) iaitu
Tatacara Perakaunan Kos Pra Tanaman diterimapakai dan dilaksanakan oleh Pertubuhan Peladang.

2. Latar belakang

2.1 Institut Akauntan Malaysia (MIA) telah megeluarkan satu piawaian (MAS 8) iaitu tatacara perakaunan kos
pra tanaman untuk diterimapakai oleh pihak-pihak yang terlibat di dalam industri pertanian dan perladangan.

2.2 Objektif piawaian ini adalah untuk memastikan keseragaman di dalam perlaksanaan tatacara perakunan
dan pendedahan di dalam penyata kewangan.

2.3 Piawaian ini adalah ditetapkan ke atas semua jenis penanaman pertanian dan peladangan seperti kelapa
sawit, koko, getah, teh dan buah-buahan kecuali:

(a) Perhutanan atau hasil hutan;

(b) Tanaman jangka pendek (cash crops);

(c) Tanaman keperluan persendirian (subsistence farming)

3. Kaedah Perakaunan

Terdapat dua kaedah yang ditetapkan di dalam MAS 8 untuk diterimapakai iaitu:

(a) Kaedah Perlunasan (The Amortisation Method)

(b) Kaedah Penyelenggaraan Modal ( The Capital Maintenance Method)

4. Arahan

Piawaian ini menghendaki Pertubuhan Peladang menerimapakai dan melaksanakan tatacara perakaunan kos pra-tanaman
di dalam laporan Audit dan Penyata Kewangan Pertubuhan Peladang mulai tahun kewangan berakhir 31 Disember 1997.

5. Kuatkuasa

5.1 Arahan ini adalah diperbuat di bawah Peraturan 85, Peraturan-peraturan 1983 dan hendaklah diterimapakai
mengikut Para (4) Arahan ini, bagi memenuhi Peraturan 66 peraturan yang sama.

5.2 Arahan ini hendaklah mula berkuatkuasa bagi pendedahan dalam Laporan Audit dan Penyata Kewangan
Pertubuhan Peladang mulai tahun kewangan berakhir 31 Disember, 1997.

(DATO’A. RAHIM BIN RAHMAT)
Pendaftar,
Pertubuhan Peladang Malaysia.
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MAS : 8
ACCOUNTING FOR PRE-CROPPING

COSTS

TATACARA PERAKAUNAN
KOS PRA TANAMAN
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MAS : 8  ACCOUNTING FOR PRE-CROPPING COSTS

1.0 Tujuan

Tujuan kertas ini disediakan adalah untuk memastikan standard Perakaunan Malaysia (MAS 8) iaitu Tatatcara
Perakaunan Kos Pra-tanaman yang dikeluarkan oleh Institut Akauntan Malaysia (MIA) diterimapakai dan
dilaksanakan oleh Pertubuhan Peladang.

2.0 Latarbelakang

2.1 Pada masa kini, semua perbelanjaan permulaan yang besar dan kos pembangunan yang tinggi untuk projek-
projek tanaman pertanian adalah ditangguhkan dengan mengakaunkan si sebelah debit sebagai Perbelanjaan
Tertangguh Jangka Panjang sebagaimana merujuk kepada tatacara perakunan di Manual Perakaunan dan
Pekeliling Pendaftar Bil. 3/1985.

2.2 Kos tertangguh ini akan dilunas pada setiap akhir tahun kewangan melalui catatan jernal di mana kos
perlunasan adalah mengikut tempoh usiahayat tanaman dapat mengeluarkan hasil yang ekonomik. Tatacara
perakunan yang terlibat adalah seperti berikut:

Debit : Perbelanjaan Projek (Untung/Rugi)
Kredit : Perbelanjaan Tertangguh Belum Dihapuskira

3.0 MAS : 8

3.1 Jenis Tanaman

Standard ini adalah ditetapkan ke atas semua jenis penanaman pertanian dan perladangan seperti kelapa
sawit, koko, getah, teh dan buah-buahan kecuali:-

(a) Perhutanan atau hasil hutan

(b) Tanaman jangka pendek (cash-crops)

(c) Tanaman keperluan persendirian (subsistence farming)

3.2 Definisi

(a) Pra-Tanaman

Pra-Tanaman bermaksud semua tanaman permulaan atau tanaman semula untuk kegiatan pertanian
dan perladangan sebelum tanaman menjadi matang (mengeluarkan hasil yang ekonomik dan komersil).

(b) Kos Pra-Tanaman

Kos Pra-Tanaman melibatkan semua perbelanjaan penanaman permulaan dan penanaman semula
termasuk perbelanjaan ke atas pembangunan tanah, penyediaan tanah, jalanraya, parit, penanaman,
racun, semaian benih, terusan dan buruh. Kos-kos overhed Am yang terlibat secara langsung kepada
kerja-kerja penanaman tersebut hendaklah diambilkira.

3.3 Tempoh Perakaunan

Penanaman jangka panjang adalah bermaksud tanaman yang melebihi tempoh satu tahun kewangan.
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3.4 Kaedah Perakaunan

Terdapat dua kaedah yang ditetapkan di dalam MAS 8 untuk diterimapakai iaitu:

(a) Kaedah Perlunasan (The Amortisation Method)

(b) Kaedah Penyelenggaraan Modal ( The Capital Maintenance Method)

4.0 Cadangan Perlaksanaan

Adalah dicadangkan Pertubuhan Peladang menerimapakai kaedah Perlunasan sebagai tatacara perakaunan untuk
mengakaunkan kos Pra-tanaman yang terlibat.

4.1 Tatacara Kaedah Perlunasan

Kaedah ini menetapkan supaya semua kos tanaman permulaan atau tanaman semula hendaklah dipermodalhartakan
(capitalised) dan diakaunkan sebagai satu Aset Tetap di bawah tajuk : Kos Pra-Tanaman Projek.

Kos ini akan dilunaskan pada setiap akhir tahun mengikut usiahayat tanaman dijangka dapat mengeluarkan
hasil yang ekonomik.

Tatacara perakunan adalah seperti berikut :

Debit : Susutnilai – Perbelanjaan Projek..............xx
Kredit : Peruntukan Susutnilai...............................xx

Kaedah perlunasan ini adalah sama dengan tatacara yang diamalkan di Manual Perakaunan di mana sejumlah
amaun dilunaskan kepada Belanja Operasi Projek. Perbezaannya adalah persembahan kos tersebut di dalam
aset Jangka Panjang di mana kos pra-tanaman ini kini diakaunkan sebagai aset tetap.

4.2 Penyelesaian ke atas projek-projek tanaman tertangguh yang masih dalam perlaksanaan hendaklah
diselaraskan melalui catatan jernal seperti berikut:

Debit : Susutnilai Pra-Tanaman Projek.............xx
Kredit : Perbelanjaan Tertangguh Belum Dihapuskira......................xx

4.3 Kos asal pemajuan tanaman yang tertangguh itu hendaklah diakaunkan dan didebitkan sebagai Aset Tetap
sementara jumlah Perbelanjaan yang telah dilunaskan sehingga tahun kewangan 1995 hendaklah dikreditkan
sebagai baki Peruntukan Susutnilai Terkumpul.

4.4 Kos pemajuan tanaman yang kurang daripada tempoh satu tahun kewangan hendaklah diakaunkan sebagai
aset semasa di bawah tajuk akaun: Perbelanjaan Tertangguh Jangka Pendek.
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ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BIL. 2 TAHUN 1998

SKIM PERLINDUNGAN PELADANG

1. Tujuan

Tujuan arahan ini dikeluarkan ialah untuk mengarahkan Pertubuhan Peladang Negeri (PPN) melaksanakan Skim
Perlindungan Peladang kepada ahli-ahli Pertubuhan Peladang Kawasan (PPK) di setiap negeri.

2. Latarbelakang

2.1 Skim Perlindungan Peladang (SPP) adalah merupakan satu skim perlindungan yang ditawarkan kepada
ahli-ahli Pertubuhan Peladang yang layak dan memenuhi syarat-syarat yang telah ditetapkan.

2.2 Tujuan SPP ini dilaksanakan adalah untuk membantu dan melindungi ahli-ahli Pertubuhan Peladang Kawasan
sekiranya berlaku bencana seperti kemalangan, hilang upaya kekal ataupun kematian.

2.3 Perlaksanaan SPP ini juga bertujuan mempelbagaikan lagi faedah sosial kepada ahli-ahli apabila menyertai
Pertubuhan Peladang disamping ianya juga dapat mempertingkatkan lagi pembayaran yuran dan saham
ahli-ahli pada setiap tahun.

3. Sumber Pembiayaan

3.1 SPP ini dibiayai melalui sumber-sumber seperti berikut:–

(a) Wang pendaftaran ahli

(b) Wang caruman tahunan ahli

(c) Caruman dan/atau sumbangan PPK dimana berkenaan

(d) Caruman dan/atau Sumbangan PPN di mana berkenaan

3.2 Setiap Pertubuhan Peladang Kawasan adalah diwajibkan untuk mencarum dan/atau memberi sumbangan
tahunan tidak kurang 30% daripada jumlah caruman tahunan ahli-ahli PPK berkenaan yang menyertai SPP.

(a) Bagi PPK yang mempunyai keuntungan dan mempunyai peruntukan kumpulanwang kebajikan ahli
(termasuk terkumpul) sama atau melebihi 30% daripada caruman tahunan ahli yang menyertai skim
ini hendaklah menggunakan kumpulanwang tersebut.

(b) Jika kumpulanwang kebajikan ahli (termasuk terkumpul) tidak mencukupi maka PPK hendaklah
menanggung baki daripada sumber lain.

PEJABAT PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
d/a LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG
BLOK C UTARA, PUSAT BANDAR DAMANSARA, BUKIT DAMANSARA,
KARUNG BERKUNCI 11005, 50990 KUALA LUMPUR.

TEL: 03-2545222    FAX: 03-2554239

Ruj. Tuan :
Ruj. Kami : LPP(B) 5/6 Jld.2 (7)
Tarikh :
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(c) Manakala bagi PPK yang tidak langsung mempunyai peruntukan kumpulanwang kebajikan ahli
hendaklah mendapatkan sejumlah sumbangan tersebut daripada sumber lain sepenuhnya.

3.3 Caruman bagi setiap PPN ke atas skim ini adalah tidak kurang 30% daripada kumpulanwang kebajikan ahli
atau RM1.00 untuk setiap ahli PPK yang menyertai skim ini, yang mana lebih tinggi.

4. Tatacara Perakaunan

4.1 Tatacara perakaunan adalah seperti berikut:

(a) Penerimaan wang pendaftaran, caruman tahunan, sumbangan PPK, sumbangan PPN.
Dt. Wang Tunai
Kt. Tabung Skim Perlindungan Peladang

(b) Bayaran manfaat/pampasan kepada ahli-ahli berdaftar yang menuntut.
Dt. Tabung Skim Perlindungan Peladang
Kt. Wang Tunai

4.2 Akaun Tabung Skim Perlindungan Peladang ini hendaklah diselenggarakan secara berasingan.

5. Arahan

Arahan ini menghendaki Pertubuhan Peladang menerima pakai dan melaksanakan Skim Perlindungan Peladang
mulai tahun kewangan 1999 iaitu dari tarikh ianya didaftar dan diluluskan oleh Pendaftar. Satu salinan Skim
Perlindungan Peladang disertakan bersama-sama ini.

6. Kuatkuasa

6.1 Arahan ini adalah diperbuat di bawah Peraturan 85, Peraturan-peraturan Pertubuhan Peladang 1983 dan
hendaklah diterima pakai mengikut para 5, Arahan ini bagi memenuhi Peraturan 66, peraturan yang sama.

6.2 Arahan ini hendaklah mula berkuatkuasa pada dua puluh empat haribulan Disember Tahun Seribu Sembilan
Ratus Sembilan Puluh Lapan.

Dengan keluarnya arahan Pendaftar ini maka sebarang skim seperti Kaedah Tabung Bantuan Kemalangan
Peladang Pertubuhan Peladang Negeri Terengganu, Pertubuhan Peladang Negeri Johor adalah diberhentikan
pada tarikh yang sama.

(DATO’ A. RAHIM BIN RAHMAT)
Pendaftar
Pertubuhan Peladang.
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LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG

SKIM PERLINDUNGAN PELADANG

Disediakan oleh

Unit Pengurusan Akaun
Bahagian Pertubuhan
Lembaga Pertubuhan Peladang
Kuala Lumpur.

Disember 1998
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SKIM PERLINDUNGAN PELADANG

NAMA

1. Suatu Tabung yang dinamakan ‘Skim Perlindungan Peladang’ ditubuhkan dan akan mula
berkuatkuasa dari tarikh peraturan ini didaftarkan. Kaedah Perlindungan Peladang akan dipanggil
‘SPP’ selepas ini.

KAWASAN PERKHIDMATAN

2. Kawasan perkhidmatan SPP adalah meliputi semua kawasan disetiap negeri yang berkenaan
bersamaan dengan pentadbiran dan bidang kuasa kerajaan negeri atau mengikut kawasan yang
telah ditetapkan oleh Pendaftar Pertubuhan Peladang.

ALAMAT

3. Alamat perhubungan SPP adalah mengikut alamat PPN di negeri masing-masing.

TAFSIRAN

4. Maka di dalam peraturan ini, melainkan jika konteksnya menghendaki erti yang lain:

(a) ‘Akta’ ertinya Akta Pertubuhan Peladang 1973 termasuklah pindaan-pindaan yang
diperbuat di bawahnya.

(b) ‘Ahli’ ertinya ahli-ahli pertubuhan peladang kawasan yang memenuhi syarat-syarat
mengikut Perlembagaan Pertubuhan Peladang.

(c) ‘Jawatankuasa’ bermakna Ahli Jemaah Pengarah, kakitangan Pertubuhan dan Wakil
Pendaftar.

(d) ‘Jemaah Pengarah’ ertinya Jemaah Pengarah Pertubuhan Peladang yang dilantik atau
dipilih mengikut Perlembagaan Pertubuhan Peladang untuk menguruskan hal ehwal dan
perkara-perkara lain yang diamanahkan kepadanya.

(e) ‘Pertubuhan Peladang’ ertinya pertubuhan peladang yang ditubuhkan di bawah Akta
Pertubuhan Peladang 1973.

(f) ‘Perlembagaan’ ertinya Perlembagaan Pertubuhan Peladang yang didaftarkan oleh
Pendaftar.

(g) ‘Peraturan’ ertinya peraturan-peraturan Pertubuhan Peladang 1983 yang dibuat di bawah
seksyen 35 Akta Pertubuhan Peladang 1973.

(h) ‘Pendaftar’ ertinya Pendaftar Pertubuhan Peladang.

(i) ‘Pencarum’ ialah ahli perseorangan yang menyertai SPP.

Nama

Kawasan
Perkhidmatam

Alamat

Tafsiran
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TUJUAN-TUJUAN

5. Memberi perlindungan ahli-ahli PPK seperti berikut:

(a) Sebagai satu jaminan untuk membantu ahli PPK yang menghadapi kemungkinan ditimpa
kemalangan, hilang upaya kekal atau kematian.

(b) Mempelbagaikan lagi faedah sosial apabila menyertai Pertubuhan Peladang.

(c) Mempertingkatkan pembayaran yuran dan saham di Pertubuhan Peladang Kawasan dan
menggalakkan ahli-ahli menjadi ahli yang aktif.

SYARAT-SYARAT MENYERTAI PERLINDUNGAN SPP

6. Perlindungan SPP diberi kepada individu-individu yang layak dan memenuhi syarat-syarat
yang tertakluk kepada perkara-perkara seperti berikut:

(i) Menjadi ahli PPK dan pendaftar di bawah kaedah ini

(ii) Berumur di antara 18 tahun sehingga 65 tahun sahaja

(iii) Mempunyai sekurang-kurang saham minimum mengikut perlembagaan PPK masing-
masing dan menjelaskan semua yuran tahunan semasa dan tertunggak.

(iv) Ahli yang berdaftar dan membayar caruman tahunan yang mengalami kemalangan seperti
di Lampiran A

(v) Ahli yang berdaftar dan membayar caruman tahunan atau suami atau isteri atau
tanggungan yang mengalami kematian biasa.

(vi) Ahli yang berdaftar dan membayar caruman tahunan ke atas mana-mana perlindungan
yang dipilih oleh PPN.

SUMBER-SUMBER PEMBIAYAAN

7. SPP ini dibiayai melalui sumber-sumber seperti berikut:

(i) Wang pendaftaran ahli-ahli untuk menyertai kaedah ini.

(ii) Caruman tahunan daripada ahli-ahli yang berdaftar dengan kaedah yang dipersetujui
oleh Pertubuhan Peladang Negeri (PPN) masing-masing.

(iii) Setiap Pertubuhan Peladang Kawasan adalah diwajibkan untuk mencarum dan/atau
memberi sumbangan tahunan tidak kurang 30% daripada jumlah caruman tahunan ahli-
ahli PPK berkenaan yang menyertai SPP.

(a) Bagi PPK yang mempunyai keuntungan dan mempunyai peruntukan
kumpulanwang kebajikan ahli (termasuk terkumpul) sama atau melebihi 30%
daripada caruman tahunan ahli yang menyertai skim ini hendaklah menggunakan
kumpulanwang tersebut.

(b) Jika kumpulanwang kebajikan ahli (termasuk terkumpul) tidak mencukupi maka
PPK hendaklah menanggung baki daripada sumber lain.

Tujuan

Syarat sertai
Perlindungan

Sumber
Pembiayaan
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(c) Manakala bagi PPK yang tidak langsung mempunyai peruntukan kumpulanwang
kebajikan ahli hendaklah mendapatkan sejumlah sumbangan daripada sumber lain
sepenuhnya.

(iv) Caruman dan/atau sumbangan tahunan bagi setiap PPN ke atas skim ini adalah tidak
kurang 30% daripada kumpulanwang kebajikan ahli atau RM1.00 untuk setiap ahli PPK
yang menyertai skim ini, yang mana lebih tinggi.

(v) Lain-lain sumber yang dipersetujui oleh Jawatan Kuasa SPP Negeri, termasuk menetapkan
semula kadar caruman ahli, PPK dan PPN sekiranya perlu.

BAYARAN

8. Bayaran yuran pendaftaran dan caruman tahunan adalah  tertakluk kepada mana –mana kaedah
perlindungan yang dipilih oleh PPN masing-masing.

        Bayaran Kaedah

a. Yuran Pendaftaran      5.00

b. Caruman Tahunan    10.00

PERLINDUNGAN YANG DITAWARKAN

9. Kaedah tawaran yang diperuntukan di dalam SPP ini adalah berdasarkan kedudukan baki tabung
semasa. Walau bagaimanapun PPN berhak menentukan jumlah faedah yang ditawarkan atau
memilih kaedah seperti berikut:

                Kaedah yang ditawarkan                                          Kaedah

a. Kematian Ahli             RM
i. Disebabkan kemalangan 2,000.00
ii. Kematian biasa 1,000.00

b. Kematian Tanggungan 300.00

c. Hilang upaya keseluruhan  –
akibat kemalangan 2,000.00

d. Kehilangan anggota – % seperti skala
akibat kemalangan pampasan

e. Perbelanjaan Pengkebumian –
akibat kemalangan – ahli sahaja 200.00

KEUNTUNGAN YANG DIPEROLEHI

10. Wang caruman yang terkumpul akan dilaburkan ke institusi-institusi yang sesuai dan yang
dapat memberi pulangan yang terbaik mengikut pertimbangan jawatankuasa SPP Negeri dan
kebenaran Pendaftar. Apa-apa pulangan atau keuntungan pelaburan akan dikongsi mengikut
prinsip Al-Mudharabah dengan nisbah 70 peratus kepada ahli dan 30 peratus kepada dana ini.

Bayaran

Perlindungan Yang
Ditawarkan

Untung Yang
Diperolehi
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Selaras dengan ini, keuntungan yang diperolehi oleh ahli akan dijadikan tambahan kepada
bayaran caruman bagi tahun-tahun berikutnya manakala keuntungan yang diperolehi oleh dana
ini akan membolehkan jawatankuasa SPP menambahkan perkihdmatan tambahan kepada ahli-
ahli.

PENGENDALIAN CARUMAN

11. (a) Sebahagian besar caruman akan dimasukkan ke dalam simpanan dan pelaburan.

(b) Bakinya dimasukkan ke dalam Akaun Khas Peserta (AKP) sebagai tabarru’ (derma)
yang akan membayar manfaat-manfaat jika ditakdirkan sesuatu musibah berlaku.

Peratus tabarru’ yang dikreditkan ke dalam Akaun Khas Peserta ialah seperti berikut:

  Kumpulan Umur Peratus Diperuntukan

18 - 25 tahun   2.2 %

26 - 30 tahun   2.2 %

31 - 35 tahun   2.8 %

36 - 40 tahun   3.9 %

46 - 50 tahun   7.7 %

51 - 55 tahun 13.8 %

56 - 65 tahun 16.0 %

Peratus tabarru’ ini meliputi kadar yang dikreditkan ke dalam Akaun Khas Peserta bagi kematian

dan Hilang Upaya Kekal sepenuhnya.

SKOP PERLINDUNGAN

12. SPP ini melindungi kecederaan tubuh badan yang disebabkan oleh kemalangan yang
mengakibatkan kematian atau hilang upaya kekal sepenuh atau mengikut peraturan tertentu
dan juga kematian biasa. Keterangan kecederaan tubuh badan yang disebabkan oleh kemalangan
yang teruk dan dengan cara yang boleh dilihat di mana kecederaan tersebut adalah bebas daripada
lain-lain sebab yang mengakibatkan.

(a) Kematian yang berlaku dalam tempoh 12 bulan dari tarikh kecederaan tubuh tersebut.

(b) Hilang upaya kekal yang berlaku dalam tempoh 12 bulan dari tarikh kecederaan tubuh
badan tersebut seperti dalam Lampiran A.

RISIKO YANG TIDAK DILINDUNGI

13. Walaupun SPP meliputi kematian dan hilang upaya kekal yang disebabkan oleh kemalangan.
Ia mempunyai beberapa pengecualian seperti berikut:

13.1 Hilang upaya kekal disebabkan penyakit

Skop Perlindungan

Risiko yang tidak
dilindungi

Pengendalian
Caruman
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13.2 Kematian/hilang upaya kekal disebabkan kemalangan berpunca dari kejadian-kejadian
berikut:

(a) Peperangan, rampas kuasa negara atau sebarang kejadian yang serupa.

(b) Kemalangan yang dirancang sendiri sama ada dengan niat jenayah atau tidak dan
tindakan membunuh diri.

(c) Berlaku semasa keadaan mabuk atau gila.

(d) Akibat penyakit atau mana-mana yang berkaitan dengan HIV, AIDS atau jangkitan
penyakit kelamin.

(e) Pengambilan dan penyalahgunaan dadah, ganja atau mana-mana yang serupa.

(f) Sebarang perbuatan yang menyalahi undang-undang.

13.3 Kematian atau hilang upaya semasa di dalam penerbangan sebagai anak kapal melainkan
sebagai penumpang yang membayar tiket dalam sesebuah kapal terbang yang mempunyai
lesen mengangkut penumpang dan juga sekiranya terlibat dalam sebarang operasi teknikal
atau navigasi semasa di dalam kapal terbang.

13.4 Kematian atau hilang upaya disebabkan oleh penglibatan diri dalam aktiviti seperti
mendaki gunung, hoki, permainan polo, perlumbaan kuda berhalangan, sukan musim
sejuk, perahu layar, jet ski, gelunsur air serta aktiviti-aktiviti di bawah air yang melibatkan
penggunaan alat pernafasan.

13.5 Kematian atau hilang upaya secara langsung atau tidak langsung timbul disebabkan dari:

(a) Sinaran mengion, pancaran atau jangkitan oleh radioaktif dari mana-mana bahan
buangan nuklear dan pembakaran bahan api nuklear.

(b) Bahan senjata nuklear.

TUNTUTAN

14. (i) Pertubuhan Peladang Kawasan dikehendaki mengemukakan notis secara bertulis kepada
Pertubuhan Peladang Negeri yang berkenaan, sekiranya ahli-ahli mengalami kemalangan
yang memboleh ahli tersebut membuat tuntutan di bawah SPP ini.

Tuntutan perlu dibuat secepat mungkin atau selewat-lewatnya ‘dalam masa 30 hari’ dari
tarikh berlakunya kemalangan tersebut dengan menggunakan borang tuntutan seperti di
lampiran.

(ii) Pertubuhan Peladang Kawasan perlu mendapatkan dokumen-dokumen berikut untuk
menyokong tuntutan ahli yang mendapat kemalangan

(a) Laporan polis

(b) Laporan perubatan daripada doktor yang bertauliah

(c) Salinan kad pengenalan ahli yang menuntut

(d) Sijil kematian (jika berkenaan)

(e) Dokumen-dokumen lain yang berkaitan

Segala perbelanjaan ketika menyediakan perkara-perkara di atas adalah di bawah
tanggungan ahli PPK terlibat.

Tuntutan
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JAWATANKUASA TADBIR

15. Tabung ini hendaklah diuruskan oleh satu Jawatankuasa yang dilantik oleh Mesyuarat Jemaah
Pengarah PPN di mana terdiri daripada :

(i) Dua orang Jemaah Pengarah Pertubuhan Peladang Negeri di mana salah seorang hendaklah
dilantik menjadi Pengerusi Jawatankuasa.

(ii) Pengurus Khidmat Sosial PPN.

(iii) Seorang Wakil Pendaftar.

15.1 Jawatankuasa mempunyai kuasa-kuasa seperti berikut:

(i) Mempunyai kuasa untuk meluluskan tuntutan kemalangan atau kematian kepada
ahli-ahli PPK berdasarkan syarat-syarat yang termaktub di dalam peraturan ini.

(ii) Jawatankuasa diberi kuasa untuk mengeluarkam wang SPP dengan serta merta
kepada ahli atau waris ahli untuk tuntutan kemalangan

(iii) Jawatankuasa diberi kuasa untuk melabur semua atau sebahagian daripada wang
SPP yang terkumpul ke dalam apa-apa bentuk perniagaan yang difikirkan
menguntungkan dari semasa ke semasa

(iv) Jawatankuasa boleh menerima elaun yang akan ditentukan oleh Mesyuarat Jemaah
Pengarah Pertubuhan Peladang Negeri tertakluk kepada kedudukan kewangan
tabung ini

(v) Setiap keputusan yang diambil oleh Jawatankuasa adalah muktamad.

15.2 Tugas-tugas Jawatankuasa adalah seperti berikut:

(i) Membuat pertimbangan terhadap permohonan tuntuan yang dibuat oleh ahli dan
meneliti serta menyiasat permohonan tersebut sebelum diluluskan

(ii) Menyediakan dan meyimpan segala buku-buku rekod sepertimana yang ditetapkan
oleh Pendaftar

(iii) Menyediakan Penyata Kewangan SPP pada tiap-tiap tahun. Laporan dan penyata
ini hendaklah mendapatkan kelulusan daripada Juruaudit yang dilantik oleh
Pendaftar sebelum laporan tersebut dibentangkan dalam Mesyuarat Agung Tahunan
seperti Seksyen 35 (3) Perlembagaan Pertubuhan Peladang.

PEMERIKSA KIRA-KIRA

16. Pemeriksa Kira-kira diberikuasa seperti berikut:

(i) Segala buku-buku rekod yang berkaitan dengan wang SPP perlu diperiksa oleh seorang
pemeriksa kira-kira yang dilantik oleh Pendaftar atau wakil yang diberi kuasa oleh
Pendaftar.

(ii) Pemeriksa hendaklah diberi kuasa menyiasat buku-buku dan surat-surat, baucer-baucer
dan surat-surat lain yang ada kaitan dengan wang SPP pada masa ianya membuat
pemeriksaan kira-kira atau pada lain-lain masa yang difikirkan mustahak.

(iii) Pemeriksa kira-kira diberi kuasa untuk meminta sesuatu keterangan ketika menjalankan
pemeriksaan kira-kira atau penyiasatan daripada sesiapa juga pegawai, pekerja atau ahli-
ahli peladang apabila difikirkan boleh memberi penerangan.

(iv) Pemeriksa kira-kira hendaklah memperolehi bahawa setiap penyata kira-kira berkaitan
dengan wang SPP yang disediakan oleh Jawatankuasa itu adalah benar dan betul.
Sekiranya penyata kira-kira yang disediakan oleh Jawatankuasa tidak memuaskan,
pemeriksa kira-kira diberi kuasa untuk menerangkan sebab-sebab tidak berpuashati
tentang penyata kewangan yang telah disediakan itu.

Jawatankuasa

Tugas-tugas
Jawatankuasa

Kuasa-kuasa
Pemeriksa
Kira-kira
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PEMANSUHAN

17. Peraturan SPP itu tidak boleh dimansuhkan melainkan setelah mendapatkan persetujuan tidak
kurang 2/3 daripada ahli perwakilan Mesyuarat Agong Tahunan PPN ataupun berlakunya
pemansuhan dengan perintah-perintah pendaftar mengikut peraturan-peraturan yang telah
ditetapkan.

HARTA-HARTA SELEPAS PEMANSUHAN

18. Apabila peraturan SPP telah dimansuhkan, maka dengan itu segala harta-harta atau wang yang
terdapat di dalam SPP ini hendaklah dibahagikan kepada semua PPK berdasarkan kepada
keahlian.

Contoh perkiraan :

PINDAAN PERATURAN

19. Sebarang pindaan-pindaan yang dibuat kepada Peraturan SPP hendaklah mengikut akta
Peraturan-peraturan PP Perlembagaan.

PERTIKAIAN

20. Sebarang pertikaian hendaklah dirujuk kepada Pendaftar dan keputusan Pendaftar adalah
muktamad.

TAMBAHAN ATAU PERUBAHAN

21. (1) Tidak ada tambahan atau perubahan kepada peraturan SPP ini boleh dibuat atau ditambah
kecuali dengan kebenaran dan persetujuan daripada pendaftar.

(2) Pendaftar berhak mengubah atau meminda apa-apa klausa-klausa untuk kepentingan
peladang-peladang dan keputusan Pendaftar adalah muktamad.

Pemansuhan

Harta-harta Selepas
Pemansuhan

Nilai Wang/Nilai Harta
––––––––––––––––––––––
Jumlah Ahl PPK di Negeri

x   Jumlah Ahli PPK

Pindaan Peraturan

Pertikaian

Tambahan Atau
Perubahan
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Lampiran A

SKALA PAMPASAN

Faedah
% Dari Jumlah
di Insurankan

A. Kematian akibat kemalangan 100%

B. Hilang Upaya Penuh Kekal akibat kemalangan 100%

C. Hilang Upaya Kekal akibat kemalangan

i. Kedua belah tangan atau kaki

ii. Lengan pada bahu

iii. Lengan di antara bahu dan siku

iv. Lengan pada siku

v. Lengan di antara siku dan pergelangan tangan 100%

vi. Lengan pada pergelangan tangan

vii. Kaki pada pangkal peha

viii. Kaki di antara lutut dan pangkal peha

ix. Kesemua jari dan kedua-dua ibu jari tangan

D. Kehilangan Penglihatan

i. Keseluruhan kedua-dua mata 100%

ii. Sebelah mata 50%

E. Kehilangan Jari-jari Tangan

i. Keempat-empat jari dan satu ibu jari 50%

ii. Keempat-empat jari 40%

F. Kehilangan Ibu Jari Tangan

i. Dua ruas 25%

ii. Satu ruas 10%

G. Kehilangan Jari Telunjuk

i. Tiga ruas 10%

ii. Dua ruas 8%

iii. Satu ruas 4%

H. Kehilangan Jari Tengah

i. Tiga ruas 6%

ii. Dua ruas 4%

iii. Satu ruas 2%
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Faedah
% Dari Jumlah
di Insurankan

I. Kehilangan Jari Manis

i. Tiga ruas 5%

ii. Dua ruas 4%

iii. Satu ruas 2%

J. Kehilangan Jari Kelingking

i. Tiga ruas 4%

ii. Dua ruas 3%

iii. Satu ruas 2%

K. Kehilangan Tulang Tapak Tangan

i. Pertama atau Kedua (Tambahan) 3%

ii. Ketiga, Keempat dan Kelima (Tambahan) 2%

L. Kehilangan Jari Kaki

i. Kesemua 15%

ii. Kedua-dua ruas 5%

iii. Satu ruas 2%

iv. Selain ibu jari satu ruas 1%

M. Kehilangan Pendengaran

i. Kedua Telinga 75%

ii. Sebelah Telinga 15%

N. Kehilangan Pertuturan 50%
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Lampiran B

TABURAN KETUA KELUARGATANI
MENGIKUT KUMPULAN UMUR

Umur Peratus

< 25 2.15%

26 – 35 14.36%

36 – 45 22.34%

45 – 55 25.40%

56 – 65 22.70%

> 66 13.05%

100%

* Merujuk laporan bancian socio-ekonomi keluargatani PPK yang
disediakan oleh Bahagian Perancangan dan Penilaian LPP Kuala Lumpur.
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Lampiran C

MORTALITY TABLES
Commissioners 1980 Standard Ordinary (CSO 1980)

MALE FEMALE

Age Deaths Expectation Deaths Expectation
per 1000 of life (years) per 1000 of life (years)

0 4.18 70.83 2.89 75.83

1 1.07 70.13 0.87 75.04

2 0.99 69.20 0.81 74.11

3 0.98 68.27 0.79 73.17

4 0.95 67.34 0.77 72.23

5 0.90 66.40 0.76 71.28

6 0.86 65.46 0.73 70.34

7 0.80 64.52 0.72 69.39

8 0.76 63.57 0.70 68.44

9 0.74 66.62 0.69 67.48

10 0.73 61.66 0.68 66.53

11 0.77 60.71 0.69 65.58

12 0.85 59.75 0.72 64.62

13 0.99 58.80 0.75 63.67

14 1.15 57.85 0.80 62.71

15 1.33 56.93 0.85 61.76

16 1.51 56.00 0.90 60.82

17 1.67 55.09 0.95 58.87

18 1.78 54.18 0.98 58.93

19 1.86 53.27 1.02 57.98

20 1.90 52.37 1.05 57.04

21 1.91 51.47 1.07 56.10

22 1.89 50.57 1.09 55.16

23 1.86 49.66 1.11 54.22

24 1.82 48.75 1.14 53.28

25 1.77 47.84 1.16 52.34

26 1.73 46.93 1.19 51.40

27 1.71 46.01 1.22 50.46
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MALE FEMALE

Age Deaths Expectation Deaths Expectation
per 1000 of life (years) per 1000 of life (years)

28 1.70 45.09 1.26 49.52

29 1.71 44.16 1.30 48.59

30 1.73 43.24 1.35 47.65

31 1.78 42.31 1.40 46.71

32 1.83 41.38 1.45 45.78

33 1.91 40.46 1.50 44.84

34 2.00 39.54 1.58 43.91

35 2.11 38.61 1.65 42.98

36 2.24 37.69 1.76 42.05

37 2.40 36.78 1.89 41.12

38 2.58 35.87 2.04 40.20

39 2.79 34.96 2.22 39.28

40 3.02 34.05 2.42 38.36

41 3.29 33.16 2.64 37.46

42 3.56 32.26 2.87 36.55

43 3.87 31.38 3.09 35.66

44 4.19 30.50 3.32 34.77

45 4.55 29.62 3.56 33.88

46 4.92 28.76 3.80 33.00

47 5.32 27.90 4.05 32.12

48 5.74 27.04 4.33 31.25

49 6.21 26.20 4.63 30.39

50 6.71 25.36 4.96 29.53

51 7.30 24.52 5.31 28.67

52 7.96 23.70 5.70 27.82

53 8.71 22.89 6.15 26.98

54 9.56 22.08 6.61 26.14

55 10.47 21.29 7.09 25.31

56 11.46 20.51 7.57 24.49

57 12.49 19.74 8.03 23.67

58 13.59 18.99 8.47 22.86

59 14.77 18.24 8.94 22.05

60 16.08 17.51 9.47 21.25
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Lampiran D

Single Premium One Year Term Insurance

Contoh Pengiraan

Bayaran Perlindungan SPP Negeri Selangor untuk tuntutan RM1,000/kematian. Ahli berdaftar bagi setiap PPK ialah
seramai 2000 orang di mana purata umur ahli ialah 46 tahun.

(Rujuk CSO 1980
       46 tahun = 4.92 (lelaki) untuk kematian bagi setiap 1000 orang)

Pengiraan

14 buah PPK @ 2000 orang = 28,000 orang

28,000
–––––– x  4.92 = 137.76 (138 orang)
1,000

Jumlah tuntutan perlu bayar = 138 x 1000

= RM138,000

(Menggunakan jadual nilai kini dengan 3 peratus faedah untuk menentukan jumlah wang yang
diperlukan pada awal tahun)

138,000 x 0.97 = RM133,860

 RM133,860
Jumlah premium yang perlu dibayar = –––––––––––

28,000 orang

= RM4.78/tahun
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Contoh Pengiraan

Purata Umur 35 tahun

(Rujuk CSO 1980,
       35 tahun = 2.11 bagi 1000 orang)

Pengiraan

14 buah PPK @ 2000 orang = 28,000 orang

28,000
–––––– x  2.11 = 59.08 (59 orang)
1,000

Jumlah tuntutan perlu bayar = 59 orang x RM1000

= RM59,000

(Menggunakan jadual nilai kini dengan 3 peratus faedah untuk menentukan jumlah wang yang
diperlukan pada awal tahun)

RM59,000 x 0.97 = RM57,230

 RM57,230
Jumlah premium yang perlu dibayar = –––––––––––

28,000 orang

= RM2.04/tahun
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ARAHAN PENDAFTAR
1999

BIL. 1/99
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PEJABAT PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
d/a LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG
BLOK C UTARA, PUSAT BANDAR DAMANSARA, KARUNG BERKUNCI 11005, 50990 KUALA LUMPUR.

TEL: 03-2545222    FAX: 03-2554239

Ruj. Tuan :
Ruj. Kami : LPP(B) 5/6 Jld.2(12)
Tarikh :

ARAHAN PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG
BIL. 1 TAHUN 1999

Penyeragaman Kaedah-kaedah Kumpulan-kumpulanwang
Di Pertubuhan Peladang

(i) Kaedah Kumpulanwang Kebajikan Ahli
(ii) Kaedah Kumpulanwang Kebajikan Am
(iii) Kaedah Kumpulanwang Pendidikan
(iv) Kaedah Kumpulanwang Pemajuan

1. Tujuan

Arahan ini dikeluarkan bertujuan menyeragamkan status dan operasi Kaedah-kaedah Kumpulanwang yang
digunapakai di PP kepada 4 kaedah sahaja iaitu:

(i) Kaedah Kumpulanwang Kebajikan Ahli

(ii) Kaedah Kumpulanwang Kebajikan Am

(iii) Kaedah Kumpulanwang Pendidikan

(iv) Kaedah Kumpulanwang Pemajuan

2. Peruntukan Undang-undang

Berdasarkan Seksyen 6(i) Akta PP di antara tujuan penubuhan PP selain daripada kepentingan ekonomi, ialah
memajukan kepentingan sosial dan kebajikan ahli-ahlinya. Selaras dengan tujuan tersebut Peraturan 56 Peraturan-
peraturan PP serta Perkara 64(ii) dalam perlembagaan NAFAS/PPN dan Perkara 68(ii) dalam perlembagaan PPK
memberi kuasa untuk menggunakan keuntungan PP di antara lain bagi mewujudkan kumpulanwang kebajikan,
dan apa-apa maksud lain selaras dengan apa yang ditetapkan dalam perlembagaan PP tersebut. Memandangkan
keuntungan PP adalah juga untuk tujuan-tujuan lain oleh itu peruntukan yang boleh diberi bagi tujuan ini adalah
terhad maka perlu dipastikan ianya benar-benar diguna untuk kepentingan sosial dan kebajikan ahli-ahli. Oleh itu
penyelarasan terhadap status dan operasinya melalui pengwujudan kaedah-kaedah yang ‘standard’ dan berwibawa
perlu dibuat.

3. Latar Belakang & Status Kumpulanwang

Pada masa ini sebahagian besar PP terdapat berbagai-bagai kumpulanwang yang kebanyakannya berbeza dari
segi status undang-undang dan bentuk operasinya. Ekoran daripada itu terdapat berbagai-bagai nama, tujuan,
sumber kewangan dan bentuk operasinya. Sebahagiannya telah didaftarkan sebagai sebahagian daripada
perlembagaan PP, manakala sebahagian lagi belum berbuat demikian. Manakala ada juga PP yang membelanjakan
peruntukan tabung melebihi daripada yang diperuntukkan. Seterusnya ada juga yang membelanjakannya di luar
skop yang dibenarkan undang-undang.
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4. Objektif Penseragaman

4.1 Untuk mengawal keberkesanan peruntukan dan perbelanjaan yang dibuat agar sejajar dengan matlamat
penubuhan PP.

4.2 Mengelakkan ianya disalahguna oleh pihak-pihak yang berkepentingan.

4.3 Memperluas dan memperkemaskan lagi tumpuan PP kepada aktiviti sosial dan kebajikan.

4.4 Menyeragamkan status dan operasi perlaksanaannya di semua PP di seluruh negara agar sebarang
penyelarasan selanjutnya di peringkat yang lebih tinggi dapat dibuat.

5. Arahan

PP adalah dikehendaki mewujud dan melaksanakan kumpulan-kumpulanwang mereka berdasarkan serta mengikut
4 kaedah-kaedah yang diseragamkan iaitu:

(i) Kaedah Kumpulanwang Kebajikan Ahli

(ii) Kaedah Kumpulanwang Kebajikan Am

(iii) Kaedah Kumpulanwang Pendidikan

(iv) Kaedah Kumpulanwang Pemajuan

6. Proses Perlaksanaan

6.1 Bagi PP yang telah melaksanakan satu atau beberapa kumpulanwang berpandukan kaedah yang sah, Kaedah
bagi kumpulan-kumpulanwang yang diseragamkan ini perlulah dibentangkan di dalam mesyuarat agung
untuk makluman terlebih dahulu, sebelum ianya digunapakai bagi menggantikan kaedah satu atau lebih
kumpulan-kumpulanwang yang sedang beroperasi tersebut berkuatkuasa pada tahun kewangan 2000.

6.2 Bagi PP yang belum lagi melaksanakan sebarang kumpulanwang yang sah, mereka hendaklah mengemukakan
kaedah kumpulan-kumpulanwang yang diselaraskan ini dalam mesyuarat agung masing-masing untuk
diterima dengan mempersetujui sama ada satu atau lebih. Kaedah-kaedah tersebut hendak digunapakai
selepas mesyuarat agung berkenaan berdasarkan jumlah keuntungan dan jumlah peruntukan yang
diperuntukkan bagi tujuan berkenaan.

7. Kuatkuasa

Bagi PP yang telah melaksanakan satu atau lebih kumpulan-kumpulanwangnya berdasarkan kaedah-kaedah yang
sah, PP berkenaan hendaklah menggunapakai Kumpulan-kumpulanwang yang diseragamkan ini mulai tahun
kewangan 2000. Bagi PP yang belum lagi beroperasi mana-mana kumpulan-kumpulanwang berdasarkan kaedah-
kaedah yang sah, PP berkenaan dikehendaki menggunapakai kaedah-kaedah kumpulanwang ini sebaik sahaja
peruntukan mengenainya diluluskan dan dipertentukan oleh mesyuarat agung berkenaan.

Diperbuat dengan perintah dan cop mohor Pendaftar PP pada 5 Mei 1999.

(Dato’ A. Rahim bin Rahmat)
Pendaftar
Pertubuhan Peladang



208

KAEDAH KUMPULANWANG
KEBAJIKAN AHLI PP

Disediakan oleh

Unit Undang-undang
Bahagian Pertubuhan
Lembaga Pertubuhan Peladang
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Kaedah
Kumpulanwang Kebajikan Ahli
PPK ...............................................

1. Nama

Suatu dana yang dinamakan Kumpulanwang Kebajikan Ahli PPK .................................... diwujudkan di bawah
kuasa Perkara 68(ii)(g) Perlembagaan Pertubuhan Peladang setelah dilulukan oleh Mesyuarat Agung Tahunan
PPK pada tarikh ........................ Kumpulanwang ini berkuatkuasa pada tarikh ia didaftarkan oleh Pendaftar
Pertubuhan Peladang.

2. Tafsiran

Di dalam kaedah ini melainkan perkataannya membawa makna lain:-

“Ahli” ertinya ahli PPK ........................... yang layak di bawah Akta 109 dan Perlembagaan PPK.

“AJK” ertinya Ahli Jawatankuasa yang mengurus dan mengawalselia Kaedah ini.

“Kaedah ini” ertiny Kaedah Kumpulanwang Kebajikan Ahli PPK.

“Keluarga Ahli” ertinya ibu, bapa, suami, isteri atau anak-anak kandung dan anak-anak angkat yang sah di
sisi undang-undang.

“Pendaftar” ertinya Pendaftar Pertubuhan Peladang.

“Pengerusi” ertinya Pengerusi AJK Kebajikan Ahli PPK.

“PPK” ertinya Pertubuhan Peladang Kawasan ................................. yang didaftar di bawah Akta Pertubuhan
Peladang 1973 (Akta 109)

3. Pemakaian Kumpulanwang

(1) Pemakaian Kumpulanwang ini terhad kepada ahli-ahli dan keluarga ahli sahaja, ianya ini tidak boleh dijadikan
satu hak ahli.

4. Tujuan

(1) Tujuan Kumpulanwang ini ialah untuk mewujudkan dana serta memberi bantuan bagi membantu ahli dan
keluarga ahli:-

(a) yang ditimpa kemalangan, kematian atau bencana alam.

(b) dalam urusan kebajikan seperti perkahwinan, menunaikan haji atau umrah.

(c) dan lain-lain yang difikirkan sesuai untuk ahli dan keluarga ahli oleh PPK.
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5. Sumber Kewangan

(1) Kumpulanwang ini boleh menerima sumbangan dari,

(a) Peruntukan Keuntungan Bersih Tahunan PPK

(b) Sumbangan Kerajaan.

(c) Sumbangan swasta.

(d) Sumbangan ahli dan bukan ahli.

6. Akaun

(1) PPK hendaklah membuka dan menyelenggara suatu rekod akaun yang berasingan bagi Kumpulanwang ini.
Suatu akaun bank yang berasingan boleh diwujudkan jika perlu.

(2) Jika suatu akaun bank berasingan dibuka, tandatangan pengendali akaun ini hendaklah sama dengan
tandatangan pengendali akaun bank PPK.

(3) Tahun Kewangan Kumpulanwang ini hendaklah bermula dari 1hb Januari dan berakhir pada 31hb Disember
setiap tahun.

(4) Akaun Kumpulanwang ini hendaklah disatukan dan diaudit sebagai akaun PPK setiap tahun.

7. Jawatankuasa

(1) Kumpulanwang ini hendaklah diuruskan oleh suatu jawatankuasa yang dilantik oleh Mesyuarat Jemaah
Pengarah terdiri daripada:-

(a) Seorang Pengerusi terdiri dari salah seorang Jemaah Pengarah PPK dan

(b) Pengurus Besar atau seorang Pengurus Bahagian PPK hendaklah menjadi setiausaha dan

(c) 3 orang ahli jawatankuasa terdiri dari satu (1) orang Jemaah Pengarah dan mana-mana dua (2) orang
ahli yang dilantik oleh Mesyuarat Jemaah Pengarah PPK.

(2) Tempoh perkhidmatan AJK ini hendaklah tidak lebih dua tahun. AJK ini hendaklah dilantik oleh Mesyuarat
Jemaah Pengarah PPK selepas dipilih oleh Mesyuarat Agung Tahunan PPK pada tahun itu.

(3) AJK ini hendaklah tamat perkhidmatannya pada dan masa tamatnya tempoh perkhidmatan Jemaah Pengarah
yang melantik AJK ini atau ditamatkan oleh Mesyuarat Jemaah Pengarah.

8. Kelayakan Penerima Sumbangan

(1) Ahli PPK yang sah keahliannya dan telah menjadi ahli tidak kurang dari dari satu tahun genap serta tidak
gagal membayar semua yuran tahunan bagi tahun-tahun yang lepas dan tahun semasa.

(2) Tidak sengaja enggan atau cuai membayar hutang PPK seperti perjanjian pinjaman.

(3) Waris atau waris-waris simati ahli yang memenuhi syarat 8(1) dan (2).
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(4) Bagi suami, isteri dan keluarga masing-masing menjadi ahli, hanya satu bantuan diberikan atas keahlian
mereka bagi setiap satu kelayakan bantuan.

Misalan-misalan:

(i) A dan B ialah suami-isteri, mereka berdua menjadi ahli PPK. Berlaku kematian kepada C, anak

kepada A dan B. Hanya satu bantuan layak diberi kepada A dan B.

(ii) A dan B suami isteri, mempunyai anak lelaki C. Mereka bertiga menjadi ahli PPK. D dan E ialah

suami isteri, mempunyai anak perempuan F. Mereka bertiga adalah ahli PPK. C dan F akan berkahwin.

Kedua-dua C dan F layak menerima satu hadiah masing-masing.

(iii) A adalah ahli PPK. Tiga orang anak mereka akan melangsungkan perkahwinan sekali gus. Ketiga-

tiga anak A layak mendapat satu hadiah masing-masing.

(5) Tempoh masa memohon derma ini ialah 3 bulan dari berlakunya peristiwa yang membolehkan tuntutan
dibuat.

(6) Tuntutan ke atas tabung ini bukanlah hak mutlak ahli tetapi sumbangan ikhlas daripada PPK.

(7) Tertakluk kepada lain-lain syarat yang diwajibkan oleh PPK.

9. Bentuk Dan Nilai Bantuan

(1) Bantuan atau derma boleh dikeluarkan dalam bentuk wangtunai atau benda.

(2) PPK boleh mengubah nilai wangtunai atau bentuk bantuan berdasarkan keupayaan dan bersesuaian.

(3) Jemaah Pengarah dan AJK boleh membentuk satu skop dan nilai bantuan dan hadiah berdasarkan keupayaan
serta kemampuan Kumpulanwang ini.

10. Kuasa Menentukan Amaun Dan Meluluskan

(1) Kuasa menentukan nilai serta meluluskan bantuan dari Kumpulanwang terletak kepada Mesyuarat Jemaah
Pengarah, walaubagaimanapun Mesyuarat Jemaah Pengarah boleh mewakilkan kuasa meluluskan bantuan
ini kepada AJK dengan menetapkan nilai maksimum.

(2) Sekurang-kurangnya lapan puluh peratus dari amaun yang diperuntukan pada tahun itu bolehlah dibelanjakan
pada tahun itu juga.

11. Pertikaian

(1) Sebarang pertikaian hendaklah dikemukakan secara bertulis kepada Pengerusi Jemaah Pengarah PPK untuk
penyelesaian.

(2) Jika PP tidak dapat menyelesaikannya pertikaian tersebut hendaklah dirujuk kepada Pendaftar.
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12. Lain-lain

(1) PPK boleh membayar saguhati atau elaun kepada semua AJK ini mengikut perkara 52(1), Perlembagaan
PP.

(2) Semua permohonan bantuan Kumpulanwang ini hendaklah menggunakan Borang KWKA-1, di dalam
lampiran A.

(3) Mesyuarat Jemaah Pengarah PPK berhak membeku perlaksanaan Kumpulanwang ini sekiranya kewangan
PPK dan kewangan Kumpulanwang ini tidak lagi mampu memenuhi tujuan-tujuan penubuhannya.

Kaedah ini telah diluluskan oleh Mesyuarat Agung Tahunan PPK Pada.............................. dan disahkan oleh:-

Tandatangan:

............................................... ............................................... ...............................................
Nama: Nama: Nama:

Pengerusi Ahli Jemaah Pengarah Ahli Jemaah Pengarah

Diluluskan dan didaftarkan oleh Pendaftar Pertubuhan Peladang pada     haribulan       tahun
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Lampiran A – Borang KWKA-1

PERTUBUHAN PELADANG ..........................

BORANG MENUNTUT BAYARAN DARI
KUMPULAN WANG KEBAJIKAN AHLI

A. MAKLUMAT PERMOHONAN

1. Butiran Pemohon:

(a) Nama dan No. KP:

(b) Alamat:

(c) Nombor Ahli:

(d) Unit Peladang:

2. Tuntutan

(a) Justifikasi Permohonan (Nyatakan) .......................................................................................................
...............................................................................................................................................................

3. Maklumat Sokongan:

(a) Sijil Kematian/Laporan Polis/Bil Hospital/Dsb.

Tandatangan Pemohon ..........................................    Tarikh ...........................

B. SEMAKAN DAN PENGESAHAN

1. Saya .................................................................................... bertugas sebagai ..................................................
telah memeriksa maklumat dan dokumen di atas dan mendapatinya benar/tidak benar oleh itu memanjangkan
permohonan ini untuk pertimbangan AJK Kebajikan.

Tarikh ...........................    Tandatangan /Cop ............................................................
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C. KEPUTUSAN

1. Tarikh Mesyuarat AJK Kebajikan : ........................................

2. Bersetuju dibawa ke Mesyuarat JP pada: .................................

3. Disokong untuk diluluskan sebanyak: RM.......................................

4. Tidak disokong kerana: .......................................................................................................................................

Tandatangan: .................................. ................................................ .......................................
i) Pengerusi ii) AJK iii) AJK

D. REKOD

Dibayar melalui Baucer no. .............................................. Tunai/Cek no. ........................................

Tarikh .................................. Oleh .....................................
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Lampiran B: Skop dan Nilai Bantuan/Derma. (Hendaklah menjadi sebahagian daripada Kaedah ini).

RM
1. Kematian:

(a) Kematian ahli. 200

(b) Kematian suami/isteri ahli 180

(c) Kematian ahli keluarga 150

2. Kemalangan:

(a) Kemalangan cacat kekal 200

(b) Kemalangan parah – tidak cacat kekal 100

3. Pernikahan:

(a) Pernikahan ahli 150

(b) Pernikahan keluarga ahli 100

4. Haji dan Umrah:

(a) Menunaikan haji ahli sahaja 100

(b) Menunaikan umrah ahli sahaja 100

5. Bencana Alam:

(a) Banjir 100

(b) Ribut/Taufan 100

(c) Serangan makhluk perosak pada tanaman 100

6. Lain-lain:

(a) Subsidi pengangkutan pelajar miskin ke sekolah 10/orang/bulan

(b) Sakit terlantar di hospital melebihi 14 hari – ahli 50

(c) Sakit terlantar di hospital melebihi 14 hari – (Keluarga ahli) 40
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KAEDAH KUMPULANWANG
PEMAJUAN PP

Disediakan oleh

Unit Undang-undang
Bahagian Pertubuhan
Lembaga Pertubuhan Peladang
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Kaedah
Kumpulanwang Pemajuan

(PPK ...............................................)

1. Nama

Suatu dana yang dinamakan Kumpulanwang Kebajikan Ahli PPK .................................... diwujudkan di bawah
kuasa Perkara 68(ii)(h) Perlembagaan Pertubuhan Peladang setelah diluluskan oleh Mesyuarat Agung Tahunan
PPK pada tarikh ........................ Kumpulanwang ini berkuatkuasa pada tarikh ia didaftarkan oleh Pendaftar
Pertubuhan Peladang.

2. Tafsiran

Di dalam kaedah ini melainkan perkataannya membawa makna lain:-

“Ahli” ertinya ahli PPK ........................... yang layak di bawah Akta 109 dan Perlembagaan PPK.

“AJK” ertinya Ahli Jawatankuasa yang mengurus dan mengawalselia Kumpulanwang ini.

“Kaedah ini” ertinya Kaedah mengurus dan mengawalselia Kumpulanwang Pemajuan PPK.

“Pendaftar” ertinya Pendaftar Pertubuhan Peladang.

“Pengerusi” ertinya Pengerusi AJK Kumpulanwang Pemajuan PPK.

“PPK” ertinya Pertubuhan Peladang Kawasan ................................. yang didaftar di bawah Akta Pertubuhan
Peladang 1973 (Akta 109)

“Unit” ertinya Unit-unit Peladang yang ditubuhkan oleh PPK, termasuk Koperasi yang menjadi ahli kepada
PPK seperti di Perkara 5(xiii) Perlembagaan PPK.

3. Pemakaian Kumpulanwang

(1) Pemakaian Kumpulanwang ini terhad kepada menjalankan aktiviti yang dapat meningkatkan imej dan
kemajuan PPK seperti mengadakan mesyuarat promosi, mengadakan kursus, lawatan sambil belajar, pameran
dan penajaan.

4. Tujuan

(1) Tujuan Kumpulanwang ini ialah:-

(a) Untuk menambah keahlian serta meningkatkan kualiti pengurusan dan kemajuan Unit dan PPK,

(b) Untuk meningkatkan dan meninggikan imej ahli, Unit dan kemajuan PPK.

(c) Untuk membantu pengurusan Unit Peladang mengadakan mesyuarat-mesyuarat dan lain-lain
perjumpaan.
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(d) Mengadakan penajaan yang dapat memperkenalkan lagi PPK dalam masyarakat.

(e) Menganjurkan kempen, kursus, lawatan sambil belajar bagi meningkatkan kesetiaan ahli kepada
PPK.

(f) Mempamerkan aktiviti PPK serta sumbangan PPK kepada masyarakat.

(g) dan lain-lain yang difikirkan sesuai oleh PPK dengan tujuan meningkatkan pemajuan ahli, Unit dan
PPK.

5. Sumber Kewangan

(1) Kumpulanwang ini boleh menerima sumbangan dari:-

(a) Yuran Masuk dan Yuran Tahunan PPK. (Hanya bayaran tunai yuran tahunan sahaja dimasukkan ke
Kumpulanwang ini. Bagi jumlah yuran tunggakan yang tidak diterima tidak diambilkira).

(b) Peruntukan Kewangan Bersih Tahunan PPK.

(c) Sumbangan Kerajaan.

(d) Sumbangan swasta.

(e) Sumbangan ahli dan bukan ahli.

6. Akaun

(1) PPK hendaklah membuka dan menyelenggara suatu dokumen akaun yang berasingan bagi Kumpulanwang
ini. Suatu akaun bank yang berasingan boleh dibuka jika perlu.

(2) Jika suatu akaun bank berasingan dibuka, tandatangan pengendali akaun ini hendaklah sama dengan
tandatangan pengendali akaun PPK.

(3) Tahun Kewangan Kumpulanwang ini hendaklah bermula dari 1hb Januari dan berakhir pada 31hb Disember
setiap tahun.

(4) Akaun Kumpulanwang ini hendaklah disatukan dan diaudit sebagai akaun PPK setiap tahun.

7. Jawatankuasa Pengurusan

(1) Kumpulanwang ini hendaklah diuruskan oleh suatu jawatankuasa yang dilantik oleh Mesyuarat Jemaah
Pengarah terdiri daripada:-

(a) Seorang pengerusi terdiri dari salah seorang Jemaah Pengarah PPK dan

(b) Pengurus Besar atau seorang Pengurus Bahagian PPK hendaklah menjadi setiausaha dan

(c) 3 orang ahli jawatankuasa terdiri dari satu (1) orang Jemaah Pengarah dan mana-mana dua (2) orang
ahli yang dilantik oleh Mesyuarat Jemaah Pengarah PPK.
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(2) Tempoh perkhidmatan AJK ini hendaklah tidak melebihi dua tahun. AJK hendaklah dilantik oleh Mesyuarat
Jemaah Pengarah PPK yang dipilih oleh Mesyuarat Agung Tahunan PPK pada tahun itu.

(3) AJK ini hendaklah tamat tempoh perkhidmatannya pada tarikh dan masa tamatnya perkhidmatan Jemaah
Pengarah yang melantik AJK ini atau diputuskan oleh Mesyuarat Jemaah Pengarah.

8. Kelayakan Penerima Peruntukan

(1) Peruntukan daripada Kumpulanwang ini boleh dibelanjakan kepada:-

(a) Ahli-ahli PPK;

(b) Unit-unit Peladang yang ditubuhkan oleh PPK;

(c) Koperasi yang menjadi unit ahli kepada PPK; atau

(d) Mana-mana organisasi atau orang perseorangan yang dapat membantu meningkatkan imej serta
pemajuan ahli PPK, Unit-Ahli dan PPK.

9. Bentuk Bantuan

(1) Sumbangan boleh dikeluarkan dalam bentuk wangtunai atau benda.

(2) PPK boleh mengubah nilai wangtunai atau bentuk sumbangan berdasarkan keupayaan dan sesuaian.

(3) Jemaah Pengarah dan AJK boleh membentuk suatu skop dan nilai sumbangan berdasarkan keupayaan serta
kemampuan Kumpulanwang ini.

10. Kuasa Menentukan Amaun dan Meluluskan

(1) Kuasa menentukan amaun serta meluluskan sumbangan dari Kumpulanwang terletak kepada Mesyuarat
Jemaah Pengarah, walaupun Mesyuarat Jemaah Pengarah boleh mewakilkan kuasa meluluskan bantuan ini
kepada AJK dengan menetapkan nilai maksimum.

(2) Sekurang-kurangnya lapan puluh peratus dari amaun yang diperuntukkan pada tahun itu bolehlah dibelanjakan
pada tahun itu juga.

11. Pertikaian

(1) Sebarang pertikaian hendaklah dikemukakan secara bertulis kepada Pengerusi Jemaah Pengarah PPK untuk
penyelesaian.

(2) Sekiranya PPK gagal menyelesaikannya pertikaian tersebut hendaklah dirujuk kepada Pendaftar.

12. Lain-lain

(1) PPK boleh membayar saguhati atau elaun kepada semua AJK ini. Mengikut Fasal 52(1), Perlembagaan PP.

(2) Semua permohonan derma Kumpulanwang ini hendaklah menggunakan Borang Kwmaju-1, di lampiran.
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(3) Mesyuarat Jemaah Pengarah PPK berhak membeku perlaksanaan Kumpulanwang ini sekiranya kewangan
PPK dan kewangan Kumpulanwang ini tidak lagi mampu memenuhi tujuan-tujuan penubuhan tabung ini.

Kaedah ini telah diluluskan oleh Mesyuarat Agung Tahunan PPK Pada..............................

Disahkan oleh:-

Tandatangan:

............................................... ............................................... ...............................................
Nama: Nama: Nama:

Pengerusi AJP AJP

JP PPK......................... PPK......................... PPK.........................
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Lampiran A – Borang Kwmaju-1

PERTUBUHAN PELADANG ..........................

BORANG MENUNTUT BANTUAN DARI
KUMPULANWANG PEMAJUAN

A. MAKLUMAT PERMOHONAN

1. Butiran Pemohon:

(a) Nama dan No. KP:

(b) Alamat:

(c) Nombor Ahli:

(d) Unit Peladang:

2. Tuntutan

(a) Justifikasi Permohonan (Nyatakan) .......................................................................................................
...............................................................................................................................................................

3. Maklumat Sokongan:

(a) Notis mesyuarat-mesyuarat unit/Program Kursus, dsb
...............................................................................................................................................................

Tandatangan Pemohon ..........................................    Tarikh ...........................

B. SEMAKAN DAN PENGESAHAN

1. Saya .................................................................................... bertugas sebagai ..................................................
telah memeriksa maklumat dan dokumen di atas dan mendapatinya benar/tidak benar oleh itu memanjangkan
permohonan ini untuk pertimbangan AJK Kebajikan.

Tarikh ...........................    Tandatangan /Cop ............................................................
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C. KEPUTUSAN

1. Tarikh Mesyuarat AJK Kebajikan : ........................................

2. Bersetuju dibawa ke Mesyuarat Jemaah Pengarah pada: .................................

3. Disokong untuk diluluskan sebanyak: RM.......................................

4. Tidak disokong kerana: .......................................................................................................................................

Tandatangan: .................................. ................................................ .......................................
i) Pengerusi AJK ii) AJK iii) AJK

D. REKOD

Dibayar melalui Baucer no. .............................................. Tunai/Cek no. ........................................

Tarikh .................................. Oleh .....................................
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Lampiran B: Skop dan Nilai Sumbangan Kumpulanwang Pemajuan
(Hendaklah menjadi sebahagian daripada Kaedah ini).

RM
1. Pemajuan Unit Peladang: (Bayaran Kehadiran)

(a) Mesyuarat Agong UP 5/orang

(b) Mesyuarat AJK UP 5/orang

(c) Perjumpaan Khas dengan Ahli-ahli UP. 5/orang

2. Pemajuan PPK.

(a) Promosi Kegiatan PPK.

(b) Kempen Tambah ahli.

(c) Kempen Tambah Saham – Cabutan bertuah

3. Penajaan.

(a) Kemeja-T untuk pemegang saham melebihi RM500.

(b) Cabutan Bertuah, dsb.
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KAEDAH KUMPULANWANG
KEBAJIKAN AM PP

Disediakan oleh

Unit Undang-undang
Bahagian Pertubuhan
Lembaga Pertubuhan Peladang
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Kaedah
Kumpulanwang Kebajikan Am

(PKK ...............................................)

1. Nama

Suatu dana yang dinamakan Kumpulanwang Kebajikan Am PPK .................................... diwujudkan di bawah
kuasa Perkara 68(ii)(d) Perlembagaan Pertubuhan Peladang setelah diluluskan oleh Mesyuarat Agung Tahunan
PPK pada tarikh ........................ Kumpulanwang ini berkuatkuasa pada tarikh ia didaftarkan oleh Pendaftar
Pertubuhan Peladang.

2. Tafsiran

Di dalam kaedah ini melainkan perkataannya membawa makna lain:-

“Ahli” ertinya ahli PPK ........................... yang layak di bawah Akta 109 dan Perlembagaan PPK.

“AJK” ertinya Ahli Jawatankuasa yang mengurus dan mengawalselia Kumpulanwang ini.

“Derma” ertinya pemberian wang tunai atau benda melalui Kumpulanwang ini kepada penerima yang
layak mengikut kaedah 3(1).

“Kaedah ini” ertinya Kaedah, mengurus dan mengawalselia Kumpulanwang Kebajikan Am PPK.

“Pendaftar” ertinya Pendaftar Pertubuhan Peladang.

“Pengerusi” ertinya Pengerusi AJK Kumpulanwang Kebajikan Am PPK.

“PPK” ertinya Pertubuhan Peladang Kawasan ................................. yang didaftar di bawah Akta Pertubuhan
Peladang 1973 (Akta 109).

3. Pemakaian Kumpulanwang

(1) Pemakaian Kumpulanwang ini terhad kepada orang perseorangan atau pekerja PPK atau badan-badan yang
berdaftar dan diiktiraf oleh Kerajaan Malaysia yang mempunyai kaitan dengan urusan PPK secara langsung
atau tidak langsung.

4. Tujuan

(1) Tujuan Kumpulanwang ini untuk mewujudkan dana serta memberi derma kepada:-

(a) Orang perseorangan yang ditimpa kemalangan, kematian atau bencana alam.

(b) Orang perseorangan atau badan-badan dalam urusan keagamaan, kebajikan, pendidikan, sukan dan
sosial.

(c) Tabung Kebajikan Kakitangan PPK dan

(d) Lain-lain difikirkan sesuai oleh PPK tertakluk kepada 3(1).
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5. Sumber Kewangan

(1) Kumpulanwang ini boleh menerima sumbangan kewangan dari,

(a) Peruntukan Keuntungan Bersih Tahunan PPK;

(b) Kerajaan;

(c) Swasta:

(d) Ahli dan bukan ahli.

6. Akaun

(1) PPK hendaklah membuka dan menyelenggara satu rekod akaun yang berasingan bagi Kumpulanwang ini.
Suatu akaun bank yang berasingan boleh diwujudkan jika perlu.

(2) Jika suatu akaun bank berasingan dibuka tandatangan pengendali akaun ini hendaklah sama dengan
tandatangan pengendali akaun PPK.

(3) Tahun kewangan Kumpulanwang ini hendaklah bermula pada 1hb. Januari dan berakhir pada 31hb. Disember
tiap-tiap tahun.

(4) Akaun ini hendaklah disatukan dan diaudit sebagai akaun PPK tiap-tiap tahun.

7. Jawatankuasa Pengurusan

(1) Kumpulanwang ini hendaklah diuruskan oleh satu jawatankuasa yang dilantik oleh Mesyuarat Jemaah
Pengarah terdiri daripada:-

(a) Sebagai pengerusi terdiri dari salah seorang Jemaah Pengarah PPK dan

(b) Pengurus Besar atau seorang Pengurus Bahagian PPK hendaklah menjadi setiausaha dan

(c) 3 orang ahli jawatankuasa terdiri dari satu (1) orang Jemaah Pengarah dan mana-mana dua (2) orang
ahli yang dilantik oleh Mesyuarat Jemaah Pengarah PPK.

(2) Tempoh perkhidmatan AJK ini hendaklah tidak melebihi dua tahun. AJK hendaklah dilantik oleh Mesyuarat
Jemaah Pengarah PPK pada Mesyuarat pertama Jemaah Pengarah yang dipilih oleh Mesyuarat Agung
Tahunan tahun itu.

(3) Perkhidmatan AJK ini hendaklah tamat pada tarikh dan masa tamatnya tempoh perkhidmatan Jemaah
Pengarah yang melantik AJK ini atau diputuskan oleh Mesyuarat Jemaah Pengarah.

8. Kelayakan Penerima Derma

(1) Orang perseorangan atau pekerja PPK atau badan-badan berdaftar yang mempunyai kaitan dengan urusan
PPK, tertakluk kepada kaedah 4(1) (a), (b), (c) dan (d).
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9. Bentuk dan Nilai Derma

(1) Derma boleh dikeluarkan dalam bentuk wangtunai atau benda.

(2) Jemaah Pengarah boleh mengubah nilai wangtunai atau bentuk derma berdasarkan keupayaan yang
bersesuaian.

(3) Jemaah Pengarah dan AJK boleh membentuk suatu skop dan nilai derma berdasarkan keupayaan serta
kemampuan Kumpulanwang ini.

10. Kuasa Menentukan Amaun dan Meluluskan Bantuan

(1) Kuasa menentukan nilai serta meluluskan bantuan dari Kumpulanwang terletak kepada Mesyuarat Jemaah
Pengarah, walaubagaimanapun Mesyuarat Jemaah Pengarah boleh mewakilkan kuasa meluluskan bantuan
ini kepada AJK dengan menetapkan nilai maksimum.

(2) Sekurang-kurangnya lapan puluh peratus dari amaun yang diperuntukkan untuk tahun tersebut bolehlah
dibelanjakan pada tahun itu juga.

11. Pertikaian

(1) Sebarang pertikaian hendaklah dikemukakan secara bertulis kepada Pengerusi AJP PPK untuk penyelesaian.

(2) Jika PP tidak dapat menyelesaikannya pertikaian tersebut hendaklah dirujuk kepada Pendaftar.

12. Lain-lain.

(1) PPK boleh membayar saguhati atau elaun kepada semua AJK ini. Mengikut Fasal 52(1), Perlembagaan PP.

(2) Semua permohonan bantuan Kumpulanwang ini hendaklah menggunakan borang KWAM-1, di lampiran.

(3) Mesyuarat Jemaah Pengarah PPK berhak membeku perlaksanaan tabung ini sekiranya kewangan PPK dan
kewangan Kumpulanwang ini tidak lagi mampu memenuhi tujuan-tujuan penubuhan tabung ini.

Kaedah ini telah diluluskan oleh Mesyuarat Agung Tahunan PPK Pada ......................................................... dan disahkan
oleh:-

Tandatangan

............................................... ............................................... ...............................................
Nama: Nama: Nama:

Pengerusi AJP AJP

JP PPK......................... PPK......................... PPK.........................

DIDAFTARKAN OLEH PENDAFTAR PERTUBUHAN PELADANG PADA .................. HARIBULAN ............. TAHUN 19...........
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Lampiran A – Borang KWAM-1

PERTUBUHAN PELADANG ..........................

BORANG PERMOHONAN DERMA DARI
KUMPULANWANG KEBAJIKAN AM

A. MAKLUMAT PERMOHONAN

1. Butiran Pemohon:

(a) Nama dan No. KP: (Badan):

(b) Alamat:

2. Tujuan Derma:

(a) Justifikasi Permohonan (Nyatakan) .......................................................................................................
...............................................................................................................................................................

3. Maklumat Sokongan:

(a) Sijil Kematian/Laporan Polis/Kad Jemputan/Program kursus, dsb.

Tarikh Permohonan diterima ..........................................

B. SEMAKAN DAN PENGESAHAN

1. Saya .................................................................................... bertugas sebagai ..................................................
telah memeriksa maklumat dan dokumen di atas dan mendapatinya benar/tidak benar oleh itu memanjangkan
permohonan ini untuk pertimbangan AJK Kebajikan.

Tarikh ...........................    Tandatangan /Cop ............................................................
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C. KEPUTUSAN

1. Tarikh Mesyuarat AJK Kebajikan : ........................................

2. Bersetuju dibawa ke Mesyuarat Jemaah Pengarah pada: .................................

3. Disokong untuk diluluskan sebanyak: RM.......................................

4. Tidak disokong kerana: .......................................................................................................................................

Tandatangan: .................................. ................................................ .......................................
i) Pengerusi AJK ii) AJK iii) AJK

D. REKOD

Dibayar melalui Baucer no. .............................................. Tunai/Cek no. ........................................

Tarikh .................................. Oleh .....................................
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Lampiran B: Skop dan Nilai Bantuan. (Hendaklah menjadi sebahagian daripada Kaedah ini).

RM
1. Kematian/Kemalangan/Bencana alam.

(a) Kematian. 100

(b) Kemalangan. 100

(c) Kebakaran. 100

(d) Banjir. 100

(e) Ribut/Taufan. 100

2. Keagamaan:

(a) Membina masjid/surau. 100

(b) Acara keagamaan seperti Maal Hijrah, Maulidurrasul, dsb. 50

(c) Korban semasa Aid-al-Adha 800

(d) Gotong-royong membersih tempat ibadat. 100

3. Sukan/Reakrasi:

(a) Sukan sekolah. 100

(b) Sukan organisasi berdaftar. 100

4. Sosial:

(a) Majlis jamuan resmi anjuran Kerajaan 200

(b) Derma organisasi kebajikan 200

5. Lain-lain:

(a) Derma anak yatim di Aid-al-Fitri 10/orang

(b) Derma kepada tadika 50

(c) Menyediakan kemudahan awam 100

6. Tabung Kebajikan Pekerja PPK 500/tahun
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KAEDAH KUMPULANWANG
PENDIDIKAN AHLI

PPK .....................................

Disediakan oleh

Unit Undang-undang PP
Bahagian Pertubuhan
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Kaedah
Kumpulanwang Pendidikan

(PKK ...............................................)

1. Nama

Suatu dana yang dinamakan Kumpulanwang Pendidikan PPK .................................... diwujudkan di bawah kuasa
Perkara 68(ii)(h) Perlembagaan Pertubuhan Peladang Kawasan setelah diluluskan oleh Mesyuarat Agung Tahunan
PKK pada tarikh ........................ Kumpulanwang ini berkuatkuasa pada tarikh ia didaftarkan oleh Pendaftar
Pertubuhan Peladang.

2. Tafsiran

Di dalam kaedah ini melainkan perkataannya membawa makna lain:-

“Ahli” ertinya ahli PPK ........................... yang layak di bawah Akta 109 dan Perlembagaan PPK.

“AJK” ertinya Ahli Jawatankuasa yang mengurus dan mengawalselia Kumpulanwang ini.

“Derma” ertinya pemberian wang tunai atau benda melalui Kumpulanwang ini samaada sebagai bantuan,
galakan atau anugerah kepada penerima.

“Kaedah ini” ertinya Kaedah, mengurus dan mengawalselia Kumpulanwang Pendidikan PPK.

“Keluarga Ahli” ertinya ibu, bapa, suami, isteri atau isteri-isteri, anak-anak kandung dan anak-anak angkat
yang sah di sisi undang-undang.

“Pendaftar” ertinya Pendaftar Pertubuhan Peladang.

“Pengerusi” ertinya Pengerusi AJK Kumpulanwang Pendidikan PPK.

“PPK” ertinya Pertubuhan Peladang Kawasan ................................. yang didaftar di bawah Akta Pertubuhan
Peladang 1973 (Akta 109).

3. Pemakaian Kumpulanwang

(1) Pemakaian Kumpulanwang ini terhad kepada ahli-ahli dan keluarga ahli sahaja, ianya ini tidak boleh dijadikan
satu hak.

4. Tujuan

(1) Tujuan Kumpulanwang ini untuk mewujudkan dana serta memberi bantuan, galakan atau anugerah kepada
ahli dan keluarga ahli dalam:-

(a) meningkatkan keilmuan samada secara akademik atau bukan akademik.

(b) urusan pendidikan vokasional, persekolahan atau pengajian tinggi di dalam atau luar negara.

(c) menambah ilmu dalam meningkatkan sosio-ekonomi ahli, keluarga ahli dan PPK.
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(d) meningkatkan pencapaian akademik.

(e) dan lain-lain yang difikirkan sesuai oleh PPK dengan tujuan meningkatkan keilmuan dan kemahiran.

5. Sumber Kewangan

(1) Kumpulanwang ini boleh menerima sumbangan dari,

(a) Peruntukan Keuntungan Bersih Tahunan PPK;

(b) Kerajaan;

(c) Swasta:

(d) Ahli dan bukan ahli.

6. Akaun

(1) PPK hendaklah membuka dan menyelenggara suatu rekod akaun yang berasingan bagi Kumpulanwang ini.
Suatu akaun bank yang berasingan boleh diwujudkan jika perlu.

(2) Jika suatu akaun bank berasingan diwujudkan, tandatangan pengendali akaun ini hendaklah sama dengan
tandatangan pengendali akaun PPK.

(3) Tahun kewangan Kumpulanwang ini hendaklah bermula pada 1hb. Januari dan berakhir pada 31hb. Disember
setiap tahun.

(4) Akaun Kumpulanwang ini hendaklah disatukan dan diaudit sebagai akaun PPK tiap-tiap tahun.

7. Jawatankuasa

(1) Kumpulanwang ini hendaklah diuruskan oleh satu jawatankuasa yang dilantik oleh Mesyuarat Jemaah
Pengarah terdiri daripada:-

(a) Sebagai pengerusi terdiri dari salah seorang Jemaah Pengarah PPK dan

(b) Pengurus Besar atau seorang Pengurus Bahagian PPK hendaklah menjadi setiausaha dan

(c) 3 orang ahli jawatankuasa terdiri dari satu (1) orang Jemaah Pengarah dan mana-mana dua (2) orang
ahli yang dilantik oleh Mesyuarat Jemaah Pengarah PPK.

(2) Tempoh perkhidmatan AJK ini hendaklah tidak melebihi dua tahun. AJK hendaklah dilantik oleh Mesyuarat
Jemaah Pengarah PPK di dalam Mesyuarat Jemaah Pengarah PPK di dalam mesyuarat Jemaah Pengarah
yang dipilih oleh Mesyuarat Agung Tahunan PPK bagi tempoh itu.

(3) AJK ini hendaklah tamat tempoh perkhidmatannya pada tarikh dan masa tamatnya perkhidmatan Jemaah
Pengarah yang melantik AJK ini atau diputuskan oleh Mesyuarat Jemaah Pengarah.
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8. Kelayakan Penerima Derma

(1) Ahli dan keluarga, bagi ahli PPK yang sah keahliannya dan telah menjadi ahli tidak kurang dari satu tahun
genap serta tidak gagal membayar semua yuran tahunan bagi tahun-tahun yang lepas dan tahun semasa;

(2) Tidak sengaja enggan atau cuai membayar hutang PPK seperti perjanjian pinjaman.

(3) Bagi suami, isteri dan keluarga masing-masing menjadi ahli, hanya satu bantuan diberikan atas keahlian
mereka bagi setiap satu kelayakan bantuan.

Misalan-misalan:

(i) A dan B ialah suami-isteri kedua-duanya menjadi ahli PPK.  C anak lelaki kepada A dan B. C

berjaya diterima menuntut di universiti. C hanya layak menerima satu bantuan sahaja.

(ii) A dan B suami isteri kedua-duanya ahli PPK. C dan D anak kepada A dan B, berjaya diterima

menuntut di Universiti. Kedua-dua C dan D masing-masing layak diberi anugerah atau bantuanke universiti.

(4) Tempoh masa memohon derma ini ialah 3 bulan dari berlakuya peristiwa yang membolehkan tuntutan
dibuat.

(5) Tuntutan ke atas tabung ini bukanlah hak mutlak ahli tetapi sumbangan ikhlas daripada PPK.

(6) Tertakluk kepada lain-lain syarat yang diwajibkan oleh PPK.

9. Bentuk Bantuan

(1) Derma boleh dikeluarkan dalam bentuk wangtunai atau benda.

(2) PPK boleh mengubah nilai wangtunai atau bentuk bantuan berdasarkan keupayaan dan sesesuaian.

(3) Jemaah Pengarah dan AJK boleh membentuk satu skop dan nilai derma dan hadiah berdasarkan keupayaan
serta kemampuan Kumpulanwang ini.

10. Kuasa Menentukan Amaun dan Meluluskan

(1) Kuasa menentukan amaun serta meluluskan derma dari Kumpulanwang terletak kepada Mesyuarat Jemaah
Pengarah, walaubagaimanapun Mesyuarat Jemaah Pengarah boleh mewakilkan kuasa meluluskan bantuan
ini kepada AJK dengan menetapkan nilai maksimum.

(2) Sekurang-kurangnya lapan puluh peratus dari amaun yang diperuntukkan pada tahun itu bolehlah dibelanjakan
dalam tahun itu juga.

11. Pertikaian

(1) Sebarang pertikaian hendaklah dikemukakan secara bertulis kepada Pengerusi Jemaah Pengarah PPK untuk
penyelesaian.

(2) Jika PPK tidak dapat menyelesaikannya pertikaian tersebut hendaklah dirujuk kepada Pendaftar.
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12. Lain-lain.

(1) PPK boleh membayar saguhati atau elaun kepada semua AJK ini. Mengikut Fasal 52(1), Perlembagaan
PPK..

(2) Semua permohonan derma dari Kumpulanwang ini hendaklah menggunakan borang KWPel-1, di lampiran
A.

(3) Mesyuarat Jemaah Pengarah PPK berhak membeku perlaksanaan tabung ini sekiranya kewangan PPK dan
kewangan Kumpulanwang ini tidak lagi mampu memenuhi tujuan-tujuan penubuhan tabung ini.

Kaedah ini telah diluluskan oleh Mesyuarat Agung Tahunan PPK Pada .........................................................

Disahkan oleh:-

Tandatangan

............................................... ............................................... ...............................................
Nama: Nama: Nama:

Pengerusi AJP AJP

JP PPK......................... PPK......................... PPK.........................

Diluluskan dan didaftarkan oleh Pendaftar Pertubuhan Peladang pada        haribulan        tahun
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Lampiran A – Borang KwPel-1

PERTUBUHAN PELADANG ..........................

BORANG MENUNTUT BANTUAN DARI
KUMPULANWANG PENDIDIKAN

A. MAKLUMAT PERMOHONAN

1. Butiran Pemohon:

(a) Nama dan No. KP:

(b) Alamat:

(c) Nombor Ahli:

(d) Unit Peladang:

2. Tuntutan

(a) Justifikasi Permohonan (Nyatakan) .......................................................................................................
...............................................................................................................................................................

3. Maklumat Sokongan:

(a) Keputusan peperiksaan/surat tawaran ke Universiti/dsb.
...............................................................................................................................................................

Tandatangan Pemohon ..........................................    Tarikh ...........................

B. SEMAKAN DAN PENGESAHAN

1. Saya .................................................................................... bertugas sebagai ..................................................
telah memeriksa maklumat dan dokumen di atas dan mendapatinya benar/tidak benar oleh itu memanjangkan
permohonan ini untuk pertimbangan AJK Kebajikan.

Tarikh ...........................    Tandatangan /Cop ............................................................
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C. KEPUTUSAN

1. Tarikh Mesyuarat AJK Kebajikan : ........................................

2. Bersetuju dibawa ke Mesyuarat Jemaah Pengarah pada: .................................

3. Disokong untuk diluluskan sebanyak: RM.......................................

4. Tidak disokong kerana: .......................................................................................................................................

Tandatangan: .................................. ................................................ .......................................
i) Pengerusi AJK ii) AJK iii) AJK

D. REKOD

Dibayar melalui Baucer no. .............................................. Tunai/Cek no. ........................................

Tarikh .................................. Oleh .....................................
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Lampiran B: Skop dan Nilai Derma Pendidikan. (Hendaklah menjadi sebahagian daripada Kaedah ini).

AKTIVITI PERUNTUKAN (RM)
(Maksimum)

1. Hadiah Keputusan Cemerlang

(a) STPM/STA Setiap A – $20

(b) SPM/SPVM/4 Thanawi Setiap A – $15

(c) PMR Setiap A – $12

(d) UPSR Setiap A – $10

2. Bantuan/galakan ke Kolej atau Universiti

(a) Kolej/Maktab/Universiti kursus Diploma Setiap orang $100

(b) Universiti kursus ijazah pertama Setiap orang $150

3. Bantuan pelajar miskin yang terpilih

(a) Darjah 1 hingga tingkatan 6. $20/orang/tahun

(b) Bantuan buku. $50/orang/tahun

(c) Bantuan yuran. $10/orang/tahun

4. Mengadakan kelas tuisyen $500/tahun

5. Mengadakan kursus kemahiran belajar dan motivasi $500/kali/tahun

6. Galakan ahli menghadiri kursus kemahiran. $100/kali

7. Mengadakan lawatan belajar. $3000/kali/tahun

8. Menganjurkan kursus keilmuan dalam agama $30/bulan

9. Menaja ahli mengikuti kursus usahawan $50/kali

10. Lain-lain.


