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LEMBAGA PERTUBUHAN PELADANG
PERMOHONAN KEMUDAHAN CUTI HAJI

Arahan:

1. Maklumat hendaklah dilengkapkan dengan jelas dan menggunakan HURUF BESAR.

2. Mesti dikemukakan 1 bulan sebelum tarikh mula bercuti dalam 3 salinan.

3. Permohonan mestilah disertakan surat atau dokumen dari pihak yang berkenaan.

4. Ketua Jabatan boleh meluluskan Cuti Haji bergaji penuh sehingga 40 hari, termasuk Hari Rehat
Mingguan, Hari Kelepasan Mingguan dan Hari Kelepasan Am. Sekiranya tempoh haji adalah
melebihi 40 hari, ia adalah berdasarkan kepada tempoh yang ditetapkan oleh pengelola jemaah
haji mengikut mana yang lebih tinggi.

BAHAGIAN I: BUTIRAN DIRI PEGAWAI

1. Nama Penuh

2. No. Kad Pengenalan

3. Jawatan / Gred Jawatan

(sila nyatakan Gred Pemangkuan sekiranya sedang memangku)

4. Tempat Bertugas

5. Bahagian/Unit/Cawangan

BAHAGIAN II: BUTIRAN PERMOHONAN

6. Tarikh Cuti Dimohon . Dari | hingga

7. Tempoh Cuti Dimohon Il:lhari

BAHAGIAN IlIl: PENGESAHAN PEGAWAI

8. Saya dengan ini mengesahkan bahawa maklumat yang diberikan diatas adalah benar.

Tarikh :

(Tandatangan)
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BAHAGIAN IV: ULASAN TIMBALAN KETUA PENGARAH (PEMBANGUNAN/OPERASI) / PENGARAH
BAHAGIAN / UNIT /LPP NEGERI / KETUA CAWANGAN

9. Permohonan pegawai adalah DISOKONG / TIDAK DISOKONG*

Ulasan

Tarikh :

(Tandatangan)

Nama

Cop Jawatan Rasmi :

BAHAGIAN V: PENGESYORAN CAWANGAN PERKHIDMATAN, BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

10. Pegawai pernah mendapat Cuti Haji sepanjang perkhidmatan?
(mohon semak Buku Rekod Perkhidmatan pegawai)

11. Pegawai adalah LAYAK / TIDAK LAYAK * diberikan Cuti Haji

kerana
selama hari, pada/mulai sehingga
Ulasan :
Tarikh :
(Tandatangan)

Nama

Cop Jawatan Rasmi :

BAHAGIAN VI: KELULUSAN KETUA PENGARAH LPP / PENGARAH BAHAGIAN KHIDMAT
PENGURUSAN

12. Permohonan Cuti Haji pegawai ini adalah DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN*

Ulasan :

Tarikh :

(Tandatangan)

Nama

Cop Jawatan Rasmi :

* Potong yang mana tidak berkenaan.
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